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Moduliibersicht

Neuanwenderausbildung online
Buchfiihrung mit DATEV Mittelstand Faktura und
Rechnungswesen pro/Rechnungswesen Einzelplatz pro

Modul 1: Stammdaten, Dokumentenablage, Sach- und Personenkonten

Modul 2: Buchen

Modul 4: Datenlibermittlung, Buchungsvorschlage, Mahnungen und Zahlungen

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten



Voraussetzungen

Fur dieses Modul der Neuanwenderausbildung online sollten Sie folgende Vorkenntnisse besitzen:
Grundkenntnisse Microsoft Windows
Theoretische Buchflihrungskenntnisse
Bedienung DATEV-Programme

Buchungserfassung

Hinweis

Die Vorgehensweise im Programm sowie die Nutzung einzelner Programmfunktionen in diesem Seminar stellen lediglich

Beispiele und Mdglichkeiten dar. In Abhangigkeit Ihrer eigenen Arbeitsweise und der Organisation in Ihrem Unternehmen
kann es zu Abweichungen kommen.

© DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Buchungstexte und Kontonotizen

Abstimmsumme: 0,00 H
WEZ: Umsatz: BU Gegenkto: H Belegfeld 1: Belegfeld 2: Datum: Konto: S Skonto: Buchungstext:
EUR [+] 238000 s 4400 (2] 201604088 20,04, 10100 (2] Einfichtungshaus Finkmuster (%]
=» Aufteilung staten =% Rechnungen buchen = Zahlungen buchen = Buchungsvorschlage bearbeiten =
Gegenkonta: 4400 Erdse Kichenu. a. 19% USt Saldo: EUR 461.41652 H
Konto: 10100 Einrichtungshaus Finkmuster Saldo: EUR 15.095.26 S

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten



Buchungstexte und Kontonotizen

55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW

Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Stammdaten  Auswertungen
B aat-2- 8 d LEE B RIEO©

Extras

Rechnungswesen pro

Fenster  Hilfe

& | & suchen B | & B E. E

'Belege buchen - 04-2016/0001 X  Konto-Motizen X

RLEEEE]

Stapel: | 042016/0001 fprl 2016

Periode:

01.04.2016- 30.04. 2016

g staten =¢ Rechnungenbuchen =# Zahlungen buchen

L[N 4] wkz | Umsaz  [S.[BU| Gegenkonto | Belegeld1 | legfeld2 | Datum [ Koo |
0.00
3 50,00 H 6200 1 04.04 2016 1600
4 1.000,00 1460 2 04.04 2016 1600
5 11900 H 9 6530 3 05.04 2016 1600
[ 249,90 4402 4 06.04 2016 1600
1.080,50
0.00
X 4400
Kontonotizen wahrend der Buchungserfassung
mit Schaltflachen, dem Kontextmeni oder
Tastenkombination bearbeiten 4400
4401
5000
0,00
19 1.000,00 H 10000 401 10 01.04.2016 4400
20 125000 H 10001 402 01.04.2016 4400
| 45999 H 10001 403 05.04.2016 4400
22 11900 H 10400 404 06.04 2016 4400
23 655,00 H 10001 405 06.04 2016 4400
- Details zu Nr.
Abstimmsumme: 0,00 H
Umsatz BU Gegenkto: S Belegfeld 1: Belegfeld 2: Datum:  Korto: H Skorto
25000 [H 4400 201604089 2004,

=¢ Buchungsvorschlage bearbeiten = Digitale Belege buchen

Konten h

EU-Info eingeben...
L+L-5achverhalt auswahlen...
Skonto-Sachverhalt auswéhlen...
EU-V5t-Vergitungsdaten erfassen... STRG+UMSCHALT+V

USt-Schlssel 49 Sachverhalt auswahlen...

OPOS5-Informationen eingeben... STRG+O
Anzahlungsinformationen eingeben... STRG+UMSCHALT+B
DATEV-Anwalt Informationen eingeben...

Umsatzsteuerart wechseln... STRG+S
Zuordnung zu Krediten STRG+Y
Far Anpassungsbilanz kennzeichnen STRG+A
Inventar bearbeiten STRG+UMSCHALT+I
Belegverknipfung loschen

Beleginfermationen léschen

Zusatzinformaticnen... STRG+I
Lerndateieintrag neu... STRG+L
Zahlungsauftrag abernehmen

Buchungstext auswihlen... STRG+B
Kontobeschriftung als Buchungstesxt

Gegenkontobeschriftung als Buchungstext

Feld kopieren F7
Skontoprifung F2
Belegfeld] automatisch erhdhen STRG+UMSCHALT+E
‘Wahrungsumrechnung... F11

Eigenschaften

Weitere Fenster

ng

19% Vorsteuer

nung

gbel Testgruber
rontoabzug

Ie
Ie

nung
nung
Ie

Ie

nung
nung
nung
nung
nung

L EXirform.Info-Datenbank pro

Kentoauswahl... B I’ﬁt -
Gegenkontoauswahl... ﬁ
Beschriftung Konto andern... STRG+F2 _
Beschriftung Gegenkonto dndern... UMSCHALT+F2 l
Metiz zum Konto erfassen... STRG+N

Motiz zum Gegenkonto erfaszen... STRG+UMSCHALT+N

|a]|!H el | fiunianajsaqe fsny | | uay eyasuahig

0¥

.G
| 4400 Erose Kichen u.a. 19% USt
60233 Kaukebeispisl

Saldo: EUR
Saldo: EUR

46141652 H
000 5

(g EUR CADATEV\DATEN\RWDAT\DATA\STAMDARD .:

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten 8



Buchungstexte und Kontonotizen

Bestand Bearbeiten

B A&t d b k|

Ansicht  Erfassen

Stammdaten

55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW

Auswertungen

:‘%EJ&“-@ .@aSuchen@

Rechnungswesen pro

Extras  Fenster  Hilfe

@' D @1 1 - Kiichenbeispiel

~ 01.01.2016 -

ER = e cail==

L EXinform./Info-Datenbank pro

I beteoe buchen - 04-2016/0001 x _

c
g
@
a E Eigenschaften =
2 | Stapel: [042016/0001 Apr 2016 o] (2] [E] [#) Peiode: 01042016 - 30.04.2016 =
n
Einstell =
t[BL[Ne o] wkz [ Umsstz  [S/BU[ Gegenkonto | Belegfeldl | Belegield? | Dawm | Komto | KOSTI | KOST2 | KOST-Menge | Skonto | Buchun i e h g
0.00 Ab.stlmmsumme =) Bichings f g
3 5000 H 6800 1 04.042016 1600 Briefmarken < Digtale B g
4 1.000,00 1460 2 04.042016 1600 Bankauszahlung 2 Riicklastschit a
5 11900 H 3 6530 3 05.04.2016 1600 Tankstelle mit 19% Vors | || 2 |+1 Sachverhat -
[ 243,90 2402 4 06.042016 1600 Barverkauf =) Wanmgsumrechmng @
1.080.50 Gruppensumme = Anzahlungen %
0.00 Abstimmsumme = Leistungsdatum T
13 119000 H 10000 201604050 06.04.2016 2400 Ausgangsrechnung
15 2.000.00 10000 4000056 Teilzahlung Mabel Testc
16 115430 3 10000 201604050 . . 3570 Zahlung mit S} bzu - 9 h i
136430 Hinterlegte Notizen zum Konto P—— — i
0.00 o 0o Abstimmsumme Eingaben unterstitzen
. e w0 sorees: automatisch bei Eingabe der e o -
b ey 100 e Kontonummer anzeigen lassen Sumgmngrehnung ™ gt rieiten
357000 H Gruppensumme Soforter
R orterfassung
0.00 Abstimmsumme = Anlagenbuchfihrng
13 100000 H 10000 40 10 01.04.2016 Ausgangsrechnung
20 125000 H 10001 402 01.04.2016 Achtung, Kunde hat zwei Ausgangsrechnung
N 49939 H 10001 403 05042016 | Debitorenkonten, siche auch Ausgangsrechnung
» 119,00 H 10400 an4 06042016 | 47778. Ausgangsrechnung Zuordnung zu Krediten =
23 699.00 H 10001 405 06.04.2016 Ausgangsrechnung E-VSt-Vergitungsdaten
- erfassen
l m C [ Feld BU und Gegerkorto
getrennt
~ Details zu Nr. 23
BU-Schliissel automatisch
Abstimmsumme: 0,00 H + \rorschlaZﬁﬂ suiomatis
WEKZ: Umsatz: BU Gegenkto: S Belegfeld 1: Belegfeld 2: Datum:  Korto: H & Belegfeld1 automatisch
EUR [~] 25000 [H 2200 (=] 201604089 2004, 612335 Kaukebeispiel & (%] erhthen L
= Aufteilung staten = Rechnungen buchen = Zahlungen buchen = Buchungsvorschlage bearbeten =» Digitale Belege buchen E:ﬁ:ﬁ:ﬂ;ﬁ?ﬂﬂ:m
Gegenkonto: 4400 Edase Kichen u.a. 19% USt Saldo: EUR 46141652 H Notizen automatisch
Konto: 6023 ispi einblenden h
e nto: Klaukebeispiel Saldo: EUR 000 5 =
Benutzer: T520\Referent & EUR CADATEV\DATEM\RWDAT\DATA\STANDARD .:

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten




Buchungstexte und Kontonotizen

@l 55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW

Rechnungswesen pro

Bestand Bearbeiten  Ansicht Erfassen | Stammdaten Extras Fenster Hilfe
: r Mandantendaten . »
i - - -] - |5 B & 1 - Kichenkeispiel ~ 01.01.2016 -
gaat- s ad Lamﬁ@ [ suchen |G | & | B+ B Bx 1-Kichenbeispie EE=e vd
7 W oo e o
g =
= | Schnellsuche ~ Lemdatei 3 - Gruppierfeld Enweiterte Suche =
4 Neue Notiz efassen Kensolidierung 3 )
Beschriftung Sachk ¥
1469 Unklare Posten Muss am Man Debit ,
6305 Raumkosten Konto nur fiir sbttoren
6205 Telefon Fiir Handy-Kd Kreditoren 4
10800 Eibert - Restaurationsexem.. Zshltin Raten Konto_Nofizen = 1 1 1
[ 50238 Wakebesspiel " Bchung Ko L
Zuordnungstabelle
Schnittstellenfunktionsplan
BWA-Stammdaten
BWA-5Schema
Reporting-5tammdaten
Speichem und schlieBen (& Microsoft SansSe ~ 8 - [=] .
BHE s &= FXKUEE=O® Link 2u O Dot i Wk
lchtung, Kunde hat zwei Debitorenkonten, siehe auch 47778. © E-Mai-Adresse
(©) Dokument aus Dokumentenmanagement
: : Adresse: I & @
0K | [ Abbrechen |
ot |
Benutzer: T520\Referent {2 EUR CADATEVDATEM\RWDAT\DATA\STANDARD .
I © DATEV eG, alle Rechte vorbehalten 10



Buchungstexte und Kontonotizen

Abstimmsumme: 0,00 H

WEZ: Umsatz: Bl Gegenkto: H Belegfeld 1: Belegfeld 2: Datum:  Konto: 5 Skonto: Buchungstesd:
EUR [=| 238000 s 4400 201604088 20.04. 10100 Einrichtungshaus Finkmuster

= Aufteilung staten  =# Rechnungen buchen =¢ Zahlungen buchen = Buchungsvorschldge bearbeiten =¢ Digitale Belege buchen

4] (%)

Informationsart

Edauterung

SR v«

‘Diese Buchung wurde fur Ubungszwecke erasst. h

Zalerumibaxch mi Sirg+Eingabe

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten

11



Buchungstexte und Kontonotizen

~  Details zu Nr. 41

= Summen und Salden Informationsart Informationsinhalt
[ ——— Erlduterung Diese Buchung wurde fiir Ubungszwecke erfasst.

o . e Beleghinweis Beleg wurde in Ordner XYZ abgeheftet

= OPOS-nformationen
Bearbeitung Nr. 41 Abstimmsumme: 2. 380,00 5

WHZ: Umsatz: BU Gegenkto: H Belegfeld 1: Belegfeld 2: Datum:  Konto: 5 Skonto: Buchungstend :

EUR [ 2380005 aa00 [=] 201604088 2004 10100 [ Enrichtungshaus Firkmuster =) (& (%]
= Aufteilung staten =+ Rechnungen buchen =# Zshlungen buchen =¢ Buchungsvorschlage bearbeiten =¢ Digitale Belege buchen

Erfasste Zusatzinformationen sehen Sie in verschiedenen Auswertungen und in den Buchungsdetails.

Zusatzinformationen werden zur Buchung gespeichert und sind nach Festschreibung des zugehdrigen Buchungsstapels nicht

mehr anderbar. Sie sind Bestandteil der Buchfiihrung und werden wie die tibrigen Buchungsfelder auch beim Datenexport fir
Prifungszwecke berlcksichtigt.

© DATEV eG, alle Rechte vorbehalten 12
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Inhalt

Buchungstexte und Kontonotizen

Wiederkehrende Buchungen

arue 1 4 el
03 10M0H P
B RN

N f hooesa
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I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten 13



Wiederkehrende Buchungen

Situation

Sie mochten Buchungen, die sich regelmalig wiederholen, beispielsweise monatliche AfA-Buchungen, automatisch Ihrer
Buchfiihrung hinzufiigen.

= '"I 55039 / Kiichenbeispiel / 20098 / 55039 / 2016 - RW Rechnungswesen pro LEXinfom/info-Datenbank pro Q = B &
m Bestand  Bearbeiten  Ansic ‘. e ] A Extras  Fenster  Hilfe

Py chen ) e | | B n Bl & | B B B 1-Kachenbeispiel <0206 - |BBIEM@ Q&L

Wiederkehrende Buchungen

glaat-s- @8l &

i Dbersicht 1 [x]
Stapel festschreiben/verwalten...

Anlagenbuchfihrung
B Stapelverarbeitung Kosten- und Leistungsrechnung

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten 14



Wiederkehrende Buchungen

@ 55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW  Rechnungswesen pro

LEXinform./Info-Datenbank pro Q “
Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen 5t dat: A Extras  Fenster  Hilfe
B | Q & - 4'|E'E|' Lﬂ | JL @ |1§ Oy B £ e D| @|5 Suchen @|@,|@' @ 1 - Kichenkeispiel

~ 001206 ~ BB =M@ Ca

! konto |  Belegfeld1 |  Belegfeld? | Zuletztper |Nachste Fi.| Enddatum | konto | KkOST1 | KOST2 | KOST-Menge | Skonto | Buct |  El-informd
2 21M 488,00 6400 01.032016 01042016 01.02.2017 1500 10 G

@ Am | .Tagjedes 1 .Monats

[ﬁumana]saquﬁsn\f.] [3JI!H e| [uaueqasuaﬁlg

© An ersten v Montag v jedes 1 .Monats

Beginn: 01.09.2012 © Kein Enddatum

() Endet nach 48 AusfUhrungen
Nachste Falligkeit: 01.04.2016 @ Endet am:
4

01.08.2016 A7)

[0k | [ Aobrechen |
Bearbeitung Nr. 3 gﬁ
Bi: Intervall; WKZ: Umsatz: BU Gegenkto: S Belegfeld 1: Belegfeld 2. Beginndat lo: H 5 Buchungsiex.
™ (& s [ 3152 [H 6400 (3] 0 01.09.2012 “[E]i 1900 =] Brandversicherung M
@ 6400 Versicherungen

Saldo: EUR 1141878 S
@ Konto: 1500 Aldive Rechnungsabgrenzung

Salde: EUR 7.03560 S
Benutzer: T520\Referent

{2 EUR CADATEVDATEM\RWDAT\DATA\STAMDARD |

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten 15



Wiederkehrende Buchungen

o
Y Ansicht

B Ea&t-e-&-a 4l

Bestand  Bearbeiten

55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW

o3 A=, A

Erfassen

Extras

Rechnungswesen pro

Fenster  Hilfe

=
g -
& | m
Z | Sapel: |042016/0001 Aprl 2016 g
]
B[N &) wie [ Umsaz 1 =
28 1.225.00 Buchungen neu nummerieren 730 T
& 665,02 Buchungen bereichsweise dndern... STRG+E r ‘Zal
0 100,00 H 730 @
N 49999 b Lerndateieintrag neu... STRG+L 730 =
o
s Wiederkehrende Buchung anlegen... STRG+UMSCHALT+W —
! =
32 105.00 H alle Hinweise(-symbole) entfernen 2
3 105,00 o
2 200,00 H alle fehlerhaften Buchungen laschen %
200,00 H Kopieren E
0.00 Abbrechen 2 |
35 1.000.00 % Liste drucken... 200 [ OK ] [ ] USt-IdNr.: FR 98765432101
£ 2L Liste 6ffnen mit Excel 2
3.000,00 Frinnencimme
0.00 Gehe zu... STRG+G
kT 2.000,00 H m
18 160,00 H Einstellungen Liste...
216000 H 3
0,00 -
01.04.2016
)
Bearbeitung Nr. 40 Abstimmsumme: 13.000,00 H
WKZ: Umsatz: BU Gegenkto: S Belegfeld 1: Belegfeld 2: Datum:  Konto: H Skonto: Buchungstext:
EUR [+] 100000 [H 6400 =) 0 30.04. 1800 Sachversicherung menatliche Auflésung (%]
= Aufteilung staten  =# Bechnungen buchen =¢ Zahlungen buchen = Buchungsvorschlage bearbeiten = Digitale Belege buchen
@ Gegenkonto: 6400 Versicherungen Saldo: EUR 1241878 S
@ Konto: 1900 Aktive Rechnungsabarenzung Saldo: EUR 18.03580 S
Benutzer: T520\Referent

{2 EUR CADATEWDATEM\RWDAT\DATANSTANDARD .

e
I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten 16



Wiederkehrende Buchungen

@l 55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 23452 Er=r e - -~ |

Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Stammdaten

‘BR&t-e- @8 @ X% e[¥rsE

: Ubersicht o x

wy [

[l Vorbereitende Tatigkeiten
@ Mandant erganzen
[ ASCII-Daten importisren
IQ Stapelverarbeitung
|

Stapel: | 05-2016/0001 Mai 2016 ] Peiode:  01052016-31052016

1 [BLINe & wkz | Umsatz  [5.[BU| Gegenkonto | B 1 |  Belegfeld2 [ Dawm | Koo | KOST1 | KOST2 | KOST-Menge | Skonto | Buct
0.00

B

g

[El Belege buchen g

[ m Finanzbuchfihrung auswerten =
> Bl Debioren HK |t [BL[NE a wkz | Umsatz [ BU| Gegenkonto | Belegfeld1 |  Belegfeld2 | Daum | 5
I [l Kredtoren WK 488.00 H 6400 01.04.2016 =
I [l Kosten-und Leistungsrechnung WK 48800 H 6400 01.05.2016 E
B Buchungsperiode abschlielen WK 33352 H 6400 01.04.2016 =

b [l AbschlieBende Tatigksiten WK 352 H 6400 01052016 4
Denian tia: « WK 1.00000 H 6400 30.05.2016 E

~Belegfeld 1-

[ ok ] [ Abrechen |

1!

Datum fiir die Ermittlung der

Abstimmsumme: 0,00 H

WEKZ: Umsatz: Bl Gegenkto: Belegfeld 1 |
Analyse und Planung EUR [ N (I v
i Stammdaten = Aufteilung staten = Rechnungen buchen = Zahlungen buchen =# Buchun * hw " ] [ Abbrech I
x Basisdienste @ Gegenkonto: 6400 Versicherungen

@ Konto: 1900 Aktive Rechnungsabarenzung ‘ Sddo: EUR TE03540 S
Benutzer: T520\Referent

{2 EUR CADATEV\DATEN\RWDAT\DATA\STAMDARD .

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten 17




Wiederkehrende Buchungen

worsiedn |

Stapel: | 05-2016/0001 Mai 2016

_I'" B\ 55039 / Kiichenbeispiel / 20098 / 55039 / 2016 - RW
IIII and

[ (E) & [#) peose:

Rechnungswesen pro

01.05.2016 - 31.05.2016

L EXinform./Info-Datenbank pro Q m

[ e[ o] wez |

Bei der Verarbeitung der wiederkehrenden Buchungen zum Falli

Umsatz  |S.[BU| Gegenkonto | feld 1 Belegfeld 2 Datum Konto KOST1 KOST2 | KOST-Menge | Skonto | Buct EU-Informati [wiz——.|  Umsi
0.00 Abstimmsumme
1 48800 H 6400 01.04.2018 1900 10 Gebéudeversicherung
2 48800 H 6400 01.052015 1900 10 Gebéudeversicherung
3 33352 H 6400 01.04.2018 1900 10 Brandversicherung
4 33352 H 6400 01.05.2016 1900 10 Brandversicherung

keitstag werden ggf. unterlassene

Bearbeitung Nr. 5 Abstimmsumme: 2.643,04 H
WEKZ: Umsatz: BU Gegenkto: S Belegfeld 1: Belegfeld 2: Datum:  Korto: H Skonto: Buchungstext:
EUR [+] 100000 [H 600 () 0 30.05. 1900 Sachversicherng monatiche Auflosung (®]
= Aufteilupg staten  =# Rechnungen buchen =¢ Zahlungen buchen = Buchungsvorschlage bearbeiten = Digitale Belege buchen
@ Gegenkonto: 6400 Versicherungen Saldo: EUR 15.061,82 §
@ Konto: 1900 AMitive Rechnungsabgrenzung Saldo: EUR 1539256 S
Benutzer: T520"Referent

& EUR CADATEV\DATEN\RWDAT\DATA\STANDARD .

[Eumana]saquﬂsn\f.] [a"!H °| [uauaqasuaﬂgg..

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Buchungen dndern

Beispiel

Sie haben fleiBig Ausgangsrechnungen gebucht und stellen fest, dass Sie den Buchungstext Ausgangsrechnung vergessen
haben. Wegen der hohen Anzahl der Buchungen ist die Korrektur der einzelnen Buchung recht aufwandig.

Abstimmsurmnme dndern...
Gruppensumme setzen

Gruppensumme einfigen

Stapel: | 03-2016/0001 Rechnungen Marz [=] (2] [&] [#)] pedode:  01.03.2016-31.032016
v[BLfNe 2] wiz | umssz  [s.[BU[ Gegent | Belegfeld1 | Belegfeld2 | Dawm | Komto | KOST1 | KOST2 | KOST-Menge | Skonto | Buct | EU-I [wiz- [ U~
0.00 Abstimmsumme
Abstimmsumme neu... STRG+x

STRG+./.

Buchungen neu nummerieren
Buchungen bereichsweise dndem...
Lerndateieintrag neu...

Wiederkehrende Buchung anlegen...

STRG+E
STRG+L

[Eumana]saquﬂsn\f.] [‘NI!H °| [uauaqasuaﬂgg..

STRG+UMSCHALT+W

alle Hinweise(-symbole) entfernen
alle fehlerhaften Buchungen l6schen

Kopieren

Liste drucken...

Liste affnen mit Excel

) ]

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten 20



Buchungen dndern

Bl &Eat-=2-a8id dsBE
'Belegehudlen—lﬂ—mlﬁ,ﬂllllx

Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Stammdaten

55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW

Auswertungen

Sy .Iﬂ i£® @ a Suchen @ & @ E Fﬁg 1 - Kichenbeispiel

Rechnungswesen pro

Extras  Fenster  Hilfe

01.01.2016 v

-

B B =

@lvaf==

L EXinform./info-Datenbank pro

[ItprszEg[)

&=

Stapel: | 032016/0001 Rechnungen Marz

(#] pen

| fiunianajsaqefsny | |a]|!H @| | ua)jeyasuafig

Buchungen bereichsweise dndern
tleL[ne +] wiz [ Umsaz  [s.[Buf G | =B 1 Skonto | B | EU |wiz—.| u-
0,00 — > = i Abstimmsumme
1 258053 H 10100 201603001 @ Buchungen andem ) Buchungen loschen Ausgangsrechnung :
201603002 - Ausgangsrechnung
. 01602003 Suchkriterium: Suchen nach:
Auswahl des zu andernden i .
Buchungstex - === Suchkriterium festlegen
Buchungsfelds -
ko Ersetzen durch: Ao SRS
' 1 ZevEsIT M 201603007 “ : Ausgar
: 22218 H oo 2oerans Ausgangsrechnunl 4@ Neuen Wert eingeben
9 976942 H 10701 201603009 Ausgar.
10 497915 H 10601 201603010 _ Ausgangsrechning
11 7.587.45 H 40100 anigaagni| — Suchoptionen Aus
D87, gangsrechnung
12 1749441 H 60397 201603012 A Ausgangsrechnung
13 1209272 H 30300 201603013 ung: Ausgangsrechnung
14 328536 H 10300 201603014 ) Nach oben Sz
15 3047.08 H 10000 201603015 @ Nach unten Ausgangsrechnung
16 5441023 H 10400 201603016 Ausgangsrechnung
17 460286 H 40000 201603017 - Ausgangsrechnung
18 408447 H 30200 201603018 ] [ Alle andem rechnung
19 134534 H 10400 201603019 A 1
20 948652 H 20000 201603020 16.03.2016 4400 239 Ausgangsrechnung
4 T +
~ Details zu Nr. 5
Abstimmsumme: 0,00 H
WEKZ: Umsatz: Bl Gegenkto: Belegfeld 1: Belegfeld 2: Datum:  Konto: Skonto: Buchungstexd:
EuR [+] [ | E (%]
= Aufteilung staten  =# Rechnungen buchen =¢ Zahlungen buchen =# Buchur hlage bearbeiten  =» Digitale Belege buchen
Gegenkonto: 20000 Versandhaus Testfrisse Saldo: EUR 784334 S
4400 Erldse Kichen u. . 19% USt Saldo: EUR 46141652 H

Konto:

denutzer: T520\Referent

{2 EUR CADATEVDATEN\RWDAT\DATA\STANDARD ..
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Buchungen dndern

Buchungen bereichsweise andern -‘ : . . se © . 5
Mit Buchungen bereichsweise @ndern lasst sich jedes Buchungsfeld
@ Buchungen andem () Buchungen loschen = 1
: o — massenhaft andern, auch das Soll-/Haben-Kennzeichen der Buchungen.
Suchkrterium: Siiiilisnk Weitere Beispiele finden Sie in der Programmbilfe. |
5/ Kennzeichen TN 7| /
WwWKZ [2 * vertauscht alle S/H-Kennzeich B
Umsatz mit SH Ersetzen durch: [ DATEV Rechnungswesen pro ol -2 ===
Umsatz B (] < < : & 675
u = Einblenden Drucken Optionen LEXinform/Info-DB
S/H-Kennzeichen % vertauscht alle S/H-Kennzeichen -
BU-Feld y
Gegenkonto Buchungen bereichsweise @ndern oder léschen DATEV
Gegenkonto err Konto Suchrichtung:
2 _ "
Gegenkonto mit BU | Nach of 1> Aufruf
@ Markierte Satze @ Nach unten Im Fenster Buchungen bereichsweise @ndern kénnen Sie nach Buchungen suchen, um diese nach bestimmten Kriterien zu @ndern (z. B. um fiir mehrere Buchungen einheitlich einen =
- - anderen Buchungstext einzugeben). Sie kdnnen somit bei Buchungen fir bestimmte Bereiche komplett die Eingaben Uberschreiben. Sie kénnen auch nach Buchungen suchen, um
diese nach bestimmten Kriterien zu léschen (z. B. um mehrere Buchungen mit gleichem Konto zu l6schen).
. [ Suchen ] [ Andem ] [ Alle andem ] [ SchlieRen ] Sie rufen dieses Fenster auf, wenn Sie sehr viele Buchungen haben und fir diese eine gleichlaufende Anderung durchfihren mochten.
Anwendungsbeispiele:
= Wenn Sie im Feld Suchen nach eine Wildcard (*) eingeben, kénnen Sie alle Felder in einem Arbeitsvorgang durch einen anderen Wert oder Begriff andern.
= Sie kédnnen beim Suchkriterium S/H-Kennzeichen durch die Eingabe der Wildcard * das Soll- und Habenkennzeichen vertauschen, indem Sie im Feld Ersetzen durch &
eingeben.
= Der Inhalt einer Spalte in der Primanota kann geloscht werden, wenn Sie das entsprechende Kriterium auswahlen und das Feld Ersetzen durch mit der Taste verlassen.
Um einen bestimmten Bereich der Buchungen bereichsweise zu dndern, markieren Sie den Buchungssatz, ab dem die Buchungen geéndert werden sollen, und driicken Sie die
Tastenkombination & + bzw. @ + (wenn alle Buchungen bis zum Anfang markiert werden sollen). Es werden alle nachfolgenden Satze markiert. Sie kénnen aber auch
einzelne Buchungen in der Ansicht markieren. wWenn Sie das Fenster Buchungen bereichsweise dndern aufrufen, ist unter Suchoptionen der Schaltknopf Markierte Satze vorbelegt.
Falle mr ain h2w bain Rirhiinnccat? markiart wiirda ict aitnmaticrh Cacamtar €tanal vnrhalant Nia ainnactallta Siwrhrichtiinn ict in diacam Fall nicht unn Radantiina Wann Sia a0f ok

Achtung

Um die versehentliche Anderung tibriger Buchungssétze zu vermeiden, markieren Sie am besten vor Aufruf der Funktion die
betroffenen Buchungssatze!
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Buchfiihrung mit DATEV Mittelstand Faktura und Rechnungswesen pro/Rechnungswesen Einzelplatz pro
Modul 3: Tipps zum Buchen, Datenimport und Arbeiten mit Auswertungen

Inhalt

Buchungstexte und Kontonotizen
Wiederkehrende Buchungen
Buchungen andern

arue 1 4 el
03 10M0H P
B RN

N f hooesa

Schnittstellen nutzen

4.1 Uberblick

4.2 Standardformate

4.3 Individuelle Importschablonen
4.4 Festschreibung

Ubergreifende Auswertungsfunktionen
FIBU-Auswertungen
OPOS-Auswertungen
Standard-Betriebsabrechnungsbogen
Auswertungspakete

Konten ausziffern

Hausaufgabe
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Schnittstellen nutzen
Uberblick

Datenformate fiir Im- und Export

Fir den Import von Buchungen und anderen Daten kénnen Sie fast jede beliebige Datenquelle verwenden. Sofern moglich
nutzen Sie das standardisierte ,DATEV-Format”. Programme anderer Hersteller, die eine DATEV-Schnittstelle besitzen, bieten
meistens Daten in diesem Format an.

o

(&

¥
‘ DATEV-Format Postversandformat

i0dm

Rechnungs-
wesen

Standard ASCII-Formate Individuelle ASCII-Formate
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Schnittstellen nutzen

Standardformate
- '"I 55039 / Kiichenbeispiel / 20098 / 55039 / 2016 - RW Rechnungswesen pro LEXinfom/info-Detenbank pro Q
' Bestand Bearbeiten Ansicht Erf 5 1, A Extras Fenster Hilfe

By & ® [ | B & suhen B 2| B B By 1-Kichenbeispiel + 01.01.2016 - BB EN e a

Blaat &8 @406 [Frs

i Dbersicht nox

@ Postversanddaten (2) ) DATEV-Format (3)

Fibu Verkaufsbelege 04-2016 01.042016 30042016  April

Benutzer: Referent & EUR CADATEV\DATEN\RWDAT\DATA\STANDARD .:
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Schnittstellen nutzen
Standardformate

Beispiel

Die Kiichenbeispiel GmbH nutzt neben dem Auftragswesen ein branchenspezifisches Rechnungsprogramm fiir Klichenbauer.
Die Kundenstammdaten und Ausgangsrechnungen werden in diesem Programm im DATEV-Format exportiert.

Importdatei(en) aus dem Speicherort in
die Stapelverarbeitung Gibernehmen

Stapelverarbeitung
% Importieren @ Postversanddaten (2) () DATEV-Format (1) = Einstellungen
| Lid. Nr. |Buchungst.. ichnung | Datumvon | Datumbis | Periode | Diktatiirzel | HK | Festschr. | Art
[ i Fibu Lohn- 01042016 30.04.2016  April 1) Y 3 importierte Belege,
3 Fibu Verkaufsbelege 04-2016 6 30042016 April EK AW Nein Importierte Belege |

v Details

[] Stapel bei der Verarbeitung zusammenfassen [ Festschreibung aufheben /i

portieren [

Quellverzeichnis  C:\Users\Referent \Desktop\Datenaustausch Fa v (] r' Verzeichnis wahlen 5503312016 .
Typ | Berater | Mandant | W | Bezeichnung | Datumvon | Datumbis | Diktatkiirze

[ DATEVFormatDater 29008 55039 2016 Imporirechnungen 07042016 30,04.2016 AR \
DATEVFormatDatei 29098 55039 2016 Debitoren/Kreditoren

Markieren der gewlinschten Datei(en), ggf. durch Mehrfachauswahl

« 1"

[] Dateien nach Importieren loschen

>

—_— Zwtoktoren -

»

© DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Schnittstellen nutzen
Standardformate

Fibu 04-2016/0001
Fibu 04-2016/0002
Fibu 04-2016/0003

< Neuen Buchungsstapel ariegen h

April 2016

Kasse Lager
Hausaufgabe

. tumven | bis | Di zel | HK ]
01042016 30042016 RE

01.04.2016 30.04.2016
01.04.2016 30.04.2016

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten 27



Schnittstellen nutzen

Standardformate

55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW

imm \
Bestand  Bearbeiten  Ansicht

B Rat-=@8a @ iap(PrzuamEeEo B & suchen Bl | & B+ E. Ba 1-Kichenbeispiel » 01012016  ~

i Dbersicht
Buchfiihrung

4 [} Vorbereitende Tatigkeiten

EI Mandant erganzen

|2 ASCII-Daten importieren

Q Stapelverarbeitung

Q Wiederkehrende Buchungen verarbeiten
Belege buchen
Finanzbuchfihrung auswerten
Debitoren

Kreditoren

Kosten- und Leistungsrechnung
Buchungsperiode abschlielen
& [l AbschlieRende Tatigkeiten

E
b
> O
b
>

E

Rechnungswesen pro LEXinfarm/Anfo-Datenbank pro

Erfassen  Stammdaten  Auswertungen  Extras  Fenster  Hilfe

I betege buchen —04-2016/0005_x IEEEEEEEEEEEEE———————TTITImmme

o
Periode:  01.04.2016 - 30.04.2016 g
@
Belegfeld1 | Belegfeld? | Datm | Koo | KkOST1 | KOST2 | KOST-Menge | Skonto | Buct -l 2
30 154540 4400 2016040030 01.04.2016 60395 Ausgangsrechnung g
k] 155540 4400 2016040031 01.042016 60395 Ausgangsrechnung —
2 1.565.40 4400 2016040032 01.04.2016 60395 Ausgangsrechnung @
33 157540 4400 2016040033 01.04.2016 60395 Ausgangsrechnung =
3 158540 4400 2016040034 01.04.2016 60395 Ausgangsrechnung —
35 158540 4400 2016040035 01.04.2016 60395 Ausgangsrechnung =|
k] 1.605.40 4400 2016040036 01.04.2016 60395 Ausgangsrechnung a
37 161540 4400 2016040037 01.04.2016 60395 Ausgangsrechnung &
33 162540 4400 2016040038 01.04.2016 60395 Ausgangsrechnung %
3 163540 4400 2016040039 01.04.2016 60395 Ausgangsrechnung g
164540 4400 2016040040 01.04.2016 60395 Ausgangsrechnung =

a 165540 4400 2016040041 01.04.2016 60395 Ausgangsrechnung

Sofern beim Import die Buchungsstapel nicht festgeschrieben wurden, kénnen Sie 1
importierte Buchungen wie selbst erfasste Buchungen nachtraglich andern oder I6schen.

m

42 1.725.40 4400 01.04.2016 60395 Auvsgangsrechnung

Benutzer: Referent

2016040048
71539.20 Gruppensumme
0,00 Abstimmsumme
< | 1 3
~ Details zu Nr. 48
Bearbeitung Nr. 48 Abstimmsumme: 71.535,20 5
WEKZ: Umsatz: BU Gegenkto: H Belegfeld 1: Belegfeld 2: Datum:  Korto: s Skorto: Buchungstexd:
EUR [+] 1725405 4400 (3] 2016040048 01.04. 60395 Ausgangsrechnung = & (%]
= Aufteiung staten  =# Bechnungen buchen = Zahlungen buchen = Buchungsvorschlage bearbeiten =# Digitale Belege buchen
Gegenkorto: 4400 Ergse Kiichen u.a. 19% USt Saldo: EUR 52153352 H
60335 Laubbeispiel KG Saldo: EUR 7153920 S

{2 EUR CADATEV\DATEM\RWDAT\DATAVSTANDARD .
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Schnittstellen nutzen
Standardformate

Tipp

Auswahl der Import-Dateien entfallt.

Mit einem festen Importdatenpfad werden die Dateien fiir die Stapelverarbeitung automatisch eingelesen und die manuelle

= mi 55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW Rechnungswesen pro

Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen 5t dat: A Extras er  Hilfe

9

Fernbetreuung online

Einstellungen...

3 - = 5= ren/Kreditoren
B At @ddiuwe(frruRiEow e
: Kosten- und Leistungsrechnung
i Obersicht I x - t
Vertrag Branch o P
2 1} Vorbersitende Tatigkefen Wirtschaftsjahr wechseln Meldungen
El Mandant erganzen Bereich wechseln Anvaine dinital
Q ASCII-Daten importieren sy Belege
Individuelle Felder p
Q Wiederkcehrende Buchungen verarbeiten . Buch rf:
B Belege buchen Auswertungseigenschaften Anlag hfthrung
b [} Finanzbuchfiihnung auswerten Auswertungen aktualisieren Listen
i+ [ Debitoren P
[ % Kreditoren . Logbiicher -
' g Koster-und Leisungsrechnung Aktivitstenprotokoll Papierkorb
Buchungsperiode abschlielen si
[ W Abschliefende Tatigkeiten Primanota {Ieiz'lef\ndelung} Ag 9
Sicherheit
PC-RZ-Info Paralleles Arb
Entsperren... U
Zusatzmodule
I Taschenrechner... STRG+F5
Fremdwahrung

LEXinfarm/Info-Datenbank pro Q “

Datenpfad: [CADATEV\DATEN\RWDAT\DATA\STANDARD =

C:\Users\Referent\Documents\DATEV\DATEN\RWDAT\Export (¥
© Aigemeiner Export Datenpfad
|CADATEVADATEN\RWDAT\EXPORT |
Druckkomponenten:  [C:\DATEVADATEN\RWAPPLIC\DSERVICE\STANDARD |
Zentraler Bxport Datenpfad Telemodul-Datsien:

CADATEVADATEN\RWDAT\EXPORT\ELSTERONLINE

Zentraler Export Datenpfad ZM-ELSTER-Online-Dateien:
CADATEV\DATEN\RWDAT\EXPORT"ZMONLINE

Ze Export Datenpfad C: g mobil-Dateien:
CADATEVADATEN\RWDAT\EXPORT\CONTROLLINGREPORTMOBIL

Zentraler Export D: fad MOSS-BZSt-Online-Dateien:
CADATEV\DATEN\RWDAT\EXPORT\MOSS

F ® & ®

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Schnittstellen nutzen
Individuelle Importschablonen

Situation

Das Quellprogramm flir die zu importierenden Daten, z. B. ein Fakturierungsprogramm, verfligt Gber keine standardisierte
DATEV-Schnittstelle besitzt aber andere Exportmaoglichkeiten. Die Daten sollen mit dem ASCII-Import eingelesen werden.

|§“ HY-®-|= Rechnungsausgangsbuch - Microsoft Excel o = 3
Start Einfdgen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht DATEV (] e o B O
i _ u] (=] e .
d Ausschneiden Calibri 11 oA = g%] ¥~ | Sizeilenumbruch Standard - *}J ﬁ l;}ﬁ - ;f‘ & T Autosumme W tﬁ
|53 Kopieren ~ B o =l -3 E Filllbereich = H
Einfdgen - | D e - | = = = | i = - - B .0 00 Bedingte Als Tabelle  Zellenformatvorlagen | Einflgen Laschen Format Sortieren  Suchen und
 Format Ubertragen STl = S a SRR R S, e el - % o | 5 3 Formatierung ~ formatieren ~ - - - - 2 Loschen ~ und Filtern = Auswihlen ~
Zwischenablage Schriftart Fl Ausrichtung Fl Zahl Fl Formatvorlagen Zellen Bearbeiten
R34 - % | v
A B = D E F G H I J K L M N o] P Q R 5 I?
1 1.255,40 4400 20150410001  30.04.2016 60395 Ausgangsrechnung F
2 1.265,40 4400 20150410002  30.04.2016 60395 Ausgangsrechnung
3 1.275,40 487" e Sl i e o & ;
q 1.285,40 4 u . . . . .
- 1w . DasRechnungsausgangsbuch des Programms ,XYZ-Test-Faktura” wurde beispielsweise in einem
° wee < Tabellenkalkulationsprogramm gedffnet und anschlieBend als .csv-Datei gespeichert.
o . v
8 1.325,40 4400 20150410008 30.04.2016 60395 Ausgangsrechnung
9 1.335,40 4400 20150410009 30.04.2016 60395 Ausgangsrechnung
10 1.345,40 4400 20150410010 30.04.2016 60395 Ausgangsrechnung
11 1.355,40 4400 20150410011 30.04.2016 60395 Ausgangsrechnung
12 1.365,40 4 :
13 1.375,40 4 o H : * * 0
2o et Mit dem ASCII-Daten-Import lesen Sie sowohl Dateien vom Typ *.csv als auch *.txt ein. [
" e e +
15 1.395,40 4400 120150410015 30.04.2016° 60395 Ausgangsrechnung
16 1.405,40 4400 20150410016 30.04.2016 60395 Ausgangsrechnung A
17 1.415,40 4400 20150410017 30.04.2016 60395 Ausgangsrechnung 7
13 1.425,40 4400 20150410018 30.04.2016 60395 Ausgangsrechnung
19 1.435,40 4400 20150410019 30.04.2016 60395 Ausgangsrechnung
20 1.445,40 4400 20150410020 30.04.2016 60395 Ausgangsrechnung
21 1.455,40 4400 20150410021 30.04.2016 60395 Ausgangsrechnung
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Schnittstellen nutzen
Individuelle Importschablonen

- ml 55039 / Kiichenbeispiel / 20098 / 55039 / -7" Q
" mll Bestand Bearbeiten Ansicht Erfassen  Stammdaten  Ausw| e =
gleaat>@a @ ine@reun: el
{ Obersicht 1 x C:\Users\Referent\Desktop \XYZ Test Faktura [—] Standard Importdatei:

i Dateiname:
- nach
4 [} Vorbercitende Tatigketen I ot
Q Mandant erganzen Impottieren iGschen
5 ASClDon o] <
Q Stapelverarbeitung

Q Belege buchen
I n Finanzbuchflhrung auswerten NEUSFWDH'EQHI
b i Debitoren ) | Umbenennen
b [l Kredtoren . [8] XYZ-Test-Faktura
b [ Kosten-und Leistungsrechnung ‘ b [ Wiederkehrende Buchungen Format zuordnen

B Buchungsperiode abschlieben b [ Summen und Salden i
b [ Abschlisiends Tatigksten b 1 Belegdeten Suchungeroniiio Fossast cinspisien

» [ Kostenrechnung Format sichern

Format l6schen
s o ACTT Tenea et £ dan COo e Sﬂ!ﬂlﬂii(ht
Drucken

20150410004
20150410005
20150410006

_ Fomaranen 20150410007
Analyse und Planung p tdatei aus.

i Stammdaten
% Basisdienste durchfiifren. ) -
T 4 zunick | [ Weter Dl@vmgnv“

@ EUR CADATEV\DATEN\RWDAT\DATA\STANDARD _:

Benutzer: Referent
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Schnittstellen nutzen
Individuelle Importschablonen

~Importquelle

Quellverzeichnis: 4

C:\Users\Referent\Desktop\XYZ Test Faidura I

Dateiname: )
Originaldatei nach

Rechnungsausgangsbuch CSV Importieren léschen

m

- F“Tnmm -
Formatinformation:

N
LB
=

v v

[ =1 =g

|Umsatz (mit SolliHaben-Kz) | Gegenkonto (mit BU-Schlissel) |Belegfeld 1 |Belegdatum
1.265.40 20150410002  30.042016
1275.40 20150410003  30.04.2016
1.285.40 201

1.295.40 2

1.305.40 20

1315.40
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Schnittstellen nutzen
Individuelle Importschablonen

—Importquelle

Quellverzeichnis:

C:\Users\Referent\Desktop’ & Neuen Buchungsstapel anlegen « 4
Flbu 01-2016/0001 01.01.2016 01.01.2016
01.03.2016 31.032016
Fibu 05-2016/0001 Mai 2016 01.05.2016 31.05.2016
2
" 3 m— [ Ok | [[Abrechen |
Wahlen Sie die Datenkategorieund | | 2o i
im Feld .Format™ den gewunschten 5 1.295.40 2200 USROS SR ZUTE 503 Vo] plerey poaes
Fomatnamen. 6 1.305.40 4400 20150410006 30.04.2016 60395 Ausgangsrechnung
m&“‘. ez (o 7 1.315.40 4400 20150410007  30.04.2016 60395 Ausgangsrechnung
Wettere Einstellungen kénnen Sie im -
nachsten Assistentenschritt
sams?&@vm-.ﬁd“ EL W ’]@W'ﬁ._e

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Schnittstellen nutzen
Individuelle Importschablonen

—Importquelle
Quellverzeichnis:
C:\Users\Referent\Desktop\XYZ Test Faktura

_ Fomatvensaltuna.._<! |
Neues Format anlegen

Umbenennen

Format zuordnen

Format einspielen

Format sichern

Format I16schen

~Importquelle
Quellverzeichnis:

C:\Users\Referent\Desktop\XYZ Test Faktura _ Standard | pachkonteniznge 4 I
Dateiname:

-~
= Umben Ex-/Importieren von ~
im| Ennen b = . e D
Format zuordnen el hinzufigen™ aus. Die gesamte
DATEV-Standardformates fur

Format einspielen “Feldauswahl”. In der

- Format sichern
Format léschen
Seitenansicht
Drucken
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Schnittstellen nutzen
Individuelle Importschablonen

—Allgemeine Formatierungen
W EBnstellungen Trennzeichen Trennzeichen Datumsfomat:
£ Nachkommastellen:
Tausenderstellen:
Punkt ~  Komma >  TT.MMJJ -
Feldformatierungen
Erweiterte Einstellungen -CSV-Einstellungen "
Importdatei enthalt Informationen zur Importautomatisierung
o A . I! a rl brilh. )
Zeichensatz: Satzaufbau: Trennzeichen Felder: Zeichen um Textfelder: Import ab Zeile:
| ANSI v  varabel v  Semikolon » Anfuhrungszeichen ~ 1
Ausrichtung: Import bis Zeile:
‘ Eigenes Zeichen: U Eigenes Zeichen: G
\ Trennzeichen Zeichen um Textfelder
am Datensatzende verdoppeit
-
-
-
|
i
| —Importvorschau
Zeile |Umsatz (mit Soll/Haben-Kz) | Gegenkonto (mit BU-Schlissel) |Belegfeld 1 |Belegdatum  [Konto |Buchungstext B
1 1.255.40 4400 20150410001 30.04.2016 60395 Ausgangsrechnung E|
2 1.265.40 4400 20150410002 30.04.2016 60335 Ausgangsrechnung
=i 3 1.275.40 4400 20150410003 30.04.2016 60395 Ausgangsrechnung
Hier| Sie fest, wie die Daten, 4 1.285.40 4400 20150410004 30.04 2016 60395 Ausoanasrechnuna
 die Sie importieren mochten, 5 1.285.40
- fomatiert sind. Die Importvorschau 6 1.305,40
unterstitzt Sie bei der Auswahl der 7 131540
Datenimport. .
ﬂ ) = 3] (@) vestoon _
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Schnittstellen nutzen
Individuelle Importschablonen

I Datum

> Belegfelder

b \eitere Felder

I OPOS-Informationen
I Digitaler Beleg

> Beleginfo

b Forderungsart

b Kostenrechnung

> Steuerrechnung

P L+L-Sachverhalt

b Funktion Steuerschlussel 49
b Anzahlungen

b Gesellschafter und Sonderbil

I Zusatzinformationen

b Stapelinformationen

b Technische Identifikation
I Leerfeld

[» ] [Feldbezeichnung

"Umsatz (mit Soll/Haben-Kz)
~Gegenkonto (mit BU-Schlissel)
Belegfeld 1

“Belegdatum

“Kontonummer

Buchungstext

—Importvorschau

Zeile |Umsatz (mit Soll/Haben-Kz) | Gegenkonto (mit BU-Schlissel) |Belegfeld 1 |Belegdatum |Konto | Buchungstext B
1 125540 4400 20150410001  30.042016 60395 Ausgangsrechnung E|
2 1.265.40 4400 20150410002  30.04.2016 60395 Ausgangsrechnung

3 1.275.40 4400 20150410003 30.04.2016 60395 Ausgangsrechnung

4 1.285.40 4400 20150410004 30.042016 60395 Ausgangsrechnung

5 1.295.40 4400 20150410005 30.04.2016 60395 Ausgangsrechnung

6 1.305.40 4400 20150410006  30.04.2016 60395 Ausgangsrechnung

7 1.315.40 4400 20150410007 30.04.2016 60395 Ausgangsrechnung

— (i 5] (6] Vet

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Schnittstellen nutzen
Individuelle Importschablonen

Ausgewahite Felder:

Umsatz (mit Soll/Haben-Kz)
enkonto (mit BU-Schliss...

Belegfeld 1

Belegdatum

Kontonummer

Buchungstext

Nks

20150410002
20150410003
20150410004
20150410005
20150410006
20150410007

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Schnittstellen nutzen
Individuelle Importschablonen

20150410002
20150410003
20150410004
20150410005
20150410006
20150410007

(2w ][ weter b (6] {Jontuima ] [ Mbtrechen |

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Schnittstellen nutzen
Individuelle Importschablonen

Dok.-Nr.: 1036228 ASCII-Import/-Export: Standardformate und individuelle Formate

Dok.-Nr.: 9212881 Importverhalten beim ASCII-Import

Dok.-Nr.: 9211448 Einstellungen fir die Stapelverarbeitung oder den ASCII-Import vornehmen
Dok.-Nr.: 9211708 Formatbeschreibung ASCII-Weiterverarbeitungsdatei

DATEW-Servicevideo

Individuelle ASCII-Formatvorlage
einrichten

isaEEiEd

I © DATEV eG, alle Rechte vorbehalten 39


http://www.datev.de/info-db/1036228
http://www.datev.de/info-db/9212881
http://www.datev.de/info-db/9211448
http://www.datev.de/info-db/9211708
http://www.datev.de/servicevideo

Schnittstellen nutzen
Festschreibung

Debitoren/Kreditoren

Fibu Importrechnungen 01.042016 30.04.2016  April

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten 40



Schnittstellen nutzen
Festschreibung

Stapelverarbeitung 1 o o
_ Abweichend von den Standardeinstellungen
4 Importieren Postversanddaten (2) @ DATEV-Fomat (4) = Enstelungen d K . lich
Lfd. Nr. |Buchungst.. Bezeichnung Datum von | Datum bis Periode Diktatkirzel HK Festschr. Art I .es P rog ra m m s a n n e I g e nve ra ntWO rt I C
8 Debitoren/Kreditoren RE ? Importierte Stammdaten d |e automat'sche Festsch re' bu ng
9 Fibu Importrechnungen 01.04.2016 30.04.2016 April AR RE ? Importierte Belege ..
2 Fibu Verkaufsbelege 04-2016 01.042016  20.04.2016 April RE RE Nein Importierte Belege unte rd ruc kt we rd en.
| 10 Fibu_Lohn-Buchungen Februar 16 01022016  25.022016 Februar O SV Ja importierte Belege]

Diese Sondereinstellung ist nur sichtbar, wenn im Programm
Nutzungskontrolle das Recht hierzu erteilt wurde!

v Details

[] Stapel bei der Verarbeitung zusammenf&igse /| Festschreibung aufheben /i Stapel - Schiielen

Einzelheiten zu dieser Sondereinstellung finden Sie in der Info-Datenbank pro:
m 1071073 - Nutzungskontrolle einrichten fiir Ubermittlung der UStVA und Import ohne Festschreibung
m 1080636 - GoBD in den Rechnungswesen-Programmen

Das manuelle Aufheben der Festschreibung beim Datenimport kann Einfluss auf die OrdnungsmaBigkeit Ihrer Buchfiihrung
haben und wird im Programm protokolliert. Stimmen Sie das Vorgehen beim Datenimport im Zweifel mit Ihrer Steuerberaterin
bzw. Ihrem Steuerberater ab!
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http://www.datev.de/info-db/1071073
http://www.datev.de/info-db/1080636

Buchfiihrung mit DATEV Mittelstand Faktura und Rechnungswesen pro/Rechnungswesen Einzelplatz pro
Modul 3: Tipps zum Buchen, Datenimport und Arbeiten mit Auswertungen

Inhalt

Buchungstexte und Kontonotizen
Wiederkehrende Buchungen

Buchungen &ndern TR
Schnittstellen nutzen R 0

Ubergreifende Auswertungsfunktionen

FIBU-Auswertungen
OPOS-Auswertungen
Standard-Betriebsabrechnungsbogen
Auswertungspakete

Konten ausziffern

Hausaufgabe

I © DATEV eG, alle Rechte vorbehalten 42



Ubergreifende Auswertungsfunktionen

Hinweis

Die grundsatzliche Bedienung ist in allen Auswertungen gleich. In diesem Kapitel lernen Sie die M&glichkeiten kennen, die
Ihnen in fast allen Auswertungen zur Verfligung stehen. Dazu gehdren auch einige spezielle Funktionen, die Sie nicht
unbedingt zum Start mit Ihrem Rechnungswesen-Programm nutzen werden.

LEXinform/Info-Datenbantk pro Q

55039 / Kiichenbeispiel / 20098 / 55039 / 2016 - RW Rechnungswesen pro

.-_. dras  Fenster  Hilfe

fiahru 3 Betriek
O ng

ot A=

Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen

haftliche A

+ 01.01.2016

- iBlEne e

|2 Controflingreport

E Branchenauswertungen

Q Summen- und Saldenliste

|2 Kontoblatt

(2 Arbeitskorto

[2] Kassen-/Bankbericht

B Umsatzsteuer-Voranmeldung
Q Zusammenfassende Meldung
Ia Primancta

2 orPos-iste
Q Mahnwesen
[ Lastschriten

ABC-Analyse

gaten
s

[ oPOSListe

Q Zahlungen

[ ABC-Analyse

IQ Kreditorenstammdaten

7 x

‘dlaat+ @l dnel¥rs

Debitoren

Kreditoren
Anlagenbuchfahrung

Kosten- und Leistungsrechnung

Anzahlungen

Controllingreport
BWA-Planwerte

Branchenauswertungen

Summen- und Saldenliste
Kontoblatt

Arbeitskonto
Kassen-/Bankbericht
Bankkontoumsatze

m

Kontojahresabersicht
Primanota
Buchungsabersicht
Joumnal

Buchungsstatistik

7 £ de Meld,

MO55-Auswertung
USt-TdMr. Prifprotokoll
Ust1/11

Kensolidierung

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Ubergreifende Auswertungsfunktionen

Bearbeite

55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW
Seitenansicht, Druck und Export der angezeigten Auswertung J;

Rechnungswesen pro

16 -

—

o

I [ Vorbersitende Tatigkeiten
@ Belege buchen
A Eﬂ Finanzbuchfihrung auswerten
IQ Betriebswirtschaftliche Auswertung
Q Controllingreport
Branchenauswertungen
g alderiliste

-

i

Hassen-/Barkbericht
Umsatzsteuer-Voranmeldung
Zusammenfassende Meldung
Primanota

[ Buchungsiibersicht
Debitoren

Kreditoren

Kosten- und Leistungsrechnung
Buchungsperiode abschlielen

I [ AbschlieBends Tatigkeiten

e e e e

@
» M
@
E]

% Basisdienste

Benutzer: Referent

LEXinform.nfo-Datenbank pro

<

EE=E0e ?da

x
Korto: (I4](<[e530  [=]|[p][p1][3] Laende Kz Betiebsiosten Wi [ 4] 01012016 || b ] || Boenechafien |Kontexbezogens Lin.. ?
: Eigenschaften o x| =
Funktion EB-Wert Saldo JVEZ-Sall JVZ-Haben = Einstell -
ungen ~|
0.00 513113 S 5131.13 0.00 e E
Schnelsuche - - [F] Gruppierfeld [F] Evwsitette Suche =) Dzeree T g
@
BL | Daum 4| BU| Gegen Buct | Ustz | Belegfeldl Umsatz Soll Umsatz Haben | WKZ | Eingabebetrag Kurs “ vz 8
2012016 9 1600 Benzin 19.00 5320 & £
240120016 9 1800 Benzin 19,00 7059 _
25012006 9 1800 Diesel 19.00 6554 © Monat
03022016 9 1800 Diesel 19,00 52.00 -
08022016 9 1700 Benzin 19,00 59,13 ® Monztshersich
10022016 9 1700 Diesel 19,00 5704
17.022016 9 1700 Benzin 19,00 55,26 ~ Umfang und Varianten
17022006 9 1800 Benzin 19,00 5831 - Sormebuchungen
18022016 9 1700 BenzinDiesel 19,00 1.480.40 )
R stomierte Buchungen
19.02.2016 9 1600 Benzin 13.00 55,74 o aushlenden
0022016 9 1800 Diesel 16 .
23022016 9 1700 Diesel 1 ild - I 50 ierung
27022016 9 1700 Diesel : Listbild-Ansicht E,m Sortieren nach:
28.02.2016 9 1700 Benzin 1900 B4.45 Belegdatum -
01032016 9 1600 Benzin 19,00 4576
04032016 9 1600 Diesel 19,00 17.00 L
10032016 9 1700 BenzinDiesel 19,00 121461 1
10032016 9 1800 Diesel 19,00 452
21032016 9 1600 Benzin 19,00 17.23
23032016 9 1459 Diesel 19,00 3 4972 .
28032016 9 1800 Diesel 19,00 95,79 Elgenschaften J
30032016 9 1600 Benzin 19,00 2146
04042016 9 1630 Tanken 19,00 2 4500
05.04 2016 9 1600 Tankstelle mit 19% Vorsteuer 15,00 3 100.00
5042016 9 1730 19,00 405 2403 b
< i, | (> 4 [ 3
| Details |

Gesamt: 32 Markiert: 1

{2 EUR CADATEV\DATEMN\RWDAT\DATA\STAMDARD .
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Ubergreifende Auswertungsfunktionen

B A&t 8@ 8 45 e[¥rmE

55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW Rechnungswesen pro

Bestand

Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Stammdaten  Auswertungen  Extras  Fenster  Hilfe

~ Erlauterungen und Ti
i iE® _H @ @ 2 B E, By 1- Kichenbei

LEXinform/Info-Datenbank pro Q “

[yisse)

Funktion

Schnellsuche

(@ Buchungen ausziffem
5] LEXinform/Info-Datenbank pro
[E<] Servicekontakt

Kontoblatt bearbeiten £| | Bel~
02.01.2016
02.01.2016 N
09012016 I Aufruf
10.01.2016 o : & = 2 - 2
11012018 Im Kontoblatt werden fur ein Konto alle Buchungen des Wirtschaftsjahrs fir den ausgewahlten Zeitraum angezeigt.
14.01.2016| | Inhalte und Layout der Auswertung am Bildschirm und im Druck legen Sie im Zusatzbereich Eigenschaften fest. Fur die Bearbeitung der Auswertung und den Aufruf
19.01.2016 weiterer Programmfunktionen nutzen Sie das Kontextmenii sowie den Zusatzbereich Kontextbezogene Links.
LTI Fur das Konto werden der EB-Wert, der Saldo sowie die Jahresverkehrszahlen (JvZ) im Soll und Haben ausgewiesen. Wenn Sie als Zeitraum einen Monat oder A
24012016 | Monatsbereich gewshit haben, werden zusatzlich die urspriinglichen Werte angezeigt. Ebenso wird eine ggf. vorhandene Funktion angezeigt. In den Spalten 3
25.01.2016 werden die im Buchungssatz erfassten Daten angezeigt. Wenn Sie in der Spalte Gegenkonto mit der Maus das Konto markieren, wird die Bezeichnung eingeblendet.
03.02.2016 In der Spalte 3U wird ein Berichtigungs- und Steuerschlissel ausgewiesen. Falls in dieser Spalte A steht, wurde gegen ein Automatik-Konto gebucht.
08.02.2016 — " = » " : ; o ..
RETE Mit Hilfe der Funktion Buchungen ausziffern konnen Sie Sachkonten abstimmen (z. B. Lohnverrechnungskonten, Geldtransitkonten oder Konten fir ungeklarte
1?.D2.ZD16 Posten). Wenn fir ein Konto die OPOS-Funktion zum Durchfiihren einer manuellen Auszifferung eingerichtet ist, wird dies angezeigt.
17.02.2016 Q
18.02.2016 Tipp
18.02.2016 Stornierte Buchungen ausblenden [neu ab Version 5.1] L
20.02.2016 Zur besseren Ubersichtlichkeit kénnen Sie im Zusatzbereich Eigenschaften die Einstellung stornierte Buchungen ausblenden nutzen. Es werden dann die
23022016 Buchungen, die mit einer Generalumkehr storniert wurden, zusammen mit den Ursprungsbuchungen ausgeblendet. Dazu miissen die erfassten Buchungssatze in
27.022016 den Feldern Umsatz, Konto, Gegenkonto, Datum und Belegfeld 1 dbereinstimmen (beim Umsatz muss der Betrag identisch sein; die Stornobuchung muss das
SAIRETE umgekehrte Soll-/ Haben-Kennzeichen zur Ursprungsbuchung bzw. ein negatives Vorzeichen besitzen).
01.03.2016
CUEANE @ Hinweis X
10.03.2016 - ———
10.03.2016 9 1800 Diesel 19,00 94,52 03-2016/0003 45 5V 8
< i +
| Details |

Benutzer: Referent

Gesamt: 32 Markiert: 1
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Ubergreifende Auswertungsfunktionen

55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW  Rechnungswesen pro [EXrform o Daterbankpre. | Q[N
Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen St daten A g Extras  Fenster  Hilfe
[¥] 5 1= % &2 © 06| B[R suchen |B | @ | B B By 1-Kochenbeispie oo - [BRIENQQ A
»o |[setentrete ~] | & 4 B @ | © B. D 2 x
Diese Einstellungen konnen
temporar geandert werden
Allgemein
29098/55039/2016 Rechnungswesen pro
Layout und Drucker
Kichenbeispiel GmbH Jahreskonto Blatt 1
] i PDF-Export
Konto 6530 Laufende Kfz-Betriebskosten Funktion —
Datum| BU Gegenkto| Buchungstext USt Belegfeld 1 Umsatz Soll Umsatz Haben f 3
[SkyPDF Pro Driver ("pdf) |
% Belegfeld 2
02.01.2016| 9 1469| Benzin 19,00 1 47,30
02.01.2016| 9 1469 Wasche 19,00 1 5,88
09.01.2016| 9 1830| Benzin 19,00 83,36
10.01.2016( 9 1700( Benzin/Diesel 19,00 828,44
11.01.2016| 9 1800| Benzin 19,00 68,09
14.01.2016| 9 1600| Diesel 19,00 42 95
19.01.2016| 9 1600, Motordl 19,00 25,36
Fur die meisten Auswertungen gibt es spezielle Drucklayouts, die das gleichmaBige Aussehen der
Auswertungen gewahrleisten. Mit der Seitenansicht sehen Sie, wie eine Auswertung gedruckt
17 N2 2N1A Q 170N Ranzin 10 NN R 247
Benutzer: Referent & EUR C\DATEVADATEN\RWDAT\DATA\STANDARD .:
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Ubergreifende Auswertungsfunktionen

@l 55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 LEXioom/fo-Datenbankpo | Q “
Bestand Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Stammdates
B aat-»&8aEd i v 01012016 v |
—
g .
] N
o Buchungen ausziffern .. STRG+UMSCHALT+A [4)] 01012016+ [ p |} || Boenschaften | Kontexbezogene Lin... @
i H E =X
Auszifferung aufheben : B v o | & |
Arbeitskonto =p Einstellungen N
= Kontenumfang =
= = Kontoolatt Vorjahr e =5 Druckeinstellungen E
Kontoblatt Folgejahr =
[ B | Dstm +[BU| Gegenkonto HEeri [ustz [ Belegfeldl Umsatz Soll e 3
2012006 9 1600 Benzin 19,00 5320 Beschriftung Konto andern 9 - - z
24012016 9 1800 Benzin 19,00 7059 Buchung bearbeiten @ Jahr
012016 9 1800 Diesel 19,00 6554 Zum Buchen wechseln © Monat
03022016 9 1800 Diesel 19,00 52,00 Detaile zum S
02022016 9 1700 Benzin 19,00 59,13 tails zum Stapel © Manatsbereich
10022016 9 1700 Diesel 19,00 5704 Gegenbuchung 02-2016/0003 16 SV :
17022016 8 1700 Benzin 19,00 526 B Kopieren 02-2016/0003 20 SV #  Umfang und Varianten
5831 02-2016/0003 76 5V L
148040 [ Liste drucken... 02-2016/0003 2 sv S
stomierte Buchungen
Liste 6ffnen mit Excel 02-2016/0003 10 5V ausblendzn
; 02-2016/0003 36 5V _
56,80 Aktualisieren F5 02-2016/0003 24 5 —Sortierung
; . 55.00 Gehe zu... STRG+G 02-2016/0003 27 sV Sorieren nach:
28022016 9 1700 Benzin 19,00 5445 S L 02-2016/0003 23 5v Belegdatum -
01032016 9 1600 Benzin 19,00 4676 instellungen Liste...
04032016 9 1600 Diesel 19,00 17.00 Listeneinstell fir alle bereitstell,
10032016 9 1700 Benzin/Diesel 19,00 121481 Liste auf Standard zuriicksetzen h
10032016 9 1800 Diesel 19,00 2452 —_———
21032016 9 1600 Benzin 19,00 1723 | # Eigenschaften
23.03.2016 9 1469 Diesel 19.00 8 49,72 Weitere Fenster
28032016 9 1800 Diesel 19,00 5579 " . .
30032016 9 1600 Benzin 19,00 2146 £ markieren "
04042016 9 1630 Tanken 19,00 2 4500 @ Hife
4 mn 3
| Details
B Ref Gesamt: 32 Markiert: 1 & EUR CADATEV\DATEN\RWDAT\DATA\STANDARD .:
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Ubergreifende Auswertungsfunktionen

@I 55039 / Kiichenbeispiel / 20098 / 55039 / 2016 - RW  Rechnungswesen pro

Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Stammdaten  Auswertungen  Extras =

Fengi Hiife
B E& - 8@ 4B 6[PA[E6 E S OE I.@ > Suchfunktionen einblenden & =~ @ . @

LEXinform/info-Datenbank pro Q “

? Kontoblatt - 6530 X
£ o ][50 (-] [2 P[] e v
Funktion EB-Wert Salde JVZ-Soll JVZ-Haben
0,00 513113 5 513113 0,00

T |

wi: (4] 01012006 |

Gruppierdeld Erweiterte Suche

@
=
=
=
g
=
i
; Buct | st | Belegfeldl Umsaiz Soll | Umsatz Haben Kurs | Stapelhr. | BSNr. | HK |  Belegfeld2 KOST1 KosT2 | kosT]| g
10.01.2016 iesel 19,00 828 44 01-2016/0004 a0 sV 20 =
14.01.2016 9 1600 Diesel 19.00 4295 01-2016/0004 11 8V 20 :
2500 nnen n sonn ot non oo 01-2016/0004 54 SV 20 §
0 . . . 02-2016/0003 44 sV 20 1
+ Mit der Schnellsuche Auswertung nach Suchbegriff filtern ot 16 o I =
18) 02-2016/0003 22 5V 20 E
20022016 ] 1200 Diesel 15.00 70,16 02-2016/0003 86 SV 20 §
23022016 9 1700 Diesel 19.00 56,80 02-2016/0003 24 SV 20 =
27.02.2016 9 1700 Diesel 19,00 55,00 02-2016/0003 27 5V 20 E
04.03.2016 9 1600 Diesel 19.00 17.00 03-2016/0003 2 5V 20 | =

? Kontoblatt - 6530 X
& | omo: [14] <] [ J[p4][L ] Lautence Kz Berbscostsn
Funktion EB-Wert Saldo JVZ-Sall JWZ-Haben
0.00 513113 S 513113 0.00

wi: (4] o206 - P

@

=
&
z

&

she.zu. diesel - E’
Schnellsuche | USt% | — g

v Gehezu h 19.00 1 4730 01-2016/0004 170 sV 20 E
In Text nach Anfangsbuchstaben suchen (200 ! 4 01-201 sy 2 |
19.00 2336 01-2016/0004 133 sV 20 =

In Text nach enthaltenen Buchstaben suchen 19,00 828, 01-2016/0004 30 SV 20 ;—
Richtung » 19.00 68,09 01-2016/0004 69 5V 20 E’
TEUTZUTE T TOUT DTeSeT 19.00 4295 01-2016/0004 11 5v 20 =z
19.01.2016 9 1600 Motoral 19.00 2536 01-2016/0004 14 5V 20 %
22.01.2016 9 1600 Benzin 19.00 5320 01-2016/0004 16 SV 20 5

N
o]
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Ubergreifende Auswertungsfunktionen

@I 55039 / Kiichenbeispiel / 20098 / 55030 / 2016 - RW  Rechnungswesen pro EE e - - %

Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Stammdaten  Auswertungen  Extras  Fenster  Hilfe

B aat-e- @@ @ 4o e[¥[rEwEEo o6 (R schen|F | @B B B 1-cachenbeipe - ooz - BB S0 0,

Kontoblatt - 6530 X

L
o
-]
b o @50 (o) e e biconen W) o206 -1

@

=z

Funltion EB-Wert Saldo JVZ-Sol JVZ-Haben -
0.00 513113 5 513113 0.00 =

i

Schnelsuche  ~ - g
@

| BL [ Dawm <] BU | Gegen Buct | ustx [ el | Umsatz Soll Umsatz Haben | WKZ | Eingabel Belegfeld? kostt | ||
= = = A = B 60.00 » | = Ax = A Ax || 2
05.01.2016 3 1830 Benzin 19.00 |= geich 83.36 0|
10.01.2016 9 1700 Benzin/Diesel 1900 |# ungleich 828,44 20 g
11012016 9 1800 Benzin 19.00 | < Kleiner als 68.09 20 g
24.01.2016 3 1800 Benzin 19.00 | = Kleiner oder gleich 70.59 20 g
25012015 9 1800 Diesel 19.00 65.54 2 (|8
18.02.2016 9 1700 Benzin/Diesel 19.00 | 2 gréBer oder gleich 1480.40 20 a
20022015 9 1800 Diesel 19.00 Az beginnt mit 70,16 20 s
10.03:2016 9 1700 Benzin/Diesel 19.00 [Al enthal 121461 03-201610003 17 sV » |\&
10.03:2016 9 1800 Diesel 19.00 94,52 03-201610003 455V n |g
28.032015 9 1800 Diesel 19.00 95.79 03-201610003 73SV 20 2
05.04.2015 9 1600 Tankstelle mit 19% Vorstever 19.00 3 100.00 04-201610001 5 RE g
25.04.2016 9 1730 19.00 405 84,03 04-2016/0001 0 RE g

< I 3
| Details |
Benutzer: Referent Gesamt: 12(ind. eingeschrankt) Markiert: 0 g EUR CADATEV\DATEN\RWDAT\DATA\STAMDARD .:
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Ubergreifende Auswertungsfunktionen

Bestand Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Stammdaten

Blaat-> @@ d 4w e[PLEEEO 9G] BIR sunenF] @B B B 1-kcebdpid -

Kontoblatt - 6530 X

55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW

Auswertungen

Rechnungswesen pro

Extras  Fenster  Hilfe

01.01.2016 -

EE =00 vda

LEXinform.Info-Datenbank pro

<

| yaisIaq)

s (1] 4 550> D4 Lo et : : ) : g
Gruppieren nach einer oder mehreren Spaltentberschrift(en :
Funiktion EB-Wert Saldo IVZ-Soll o
0.00 513113 § 513113 . *
7]
Schnelsuche  + - | Erwsiterte Suche ;ﬁ
ierfeld: Spaltenib hrift(en) hier hi E
: | Uste | Belegfeldl |  Umsatz Soll Umsatz Haben | WKZ |  Eingabebetrag | Kurs | Stapel-tr. [ BSNr. | HK | KDST1 KOST2 [KO ~|
02.012016 1469 Benzin 19.00 i 4730 01-2016/0004 170 SV 20 =
02012016 9 1463 Wasche 19,00 1 588 01-2016/0004 1718V 20 ;
09012016 9 1830 Benzin 19,00 8336 01-2016/0004 133 SV 20 g
g:: Kontoblatt - 6530 X
@ —— @
o o Bekr; - -
£ oo (a0 > P[] e e ebonon O D[
Funktion EB-Wert Saldo JVZ-Soll JWZ-Haben ‘L;
0,00 513113 S 513113 0,00 =
n
Schrellsuche  ~ - Gruppiefeld Erweiterte Suche ‘éﬁ
@
KOST1 | Buchungstext = | z
BL [ Datum a|BU| Gegenkonto | Buct 4/ USt% | Belegfeld! Umsatz Soll Umsatz Haben | WKZ |  Eingabebetrag | Kurs | Stapelhr. | BSNr. | HK | Belegfeld2 KOSTI | kost2 | -
A KDST1: (3 Eintréioe) Gruppensaldo = 229,03, S =
[+ Buchungstext: (1 Eintrag) Gruppensaldo = 84,03, 5 ;’
[ Buchungstext : Tanken (1 Eintrag) Gruppensaldo = 45,00, 5 E—
I- B o T mit 19% (1 Eintrag) Gruppensaldo = 100,00, 5 .,E
4 KOST1: 20 (5 Eintrage) Gruppensaldo = 4.802.10 i
|» Buchungstext : Benzin (12 Cutfge) ( ruppensaldo = 630,89, 5 . . . | E—
L Bchinesiont BersiniDie o) Gruppeneaido = 3523455 Teilsaldenermittlung der gruppierten Werte _
10012006 9 von. 1 01-2016/0004 308V 20 g
18022016 9 1700 BenzinDiesel 13,00 148040 02-2016/0003 228V 20 g
10032006 9 1700 BenzinDiesel 19.00 121451 03-2016/0003 17 sV 20 £
[ Buchungstext : Diesel (11 Eintrage) Gruppensaldo = 65652, 5 =

w1
o

I © DATEV eG, alle Rechte vorbehalten



Ubergreifende Auswertungsfunktionen

55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW

Rechnungswesen pro

Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen 5t dat A Extras  Fenster  Hilfe
=
= :
i,
S
BL _ Gegenkor Zum Buchen wechseln STRG+F9
A KOST1: (3 Eintrage) Gruppensaldo = 229, Details zum Stapel
I Buchungstext : (1 Eintrag) G G buchung
I» Buchungstext : Tanken (1 Eintrag) G
( 3 b Alle Gruppen aufklappen
I+ Buchungstext : Tankstelle mit 19% Vg
4 KOST1 : 20 (5 Eintrge) G ldo =4 Alle Gruppen zuklappen
I» Buchungstext : Benzin (13 Eintrage) G Kopieren
4 Buchungstext : Benzin/Diesel (3 Eintry .
10.01.2016 9 1 % Liste drucken...
18.02.2016 9 1 Liste &ffnen mit Excel
OGSO Adualisieren s
I» Buchungstext : Diesel (11 Eintrage) G 6eh STRG+G
I Buchungstext : Motordl (1 Eintrag) Grl EnEE *
b Buchungstext: Wasche (1 Eintrag) G~ O¢he zum nichsten B
Einstellungen Liste...
Lis instellungen fiir alle bereitstell
# Liste auf Standard zuriicksetzen
»
STRG+A
| @ Hilfe <
[ ] L

Detis |
Benutzer: Referent

) | PR M CH |

29098/55039/2016 Rechnungswesen pro
- Kuchenbeispiel Kontoblatt - 6530 - Laufende Kfz-Betriebskosten
| USt% | Belegfeldl |
4 KOST1: (3 Eintrédge) Gruppensaldo = 229,03, S
P Buchungstext : (1 Eintrag) Gruppensaldo = 84,03, S
I Buchungstext : Tanken (1 Eintrag) Gruppensaldo =45,00, S
> Buchungstext : Tankstelle mit 19% Vorsteuer (1 Eintrag) Gruppensaldo = 100,00, S
4 KOST1 : 20 (5 Eintrage) Gruppensaldo = 4.902,10, S
I» Buchungstext : Benzin (13 Eintréage) Gruppensaldo = 690,89, S
4 Buchungstext : Benzin/Diesel (3 Eintrage) Gruppensaldo = 3.523,45, S
10.01.2016 9 1700 Benzin/Diesel 19,00
18.02.2016 9 1700 Benzin/Diesel 19,00
10.03.2016 9 1700 Benzin/Diesel 19,00
I Buchungstext : Diesel (11 Eintrage) Gruppensaldo = 656,52, S
> Buchungstext : Motordl (1 Eintrag) Gruppensaldo = 25,36, S
> Buchungstext : Wasche (1 Eintrag) Gruppensaldo = 5,88, S
| i ] >

Gesamt: 32 Markiert: 1

{2 EUR CADATEWDATEMN\RWDAT\DATAVSTANDARD .
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Ubergreifende Auswertungsfunktionen

Bestand

IESTEy]

Funition

Bearbeiten  Ansicht  Erfassen 5t dat

55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW

Rechnungswesen pro

Extras Hilfe

Fenster

Gehe zum néchsten

Einstellungen Liste...
Listeneinstellungen fur alle bereitstellen

EB-Wer Saldo svzg{l] [Sefte inrichien
0.00 513113 5 51311
Zum Buchen wechseln STRG+F2

Details zum Stapel st Belegfeldl
Gegenbuchung 13.00
19.00
Alle Gruppen aufklappen 19,00
Alle Gruppen zuklappen 00
13,00
Kopieren 19.00
. 19.00
% Liste drucken... 19,00
Liste affnen mit Excel 19.00
19.00
Altualisieren F5 19.00
Gehe zu.., STRG+G 19,00

19.00

) Treffen Sie Ihre Wahl bei der Anzeige an Spalten.

Spalte o~ Ausrichtung der SpakenGberschrit:
BL — | Zentriet (=]
Elolun 5 Ausrichtung des Spakteninhatts:
BU G
Gegenkonto | Linksbiindig (=]
Buchungstext
USt% = g
Belegfeld1 g
Umsatz Soll g
Umsatz Haben
WKZ =
Eingabebetrag %
Kurs
Stapel-Nr.
BSNr. §
HK =
Belegfeld? ® &
KOST1 @
KOST2
KOST-Menge
zi

(@] [ A Standerd aunicksetzen |

Benutzer: Referent

Liste auf Standard zuricksetzen 19,00
. 19.00
/ FEigenschaften 19,00
. Weitere Fenster » | 1500
01. ) 19,00
o Alles markieren STRG+A 19.00
100@ Hilfe 19,00
10. 19.00
<
 Detais |

[ ok || Avbrechen

Gesamt: 32 Markiert: 1

{2 EUR CADATEVDATEM\RWDAT\DATA\STANDARD .
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Buchfiihrung mit DATEV Mittelstand Faktura und Rechnungswesen pro/Rechnungswesen Einzelplatz pro
Modul 3: Tipps zum Buchen, Datenimport und Arbeiten mit Auswertungen

Inhalt

Buchungstexte und Kontonotizen
Wiederkehrende Buchungen

Buchungen andern ‘ - —
Schnittstellen nutzen ,..

N f hooesa

Ubergreifende Auswertungsfunktionen

FIBU-Auswertungen

6.1 Betriebswirtschaftliche Auswertung
6.2 Kontoblatt

6.3 Arbeitskonto

6.4 Summen- und Saldenliste

6.5 Kassen-/Bankbericht

6.6 Buchungsubersicht

6.7 Journal

6.8 Controllingreport

OPOS-Auswertungen
Standard-Betriebsabrechnungsbogen
Auswertungspakete

Konten ausziffern

Hausaufgabe
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FIBU-Auswertungen

Betriebswirtschaftliche Auswertung

B E&t-=»-&a-d L%

Bestand  Bearbeiten  Ansicht

Erfassen

@ |[¥]

i Dbersicht T X
Buchfiihrung

[ Vorbersitende Tatigkeiten
[ Belege buchen

|2 Summen-und Salderliste
(2l Kontobiatt
Q Arbeitskonto
[2] Kassen-/Bankbericht
Q Umsatzsteuer-Voranmeldung
Q Zusammerfassende Meldung
Q Primanota
[2 Buchungsiibersicht

» [} Debitoren
3 |:[l Kreditoren
[+ |:[l Kosten- und Leistungsrechnung

IQ Buchungsperiode abschlieben
b [} AbschlieBende Tatigketen

i Stammdaten
% Basisdienste

Benutzer: Referent

Stammdaten

55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW

Auswertungen

b RIES©

Extras

Rechnungswesen pro

Fenster

BWA- und Zeitraumauswahl

01.01.2016

-

L EXifom./info-Datenbank pro

BEE =0 ¢aBE;

|a;\!|.| Ql |Eun.|ana]saquﬁsn\f

i BWA-Nr. 3 Vorjahresvergleich Mrz X I
Eigenschaften | Kontextbezogene Links
BWA-Auswahl: \M Zeitraum: [14)[ 4] Marz 2016 - [ h ————
Zeile ‘ Bezsichnung ‘ Mrz/2016 ’ Mrz/2015 ‘Ver&lderulgdndm‘ in% ‘ o | Janzilo s ‘Ver&'dermgd}sdm‘ in% ‘ ||| = Druckeinstellungen
1010
1020 Umsatzerlése 45447991  393.062.40 6141751 1563 1.168.887.20 1090.261.73 7852547 721 ~  Einzelauswertungen h
1040 BestVerdg. FEUE 222,25 41397 19172 46,31 -45097 25439 -195.38 -76.86 4 @ Grndaisng
1045 Akt Eigenleistungen 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 B Ko Braactiieg
1050 [El Bewegungsbilanz
1051 Gesamtleistung 45470216 39347637 6122579 1556 116843623 1.090.006.74 7842949 7.20 [ Statische Liquiditat
1052 g A |:E Vergleichsauswertun
1060 Mat/Wiareneinkauf 18151963 19254389 -10.729.26 557 50719086  522.480.05 -15.289.33 293
1070 B soll-/lst-Vergeich
1080 Rohertrag 27288253 200927.48 71.955.05 81 65124557 56752669 93.718.88 1651 .8 %ei’:::;f:;;g'e'd‘
1081 Q Wertenachweis Kurzfristige Erfolgsrechnung
1030 So. betr. Erlése 294,12 234,12 0.00 882,36 882,36 0.00 & Wertenachwes Vonehresverdiich
1091 4 [ Zeitreihe
1032 Betriebl. Rohertrag 27317665 20122160 71.955.05 3576 66212793 56B.A09.05 9371888 649 (2 Jahresibersicht
1093 [ Entwicklungsibersicht
1084 Kostenarten: 4 EE BKB
1100 Personalkosten 11231653 117.92560 -5.608,07 476 36414158 35515868 2.982.50 253 b0 Grafik
1120 Raumkosten 1541489 1584338 429,09 271 4682652 4687871 5219 017
1140 Betriebl. Steuern 568,00 563,00 0.00 211000 211000 0.00 . .
1150 Versich./Beitrige 237152 337152 -1.000.00 2965 1441878 1727556 -2.356.78 -165 DarSte”UHQSVa riante wahlen J
1160 Besondere Kosten 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 - - m —
1180 Kiz-Kosten (0. St) 752515 .000.98 475,83 595 3240407 3377113 -1.367.06 405 -
1200 \wlerbe-/Reisekosten 4497.19 3.964.38 532,81 1344 1191533 1144202 473,37 414 . Sprache
1220 Kosten Warenabga... 142270 2.096.75 674,05 32,15 456258 5232.16 -669.58 -12.80 =
1240 Abschreibungen 0.00 5.564.40 -B.564.40 410000 2040000  25614.96 521496 2036 afm
1250 Reparatur/Instandh. 0.00 279654 279654 -100,00 550951 7.976.83 246732 -30.93
1260 Sonstige Kosten 1166985 1164270 2715 023 3644651 3543348 1.013.03 236
1280 Gesamthosten 15578583 17477485 -18.989,02 1085 53373434 54089353 -2.158.59 240
| Wertenachweis
Werte in: EUR & EUR CADATEV\DATEN\RWDAT\DATA\STANDARD _:

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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FIBU-Auswertungen
Betriebswirtschaftliche Auswertung

55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW

Bestand

Rechnungswesen pro
I m

B a@t-» &8 d 45 e¥

Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Stammdaten  Auswertungen  Extras  Fenster  Hilfe

'J:E J'ﬁ gE © a Suchen @ % @ E" Fﬁk 1 - Kiichenbeispiel -

01.01.2016 v

L EXinform./info-Datenbank pro

PR am el e aE

<

=
g 7 swanr. 3 vorahresvergieich = x [
']
g Altualisieren F5 %
=) BWAAuswahl:  [3-DATEV-BWA =] Zetraum: [14][ 4] Marz 2016 ~ [ g
Gehe zu.. STRG+G g
o
Zeile oo ‘ Mrz/2016 ‘ Mrz/2015 ‘Verénderungabsolm in% JRa2iles ‘ eailog ‘\.ﬂ Einstellungen Liste... S
1010 Listeneinstellungen fir alle bereitstellen o
1020 Umsatzerlése 45447951 393.062.40 6141751 1563 1.168.887.20 1.080.261.73 . ) )
1040 BestVerdg. FE/UE B 4y 19172 4631 45097 25499 Liste auf Standard zuriicksetzen =
1045 Akt Eigenleistungen 0.00 0.00 0.00 0.00 Eigenschaften —
1050 T =
=
1051 Gesamtleistung 454702,16 39347637 6122579 1556 1.168.436.23 Wertenachweis ginblenden h Wertenachwnels-|m %
B Weitere Fenster ,  Kontextment einblenden :
THEG Tt riarensinkaut T ETES 93 BAE 5 TSR R AL _ §
1070 @ Hilfe g
1080 Rohertrag 27288253 20052748 7195505 3581 66124557 567.526.69 e ]
1081 5
1090 So. betr F—
1091 . . . o
i Welche Konten mit welchen Salden in den BWA-Zeilen
- [+]
.. . . . . . g
102 beriicksichtigt werden, sehen Sie im Wertnachweis. :
1094 Kostenarten: ) -
1100 Personalkest Sz 315 11792560 560907 -476 36274758 355.158.68 892! _
1120 Reumkesten 1541489 1584338 42909 271 46.82652 4687871 5219 011
Wertenachweis 7 x
! Konten-/ Mrz2016 Mrz/2015 . - Jani2016 - Mizi2016 | Jan/2015 - Mrzi2015 | ,,_ . - -
Koo Zale Zeilenbeschriftung ‘ RSl ‘ ‘ KontenZeilen | Konten/Zeilen ‘ e ‘ D ‘ Konten/Zeilen ‘ Konten/Zeilen ‘ Ve e TR T ‘ e T
5130 S Einkauf Furniere 19% VSt 2 1177507 1104465 73042 661 26.510.16 26.064.47 845,69 324|_
5131 S Einkauf Spanplatten 19% VSt 25 247121 0,00 247121 56.150,15 54.325,93 182422 336|
5132 S Einkauf Farben und Lacke 19% VSt 25 6.849.43 6.435,18 3348971 0.85
5133 S Finkauf beschichtete Platten 19% VSt 25 4327380 4327381 Kontoblaft akdtuclles Jahr AbS run mO IICh kelt inS KOntObIatt 2.09
5139 5 Einkauf sonstige RHE-Stoffe 19% VSt 25 201422 278231 Kentoblatt Verjahr 2928494 p _ g g N 2,88
5162 S Einkauf RHE-Stoffe innerg. Erwerb 19% bl 0.00 0.00 Kopieren y | 2940735 2988439 47708 -1,60
5400 S Wiareninkauf Modellbau 19% VSt 25 26.486.32 2852691 45.043.90 14694312 -1.899.22 405
Aktuelle Sicht anpassen... v
Benutzer: Referent Werte in: EUR {2 EUR CADATEV\DATEM\RWDAT\DATA\STAMDARD .
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FIBU-Auswertungen

Betriebswirtschaftliche Auswertung

55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 5°¢

Bestand

Ansicht

Baat-=@adine

Bearbeiten Erfassen  Stam

g 'BWHr.SI(urzfrisﬁgeErfnlgsnedn_ Mrz X -

[}

4

= BWA-Auswahl:  [3- DATEV-EWA =13
Zeile Bezeichnung ‘ Mrz/2016 ‘

%

1nin

[ Liste drucken... 99.95

0.05

Liste 6ffnen mit Excel

Offnen mit DATEV-Excelverlage h

Altualisieren F5 100,00
Gehezu... STRG+G
39.99
Einstellungen Liste...
Listeneinstellungen fir alle bereitstellen 60,01
Liste auf Standard zuricksetzen
U0 50 betr. Erlose L9414 0.06
1091
ANGT Detrinkl Doboctean 973 1TC CR cnong

In der Einzelauswertung Kurzfristige Erfolgsrechnung finden Sie im Kontextmeni eine
Microsoft-Excel-Vorlage mit weiteren Erlauterungen der einzelnen Angaben der BWA

(,Lesehilfe").

PR

bwa_kfe? [Kompatibilititsmodus] - Microsoft Excel

Kostenarten:

Personalkosten

Beispielsweise Erklarungen zu den ausgewiesenen Prozentangaben

Start Einfiigen Seitenlayout Formeln Daten Uberprafen Ansicht DATEV
‘—j *Ausschneiden arial i AN === 5 Size . ] = F
53 Kopieren - —
Einf u \ == Verbinden sentriere G - enformatvoriagen | Einf Laschen F
fmogen f Format abertragen F &1 = - e verb o : _ Emiugenilosthention
Zwischenablage ) Schriftart Ausrichtung Zahl Zellen
N1 - Fx
A B C D E F G H J K L
i
% Gesamt- % Gesamt- % Personal- % Gesamt- % Gesamt- % Personal-
2 Bezeichnung Monatswert  Leistung Kosten Kosten Aufschlag  Kumulierter Wert Leistung Kosten Kosten Aufschlag
4 Umsatzerlose 393.062,40 99,89 1.090.261,73 100,02
5 Best.Verdg. FE/JUE 413,97 0.1 -254 99 -0,02
6 Akt.Eigenleistungen
7 v G tleistung je 100,- Euro Per: laufwand v
8 Gesamtleistung 393.476,37 100,00 22513 333,66 1.090.006.74 100,00 201,52 306,91
10 Mat.Wareneinkauf 192.548,89 48,94 110,17 100,00 522.480,05 47,93 96,60 100,00
12 Rohertrag 200.927 48 51,06 114,96 104,35 567.526.69 52,07 104,92 108,62
L S
13 Kalkul fschlag +
14 So. betr. Erlose 29412 0.07 0.7 882,36 0.08 0.16
16 Betriebl. Rohertrag 201.221,60 104,50 568.409,05 108,79
18
9]
20
21
22
23
24
25

]
(s3]

© DATEV egG, alle Rechte vorbehalten

Raumkosten 15.843 98 9,07 46.878,71 8,67
Betriebl. Steuern 568,00 0,32 2.110,00 0,39
Versich./Beitrage 3.371,52 1,93 17.275,56 3,19
Besondere Kosten

Kfz-Kosten (o. 5t.) 8.000,98 4,58 33.771,13 6,24
Werbe-/Reisekosten 3.964,38 227 11.442,02 2,12
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FIBU-Auswertungen
Betriebswirtschaftliche Auswertung

Hinweis

Eine aussagekraftige BWA setzt entsprechendes (unterjahriges) Buchungsverhalten voraus, beispielsweise die Berticksichtigung
von Abschreibungen. Daneben ist die Auswahl der richtigen BWA-Form fiir eine korrekte Ermittlung der Werte
ausschlaggebend.

I [} Vorberstende Tatigksten
Q Belege buchen
A a Finanzbuchfihung auswerten
Betriebswirtschaftliche A
E Controllingreport
Branchenauswertungen
E Summen- und Saldenliste
E Kortoblatt
E Abeitskonto
|2 Kassen-/Bankbericht
E Umsatzsteuer-Voranmeldung
|2 Zussmmerfassende Meldung
E Primanota
|2 Buchungsiibersicht
[ a Debitoren
I [ Keditoren
[ a Kosten- und Leistungsrechnung
[2 Buchungsperiode abschiieBen
I [} AbschlieBends Tatigkeiten

Konsolidierung

Sachkonten
Debitoren
Kreditoren
Konto-MNaotizen

Steuerschlissel

Zuordnungstabelle
Schnittstellenfunktionsplan

BWA-Stammdaten
BWA-Schema

Reporting-5tammdaten

Anlagenbuchfihrung

Kosten- und Leistungsrechnung

Periodenabschluss einrichten

Anderungsprotokolle

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten

=
. ml 55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW Rechnungswesen pro LEXifom/info-Detenbank pro Q = B &
m Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Erfassel 4__.,-\ g Extras  Fenster  Hilfe
B RA&at @@ @ X% 5[l " daten | B suchen [ | | Br B Ba 1-Kachenbeispiel oo - BEIEMNOCEE,
E N ];l - nTo en
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FIBU-Auswertungen
Betriebswirtschaftliche Auswertung

Wareneinsatz: K51 - Wareneinkauf
Planwerte:

= Andem

(Ausmetung dinen | _Schieben |

DATEV-BWA (Form 11)
15 Kapitaldienstgrenze-B\WA

1 DATEV-BWA (Form 11)
15 Kapitaldienstgrenze-BWA
[Tok | [ Abbrechen | [0k ][ Avbrechen |
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FIBU-Auswertungen
Betriebswirtschaftliche Auswertung

[ Auswertung ofinen | [_Schieten | BWATyp: —

Planwerte:

[ ok || Apbrechen |

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten 59



FIBU-Auswertungen

Betriebswirtschaftliche Auswertung

Niitzliche Dokumente zum Thema BWA in LEXinform/Info-Datenbank pro:

Dok.-Nr.: 9211624
Dok.-Nr.: 9211623
Dok.-Nr.: 9211626
Dok.-Nr.: 9211625
Dok.-Nr.: 9211723
Dok.-Nr.: 1035100
Dok.-Nr.: 9211732
Dok.-Nr.: 9211618

Eigenschaften fur die BWA festlegen

Betriebswirtschaftliche Auswertung (BWA) bearbeiten
Informationen zur Kurzfristigen Erfolgsrechnung (BWA)
Betriebswirtschaftliche Auswertungen - Ubersicht Auswertungsarten
Ubersicht Standard-BWA-Formen

BWA - Individuelle BWA anlegen und bearbeiten

BWA-Stammdaten erfassen

BWA-Planwerte bearbeiten

© DATEV eG, alle Rechte vorbehalten
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http://www.datev.de/info-db/9211624
http://www.datev.de/info-db/9211623
http://www.datev.de/info-db/9211626
http://www.datev.de/info-db/9211625
http://www.datev.de/info-db/9211723
http://www.datev.de/info-db/1035100
http://www.datev.de/info-db/9211735
http://www.datev.de/info-db/9211618

FIBU-Auswertungen
Kontoblatt

Bearbeiten  Ansicht

Erfassen

i Obersicht

55039 / Kiichenbeispiel / 20098 / 55039 / 2016 - RW

Bestand

Stammdaten

Auswertungen  Extras

Buchfiihrung
b [l Vorbersitende Tatigkeiten
IQ Belege buchen
A |:[l Finanzbuchfihrung auswerten
Q Betriebswittschaftliche Auswertung
Q Controllingreport
E Branchenauswertungen

|2l Kassen-/Bankbericht
Q Umsatzsteuer-Voranmeldung
Q Zusammenfassende Meldung
@ Primanota
[ Buchungsibersicht
> [l Debitoren
[ |:[l Kreditoren
I |:[l Kosten- und Leistungsrechnung
% Buchungsperiode abschliefen

I Abschliefende Tatigkeiten

i Stammdaten
% Basisdienste

Benutzer: Referent

Fenster  Hilfe

Rechnungswesen pro

. iE® @ @ =2 @- & @\ 1 - Kichenbeispiel
1 X lim

Auswahl durch Eingabe der Kontonummer

-l BEne eay

L EXifom.info-Datenbank pro

<

Korto: E] P 3 - 01012018 - D: .Egenschaﬂen | Kortextbezogene Links %
S orio s 0der -beschriftung e pxls
4947 mmm - = Einstellungen g
6520 Kfz-Versicherungen o1 =) Konterumfang g
Schnellsuche  + 25533? L};L;e;;::z'%”mmm" - [F] Guppiefeld [F] Eweitette Suche = Druckeinstelungen =
BL | Datum 6540 Kiz-Reparaturen feld1 UmsatzSoll | UmsaizHaben | WKZ | Eingabel Kurs ||| Kontenumfang: ?
22.01.2016 570 Sonstige Kiz-Kosten 5320 =
24012016 TEB5 Kfz-Steuern 70,59 @) Alle bebuchten o
25012016 . 6554 @ Individueller Stapel
030220016 9 1800 Diesel 19,00 52,00 B erassen
08022016 9 1700 Benzin 19,00 5913
10022016 9 1700 Diesel 19,00 57.04 Konto | Beschrift -
170220016 9 1700 Benzin 19,00 5526 4347 Verrechn. sonsti ht
17022016 9 1800 Benzin 19,00 52,31 - 5130 Einkauf Furniere 1% VSt
18022016 9 1700 Benzin/Diesel 19,00 1.480.40 5131 Einkauf Spanplatten 19% VSt
19022016 9 1600 Benzin 19,00 5574 5132 Einkauf Farben und Lacke 13
20022006 9 1800 Diesel 19,00 7016 5133 Einkauf beschichtete Platien..
230220016 9 1700 Diesel 19,00 56,50 5139 Einkauf sonstige RHE-Stoffe..
27022006 9 1700 Diesel 19,00 55,00 5162 Einkauf RHB-Stoffe innerg. E..
28022006 9 1700 Benzin 19,00 54,45 5400 Wareneinkauf Modellbau 19.. g
01.03.2016 9 1600 Benzin 19,00 46,76 5401 Wwareneinkauf Messebau 19
040320016 9 1600 Diesel 19,00 17.00 | 5736 Erhaltene Skonti 19% Vorste.
10032006 9 1700 Benzin/Diesel 19,00 121461 1 5738 Erhaltene Skonti Einkauf RH..
10032016 9 1800 Diesel 19,00 9452 5748 Erhalt. Skonti EU-Erwerb 19..
21032006 9 1600 Benzin 19,00 17.23 5906 Fremdleistungen 19% VSt
230320016 9 1469 Diesel 19,00 1 972 OO0 Docidminbinran 8 17k 107 Vo
28032006 9 1800 Diesel 19,00 9579 o o
0032016 9 1600 Benzin 19,00 2145 Auswahl in der Kontenliste -
04042006 9 1630 Tanken 19,00 2 4500 ; ol
05042016 9 1600 Tankstelle mit 19% Vorsteuer 19,00 3 100,00 J 6020 Gehlter
50420016 9 1730 19,00 405 2403 - 6024 Geschaftsfiihrergehilter Gm..
< - | . 6030 Aushilfsléhne i
| Details |
Gesamt: 32 Markiert: 1 & EUR CA\DATEVADATEN\RWDAT\DATA\STANDARD :
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FIBU-Auswertungen

Kontoblatt

wa: (4] [01.012016 [g] [ b ||| Baerschaten | Kontetbezogene Links
01.012016 : Hgenschaften ax
01.01.2015
.. .. 513113 § 513113 0.00 01.01.2014 = Einstellungen
= 01.01.2013 = Kontenumfang
W - Guppiefeld [F] Erweitette Suche g} 'g] %ﬁ = Druckeinstelungen
01.01.2010
| BL | Dawm = BU| Gegenkonto | Buchungstext | Uste |  Belegfeldl |  Umsat Sol Umsatz Haben | WKZ | Eingabebetrag | Kur 01 012009 * e—
02012016 9 1469 Benzin 19,00 1 47.30 h
02012016 9 1469 \asche 19,00 1 5.88 01-20 @ Jahr
09.012016 9 1830 Benzin 19,00 83,36 01-20 ® Monat
10012016 9 1700 Benzin/Diesel 19,00 828,44 01-20 -
1012016 9 1800 Benzin 19,00 62,09 o1-20|=]||| | © Monatsbereich
14012016 9 1600 Diesel 19,00 42,95 01-20
19.01.2016 9 1600 Motordl 19,00 2536 01-20 +  Umfang und Varianten
2012016 9 1600 Benzin 19,00 53,20 0120 Soaniichange
24012016 9 1800 Benzin 19,00 70,59 )
- stomiete Buchungen
25012016 9 1200 Diesel 19,00 g5.54 B ebionden
03.022016 9 1200 Diesel 19,00 52,00 02-20 )
08.02.2016 3 1700 Benzin 19.00 59,13 0220 Sertierung
10022016 9 1700 Diesel 19,00 57.04 02-20 Sortieren nach:
17.022016 @& 9 1700 Benzin 19,00 55,26 02-20 Belegdatum -
17.02.2016 1200 Benzin 19,00 58,31 02-20
18.02.2016 ) ) 1.480.40 o
18022006 9 W 5574 Zeitraum festlegen und Anzeigefilter
20022016 9 70,16 h )
23022016 9 1700 Diesel 19,00 56,30
< I |
! Details o ox
= Summen und Salden Beschrifiung |  BetragS|  BetragH| Saldo| | MonatswertS| MonatswertH| kum.WertS| kum.WerH|  EB-Wert
:; E'lg;:'ﬁn; E:;ﬂ 1406 Abziehbare Versteuer 19% 10,50 113.350.92 S 35.595,48 16,18 113.509,62 158.70
= Gheured Sochuerhate 1700 Dexia Bank Berlin 6576 1750265 S 2421971 2742827 36.849.99 7446826 5512052 S
6530 Laufende Kfz-Betriebskosten 55,25 513113 5 2.054,30 513113

I © DATEV eG, alle Rechte vorbehalten
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FIBU-Auswertungen
Kontoblatt

mit KOS T-Informationen
(Format DIN Ad quer)

mit Stapel-/BSNr., HK
(Format DIN A4 quer)

Details (Zusatzirfformationen)

mit Eingabebetrag
(Format DIN Ad quer)
mit Belegfeld 2

— K
bei Anzeige aller bebuchten
Korten wird ausgegeben:

@ nur das gewahtte Korto

) alle Korten

bei Verwendung eines individuellen
Kortenstapel wird ausgegeben:
) nur das gewahite Konto

@ alle Konten des Kontenstapels

—Verdichtung von Buchungszeilen ——
(Sortierung nach Belegdatum)
@ keine

O tageweise
() monatsweise

[¥] Bei Kontenwechsel

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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FIBU-Auswertungen
Kontoblatt

Beispiel

Fir Abstimmzwecke mdéchten Sie bestimmte Wareneingangskonten fiir den Monat Marz drucken.

Kontoblatt X
X _ . X TR Eigenschaften | Kontextbezogene Links @
Korto: Zeitraum: 4 | marz 2016 [ Wi 01.01.2016 ~
(1) 4] ortormmer oder (= (2. 2] [14(<] [ > 1] wa: [ 4] o -
Januar 2016 : 5
Furkdion EE-Wert Saldo JVZ-Sal JVZ-Haben Februar 2016 P o
0.00 al: 0.00 0.00 0.00 |Marz 2016 o h =
12016 = Kontenumfang =
neu: 0.00 0.00 p.0p 4o 2
’ " ' Mai 2016 = Druckeinstellungen =
@
Schrellsuche - - ctvederte Suche T
Zeitraum wahlen ~ Zeitram
BL | Datum =/ BU| Gegenkonto Buchungstext | USt% | Belegieldl Umsatz Soll Enm Kurs E
© Jahr
© Moot <ffmm—
{©) Monatsbereich
#  Umfang und Vananien
Stornobuchungen
] stomierte Buchungen
ausblenden
) Sortierung
El Sortieren nach:
Belegdat -
Bitte: gine Kortonummer eingeben um
I © DATEV eG, alle Rechte vorbehalten 64



FIBU-Auswertungen

Kontoblatt

'lnnllﬂatl:—SlﬂlIIz x

Konto: 14| 4 |[ 5130 [

\J? Bestimmen Sie den Umfang der aufzubereitenden Konten

12006 ~ | b |

Eigenschaften | Kontextbezogene Links

[Eun.lenmseqnﬁsw | |(9JI!H (3]

! Eigenschaften o
Funktion 30 EB-Y| D
—_ " nstellungen
0 @ Bereiche = Kontenumiang
von bis = Druckeinstelungen
Schnellsuche - * g g ortomang
BL BU| Gegenkontd Kurs | _
15.02 2016 706 ) Mlle bebuchten
&| 20022016 913 @ Individueller Stapel
&| 04032016 10 I
9| 07.032016 911 © Enzekonten E |
08.03.2016 a4 Konto Beschriftung

% 08032016 912 Schnelsuche  + v 5130 Einkauf Furniere 19% VSt
& 0803201 914 Konberetapel: 5131 Einksuf Spanplatten 19% VSt
8| 09.032016 9104 Beschriftung |é w Beschriftung 5132 E!nkauf Farbel-'l und Lacke 19% :J'St
G| 28032016 214 135 EDV-Software 5120 Einkauf Furniere 19% VSt 5133 E!nkauf bBSC"-IICh‘lE'[E Platten 19% V5t
% 28.03.2016 814 150 Geschafts- oder Fiw 5131 Einkauf Spanplatten 18% VSt 5135 Elnkauf-sonstlge F'.HB—StDﬁeDH"/. W5t

?E lﬂnbel?auute‘Grund?h{cke L 5132 Einkauf Farben und Lacke 19% V.. 5400 Warene!nkauf Modellbau 19f V5t

5133 Einkauf beschichtete Platten 19%. 5401 Wareneinkauf Messebau 19% V5t
5139 Einkauf sonstige RHB-Stoffe 19%..
5 [Z] 5162 Einkauf RHB-Stoffe innerg. Erwer...

200 Betriebsausstattung 5400 Wareneinkauf Modellbau 19% VSt

B PIW 5401 Wareneinkauf Messebau 19% VSt

540 LKW

620 Werkzeuge

650 Bduroeinrichtung

675 Wirtschaftsguter Sammelposten

#{ OK ] [Abbrechen |
< [ 3
| Details |

I © DATEV eG, alle Rechte vorbehalten
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FIBU-Auswertungen

Kontoblatt

imm \
Bestand  Bearbeite~

etl & T~ &
B—

Buchfiihrung

55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW

Amrishi

Ausgabe starten

Rechnungswesen pro

Eforcnn  Chnmendoton  Aysweriungen  Extras Fenster  Hilfe

i£® , & @ 2 | Br [E. By 1-Kichenbeispiel ~ 01012016

- BB =20 d

L EXinform./info-Dafenbank pro

I [} Vorbersitende Tatigkeiten
Q Belege buchen

A Eﬂ Finanzbuchfihrung auswerten
Q Betriebswirtschaftliche Auswertung
B Controllingreport

Q Branchenauswertungen

@ Summen-und Saldenliste

(2l Kontoblatt

IQ Arbeitskonto

[2] Kassen-/Bankbericht

Q Umsatzsteuer-Voranmeldung

Q Zusammenfassende Meldung

Q Primanota

@ Buchungsiibersicht

Eﬂ Debitoren

u Kreditoren

Eﬂ Kosten- und Leistungsrechnung

% Buchungsperiode abschlielen

[ Abschliefende Tatigheiten

% Basisdienste

Benutzer: Referent

Korto: |14 | < | [ ][] 3] Ekaut Fumiere 15% vst

Zeitraum: [ 14 4| Marz 2018

<[> )] ororzoe - o]

Eigenschaften | Kontextbezogene Links

[Eun.lana]saquﬁsn\f | |’a]|!H @

Eigenschaften n
Funktion 30 EB-Wert Saldo JVZ-Sall JVZ-Haben
0.00 alt 1513509 5 15.135.09 0,00 js:ieil:':e:m
neu: 2796058 S 27.960,58 0,00 2 Druckeins
Schrellsuche - - Gruppierfeld Erweiterte Suche
Kontenumfang:
BL | Dawm </ BU| Gegenkonio | Buchungstext |Usi | Belegfeldl | Umsatz Sol Umsaz Haben | WKZ |  Eingabebetrag | Kurs .
15,02.2016 70800 fizchgebuchie Reci L 150,43 () Ml bebuchten
% 20.02.2016 91300 19,00 7008 42017 @ Individueller Stapel
8| 04032016 91100 18,00 45678 247,06 eifassen
% 07.03.2016 91100 19,00 7006 25210
08.03.2016 91400 WE Furniere 15,00 6351 730,43 Kento | Beschriftung
% 08.03.2016 91200 19,00 7007 37815 5130 Einkauf Furniere 19% VSt
% 08.03.2016 91400 15,00 7009 504,20 5131 Einkauf Spanplatten 19% V5t
% 09.03.2016 91000 19,00 7005 210,08 5132 Einkauf Farben und Lacke 19% V5t
% 28.03.2016 21400 15,00 37916 6.716,39 5133 Einkauf beschichtete Platten 19% VSt
% 28.03.2016 21400 19,00 347921 231649 5139 Einkauf sonstige RHB-Stoffe 19% VSt
5400 Wareneinkauf Modellbau 19% V5t
5401 Wareneinkauf Messebau 19% V5t
Anzeige der gewahlten Konten
<] [ 3
| Details |

Gesamt: 10 Markiert: 1

{2 EUR CADATEVDATEM\RWDAT\DATAVSTAMDARD .
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FIBU-Auswertungen
Kontoblatt

<

Rechnungswesen pro LEXinform./Info-Datenbank pro

@ 55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW

ispiel ~ 01.01.2016 -

= . Vor dem Druck ggf. den Umfang in der Seitenansicht prifen

¢ Ubersicht E - 5130
Buchfiihrung «  seeivon7 | » M |[Seterbrete || @2 T @ - | O SchiieBen
b Ll Vorbereitende Tatigkeiten 4

Q Belage buchen

4 [l Finanzbuchfilhuing auswerten

Q Betriebswirtschaftliche Auswertung

Q Controllingreport
@ Branchenauswertungen

5 Summen- und Saldenliste 29098/55039/2016 Rechnungswesen pro
Kontoblatt
=] %e;skomo Kuchenbeispiel GmbH Monatskonto Marz 2016 Blatt 1
[ Kassen-/Bankbericht
[El Umsatestever Voranmeldung Konto 5130  Einkauf Furniere 19% VSt Funktion 30
Q Zusammenfassende Meldung
% ng;?"Nﬁ__b - Saldo alt JVZ-Soll alt JVZ-Haben alt
ungsubersi
b [} Debitoren 15.135,09 S 15.135,09 0,00
b [ Kredtoren Datum| BU Gegenkto| Buchungstext USt Belegfeld 1 Umsatz Soll Umsatz Haben
> [} Kosten-und Leistungsrechnung
Q Bud'mngspeﬁode_absdﬂiel}en % BE|ngB|d 2
b Ui Abschlietends Tatigieten 15.02.2016 70600 Nachgebuchte Rechnung 19,00 22222 1.050,42
20.02.2016 91300 19,00 7008 42017
0% 032016 91100 19,00 45678 247,06
07.03.2016 91100 19,00 7006 252 10
08.03.2016 91400 WE Fumiere 19,00 6951 730,43
08.03.2016 91200 19,00 7007 378,15
260316

Analyse und Planung
|2 Stammdaten
% Basisdienste

Benutzer: Referent

Die Zuordnung der Buchungen richtet sich nicht nach dem Datum der einzelnen Buchung, sondern

>

| funianajsaqe fsny

nach der Buchungsperiode des Buchungsstapels, deshalb werden hier auch Eingangsrechnungen mit

Februar-Daten angezeigt, die jedoch in einem Buchungsstapel fir den Monat Marz erfasst wurden.

-

7003 7007010

s1a0

L

=on

3479771

Z 310494

{2 EUR CADATEV\DATEM\RWDAT\DATA\STANDARD

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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FIBU-Auswertungen

Arbeitskonto
I 55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW  Rechnungswesen pro LEXnfom/info Datesbankpro | “
mll] m ) :
Y Bestand
g aare
i Obersicht X
@
Ec ndend 2 ekt
I [} Vorbersitende Tatigkstten K] B00E E
% Belege buchen Funktion EB-Wert Saldo JVZ-Soll JVZ-Haben o °
A Finanzbuchfihrung auswerten Einstellungen =
El Betiebswinschaftiiche Auswertung 0.00 513113 5 513118 0.00 = Kontenumfang %
B Cortrolingreport G 5 5 =p Druckeinstellungen =
Q Branchenauswertungen = == g
- o
Summen-undSaIdenllﬁe E-Bu Ea— s [Uste | Belegieldl | zSal | 1z Hat [ Fortiaufender Saldo | | WKZ | Eingabet || g
19.01.2016 9 1600 Motoral 15,00 2536 110138 S =
ericd 22.01.2016 9 1600 Benzin 19.00 5320 115458 S @ Jahr
Umsatzsteuer-Voranmeldun 24.01.2016 9 1800 Benzin 18,00 70,59 122517 S
9 () Monat
[ Zusammenfassende Meldung 25.01.2016 9 1800 Diesel 19.00 65,54 123071 S )
[l Primanota 02022016 9 1200 Diesel 19,00 52,00 134271 S © Manzisbereich
E EUdTUﬂgSﬁdeﬁ 08.02.2016 9 1700 Benzin 19.00 h9,13 140184 S —
t g m‘;’:‘n 10.02.2016 3 1700 Diesel 19,00 57.04 145888 S "~ Umfang und Varianten
b [} Kosten-und Leistungsrechnung Eii:g g :g EE"Z'_" ::g :: :g;;:; g Stomebuct
@ Buchungsperiode abschlieBen EE"Z'_" } = ’ — El stomierte Buchungen
I [ Abschlielende Tatigkeiten 18.02.2016 9 1700 Benzin/Diesel 19.00 1.480.40 305285 S ausblenden
19.02.2016 9 1600 Benzin 19.00 5574 3.10858 S )
20022016 3 1800 Diesel 19.00 70.16 317875 S —orering
23022016 9 Sartieren nach:
27.02.2016 9 Belegdatum -
ZNEAN(Y s m Mach diesem Feld
01.03.2016 9 zusammenfassen
—Saldierung
il Emitthung / Anzeige
fortlaufender Saldo
Startwert: Saldo am Zeitraumbeginn
Emitthung / Anzeige
Gruppensaldo
[ Nulisaldan aushlsndan

Benutzer: Referent

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten 68



FIBU-Auswertungen
Summen- und Saldenliste

Bestand  Bearbeiten

Bl a&t-=> &8 @ 4% 6[¥

Ansicht

Erfassen

55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW

Stammdaten  Auswertungen

i Obersicht
Buchfiihrung

o X

I [} Vorberetende Tatigheiten
Q Belege buchen
A [} Finanzbuchfiihrung auswerten
E Betriebswitschaftiche Auswertung
[2 Controllingreport

El Arbettskonto

@ Kassen-/Bankbericht

@ Umsatzsteuer-Voranmeldung
@ Zusammenfassende Meldung
E]

[2 Buchungsibersicht

Primancta
Debitoren
Kreditoren
Kosten-und Leistungsrechnung
Buchungsperiode abschlieben
Abschliefende Tatigkeiten

v
v
v
E
)

3

F Buchfiihrung
Analyse und Planung
lio Stammdaten
% Basisdienste

Benutzer: Referent

Rechnungswesen pro

Extras

FENG] @ @ & @ & @1 1 - Kiichenbeispiel
VKontoblatt—SlmMrz x | Atbeitskonto -6530 X und Salden (pro Monat) Marz X

L EXirform.info-Datenbank pro

<

Fenster  Hilfe

~ 01.01.2016 v

R a0 0 ay

Eigenschaften | Kontextbezogene Links =
Auswertungsart: Summen und Salden (pro Monat) » Zeitraum: @E] Marz 2016 I:[‘* Zeltraum Wéhlen Eigenschaften 7 x %_
Januar 2016 . 2
Schnelsuche Februar 2016 - [ Guppiefeld [ | Erweterte Suche = Enstelungen 5
Marz 2016 =
April 2016 = 2
Konto = Beschriftung EB-Wert ‘ s‘ H‘ Mai 2016 ‘ H ‘ =20 ‘ ¥ ‘ o ede ‘ ol | : —
EEE— aben I
135 EDV-Software 300 s 300 S = 9
150 Geschafts- oder Firmenwert 100 S 100 S Monat =
215 Unbebaute Grundstiicke 40250000 S 40850000 S () Monatsbersich T
235 Grundstiickswert bebauter Grundstiic... 72738183 5 72738183 S
250 Fabrikbauten 1332594200 S 133254200 S
440 Maschinen 6136400 S 6523300 S 3.875.00 0.00 3.875.00 ~  Umfang und Varianten h
500 Betriehsausstattung 346500 S 491458 5 144358 0,00 144358 Konten:
520 PKw 277800 S5 277800 S Sachkonten
2073100 S 2073100 S ;
i i i ' ' Debitoren
Entwicklungsabersicht 51000 S 61000 S o
Jahresiibersicht 745400 S 745400 S ) Alle bebuchten
Kontenabstimmliste LT & LD & 2010 © Individueller Stapel
1000000 S 1000000 S
Summen und Salden (pro Monat) 40.00000 S 4000000 S B| ernssen
. 367404 S 3BTTA04 S £
summentbersicht (Klassen/Gruppen) 1923263 S 1923263 S Vieitere Kontenkriterien:
Arbeitskonto 1589902 5 1589302 5
2017044 S 2017044 S 1 1
Konto Monaisbercich Vorjahr P Py Einstellungen zum Anzeigeumfang J
Konto Monatsbereich dHE 3 b 8 ' -
AL D44 B8 & AL 40N OO & 299 AC N AN A9 AE »
Konto Vorjahr . k f f d . . e
Conte Jahr Direkter Aufruf anderer Auswertungen im Kontextmenu :
. ' 1 Mit allen im Vorjahr
Kassen-/Bankbericht 524100 H 524100 H [ bebuchten Korten
1300 WVermo and 1123607 S 595200 S 0.00 ——
1381 VermG Saldierung Pensionsrickstellu.. 4576300 S 45763.00 S - N
a] = | : ~  Wahrung

{2 EUR CADATEVDATEN\RWDAT\DATAVSTAMDARD .
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FIBU-Auswertungen
Summen- und Saldenliste

P ontoblatt - 5130Mz | X | Arbeitskonto - 6530

A T——

Die Werte der Summen- und Saldenliste kdnnen mit

enschaften | Kontextbezogene Links

I
Auswertungsart: SISA Jahresubersicht M[ . . Eigenschaften 1 x %
Summen und Salden (pro Monal) verschiedenen Auswertungsarten angezeigt werden. g
Schnellsuche - Summentbersicht (Klassen/Gruppen) = Einstellungen T
SISA Jahresubersicht s - = Druckeinstellungen E
Konto |  rickungsubersicht ert ~ Jan2016  |S[H|  Feb2016  |S[H|  Mz2016  [S[H|  Gesamisaldo =
ontenabstimmliste S ——
135 EDV-somware 300 S \ ~  Umfang und Varianten %)
150 Geschafts- oder Firmenwert 100 S Konten: =
215 Unbebaute Grundstiicke 40850000 S ) Ey
235 Grundstickswert bebauter Grundsti. mees s Mit der SUSA-Jahresubersicht sehen Sie zusatzlich die  ® p=erenen
R o kbouten 122220 = monatlichen Werte des aktuellen Wirtschaftsjahrs. ) Kedtoren
440 Maschinen 6136400 S ©) Alle bebuchten
500 Betriebsausstattung 346500 S TA2958"S 497458"S Py ncividuler Stanel
520 PKW 277800 S 277800 S g
540 LKW/ 2073100 S 2073100 S 3 o
620 Werkzeuge 51000 S 51000 S £F) efassen
650 Biirosinrichtung 745400 & 745400 5 Weitere Kontenkriterien:
675 'wirtschaftsgiiter Sammelposten 137800 S 450,00 S 182800 5 @ Alle Konten
W ontoblate 5130z x | rbeskonto 653 . Entwicklungsubersicht Mmarz > |
Eigenschaften | Kontextbezogene Links =
Auswettungsat:  Entwicklungsibersicht -ﬁ] Marz 2016 - : 2
swertungsa ntwicklungsubersicl E] arz E]E] : Eigenschaften 7 X E’
. . = Bnstellungen ]
Schnellsuche [ Gruppierfeld [7] Erweiterte Suche < Druckeinstellungen g
Konto = Beschriftung Mrz2015 | S|H| Apri2015  [S[H|  Mai2015  [S[H|  Jum2m5s  [S[H] Jul2015 - =1
135 EDV-Software 66,25 H 66,25 H ~ Umfang und Varianten 5
150 Geschafis- oder Firmenwert = Koaten: =
215 Unbebaute Grundsticke ) ES
= @ Sachkonten —
= In der Entwicklungstibersicht werden Werte der letzten 13 Monate angezeigt, hier Marz 2015 bis Marz 2016.
440
500 Petriebsausstatiung £433  H 8434 H 6433 H £433  H ' Y ;;;@;‘S'ta ;
520 PHW 13891 H 13952 H 13292 H 13831 H . P
540 LK 55591 H 55592 H 55592 H 55591 H 5 -
I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten 70



FIBU-Auswertungen
Summen- und Saldenliste

rmmatt-smm X | Arbeitskonto - 6530

Auswertungsart: Kontenabstimmliste

Schnellsuche -

SRRSO R RS

Erledigt
In Bearbeitung
Offen

Anmerkung

Kopieren

TAN230 S

-1.18

Beschrifiung SaldoMrz2016 | S|H|  SaldoMz2015  [S|H|  Saldofbwin% Monatswert Mz 2016 S | Monatswert Mrz 2016 H | Monatswert Feb 20165 | Monatswert Fe
135 EDV-Software 300 S - === 95,67 (3
- Arbeitskonto

150 Geschafts- oder Firmenwert 100 S - 0.00
215 Unbebaute Grundstiicke 40850000 S Kento Monatsbereich Verjahr 0,00
235 Grundstuckswert bebauter Grundstic... 72738183 S Konto Monatsbereich 0.00
; 133294200 S Konto Vorjahr 2,31

6523900 S o s -29.93 3.875.00 0.00

s onto Jahr 215 144958 0.00
S Kassen-/Bankbericht -2 08

[ua”iqasuaﬁgg gﬂugjauaﬂomq]m]uoy-] [a“!H a| [ﬁumana]saqeﬁanv.'

| Umsatz Soll | Umsatz Haben |

Stapel-Nr.

Keine Daten vorhanden

Belegfeld2

R

WKZ

Eingabebetrag Buchungstext

Anmerkung:  Abschreibung muss noch neu emittelt werden!

| Details
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FIBU-Auswertungen
Kassen-/Bankbericht

Beispiel

Sie haben sich beim Buchen der Kasse vertippt und mdochten nun die Tagesendbestande des Kassenbuchs mit den gebuchten
Werten vergleichen, um den Zahlendreher schnell ausfindig zu machen.

@ 55039 / Kichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW Rechnungswesen pro LEXinfom/info-Detenbank pro Q “

Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Stammdaten  Auswertungen  Extras  Fenster  Hilfe

B A&+ -2 8@ d|l & @ E._Tﬂ £ 6 & | & suchen B | & | Be E\ By 1-Kichenbeispiel + 01.01.2016 -  BEIEM e 9 @i‘

£ Obersct 3 x | kontobatt 5130Mz X | arbeionto 6530 x | isiemaz x| Kassen-/Bankbericht- 1600 -trz > |-
D Yo AR e DRy zaen (W[ ] v 26—~ (o ][] St |9
I [} Vorbereitende Tatigheiten =
2 Belege buchen e —— '#Einste’ltnga\ 2
4 [} Finanzbuchfiihrung auswerten L ‘ Datum ‘|T fangst '| | Einnah l Aus T alde [ l T ok d < Druckeinstelungen =
Q Betriebswirschaftliche Auswertung W 01.032018 301973 S G
(2l Controlingreport J 04032016 296408 S 2023 2023 H 294385 S . .=
Bl Branchenauswertungsn v 07032016 294385 S 2186 218 H 292189 S Zeitraum |8
%iﬂ”‘:{;&“"dsa'de""“ < 09032016 282189 S 380,00 38000 S 330189 S @ dahr =
T J 11032016 330189 S 103,00 10300 H 319889 S © Vot E
5l iKassen-7Banikbencht /  Monats-AB 319899 S 000 S 319899 S ) ]
E - < 1403208 219899 S 9,81 981 H 218918 S © Monatsbersich
B Zusammenfassende Meldung < 16032016 318318 S 112,00 112,00 H 307718 S © Tag
(2 Primanota J 17032016 207718 S 502,87 50287 H 257431 S
[ Buchungsibersicht J 21032016 257431 S 2050 2050 H 255381 S ~ Umfang und Varianten
b L Debioren J 23032016 255381 S 68,17 8217 H 243564 S ) Tascssbachs
b O Kredioren J 24032016 248564 S 600,00 60000 S 308564 S I/ Tegesabsaniuss
I [} Kosten-und Leistungsrechnung
B Bocrnaaperiode sbaichon J 2903201 208564 S 94,00 9400 H 299164 S © Enzekonto
b O AbschlieBende Tatigksiton J 30032016 299164 S 25,54 2554 H 296610 S [F] mi Enzebuchungen E
J 31032018 296610 S 8845 8845 S 205455 S
] Kreditlinie bei Bankkonten
bericksichtigen
Kentenumfang:
Im Kassen-/Bankbericht laufende Salden der Finanzkonten ermitteln | Konto_| Beschiifung I
: : 1460 Geldtransit
1469 Unklare Posten
1600 Kasse
ALY Warmmm | e
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FIBU-Auswertungen
Kassen-/Bankbericht

rmm&-smm X | Arbeifskonto -6530 X | Kontenabstimmliste Marz

Id )| 4 ]| 1830 [=] Il | Evenord-Bank Nimberg i Eigenschaften 7 % (3
= Binstellungen &
Z_Tagmmhigshmlﬂld| | Einnahmen | Ausgaben | Tagessaldo | | Tagesendbestand | | ~ ||| = Druckeinstellungen =
< 01012016 2426062 S 2.380,00 238000 H 2133062 S z
v 02012016 2188062 S 200828 200828 H 1987234 S .=
Fs —
J 05012016 1987234 S 500.00 50000 H 1937234 S Zeitraum B
< 07012016 1937234 S 489392 489392 S 2426626 S @ Jahr H
v 09012016 2426626 S 121465 121465 H 2305 ® M E
805161 S 50.629.01 5062901 H @ . _
V) 2757740 H 4431529 431529 S : I @ Marnimuich
J 1R 71700 < 1721 k8 172168 H 1IEN1E24 <€ | ®_Tan
v
v
v
v
2 95138 S 22 032 16 ¢
|7Kﬂ1|zﬂatt-513}m X | Arbeitskonto - 6530 ¥ | Kontenabstimmliste Marz
Eigenschaften o X ﬂ
o
= Einstellungen L&
&
31.05.2016 1469 Unklare Posten 3 5 .=
Fs —
21052018 1600 Kasse 193545 S 193545 S 000 S ST B
31.05.2016 1C3 kanes | anae 187040 182940 S 000 S @ Jahr E
=
31.05.2016 1750265 S 000 S © Mont =
31.05.2016 14640 S 000 S _
11.05.2016 937, 10293758 H 000 S ©) Meratsbereich
31.05.2016 1801 VR-Bank EHH 254780 S 254780 S 000 S @ Tag
31.05.2016 1830 Evenerd-Bank Nirnberg 7707698 H 7707698 H 000 S
31.05.2016 1840 Bank 4 144455 H 144455 H 000 S ~  Umfang und Varianten
105.297.32 H 0.00 0.00 105.297.322 H 0.00 H
@ Tagesabschluss
# Enzelkonto
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FIBU-Auswertungen
Buchungsuibersicht

-~ oo0m012006 ~ BE:/EM @O 0@

@
b [ Vorbersitende Tatigksiten =
B Belege buchen Buchungstext v enthalt - Gas Lo |
A u Finanzbuchfihrung auswerten - buchungen buchungen ]
B Betriebswirtschaftiiche Auswertung \—‘E# - - | %
5 G St .
E Branchenauswertungen Buchungssatz-Nr. @ 5.
B Summen-und Saldeniste WKz ez | [T— | sH [ BU | Gegenkonto | Belegfeldl | Belegfeli? | Dawm | Komto | KOST1 | KDST2 [ KOST-Menge| Skonto g
[ Kontoblatt Umsatz o o 9 82000 10011216 15.01.2016 10 E
2 Abeitskonto BU 9 82000 20003516 18.02.2016 6325 10 2 |
(2l Kassen-/Bankbericht Gegenkonto 9 82000 30004816 09.03.2016 6325 10 =
B Umsatzsteuer-Voranmeldung (Gegen-)Konto =
@ Zusammenfassende Meldung %
s S
g §
b (=
O Ko
I n Kosten- und Leistungsrechnung 0
@ Buchungsperiode abschlielen
b [ AbschlieBende Tatigkeiten
< m | 3
- Analyse und Planung
- Anzahl: 1 Saldo: 440064 S Umsatz Soll: ~ 4.400.64 Umsatz Haben:  0.00
|2 Stammdaten
% Basisdienste
i Details

Benutzer: Referent

Gesamt: 3 Markiert: 1

{2 EUR CADATEV\DATEMN\RWDAT\DATA\STAMDARD .
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FIBU-Auswertungen
Buchungsuibersicht

Beispiel

Die CNC-Frase bei der Kiichenbeispiel GmbH muss repariert werden. Sie erinnern sich, dass im letzten Jahr bereits eine

Wartung stattfand, und mdochten nun anhand der Buchung den zugehdrigen Beleg suchen.

'Kontoblatt - 5130 Mrz

o
X | Arbeitskonto - 6460 W1 2015

v v
X | Kontenabstimmliste Marz X | Kassen-/Bankbericht - 1830

X Buchungsiibersicht WJ 2015 X

Kriterien und Zusatzinformationen < Felder leeren WJ:@ 01.01.2015 & @
T

Buchungstext »  enthalt - cne h i &
@ Primanota ) Kontoblatt -

- - von: bis: buchungen buchungen =

7]

S——— :
i

| BL | Stpelhr. ~| BSNr. % WKz Umsatz | SH | BU | Gegenkonto | Belegfeldl | Belegield | Datum | Buchungstext | Konto KOSTT g
@

03-2015/0001 a2 332788 9 90100 3461 25.03.2015  Wartung CNC 6460 50 =
04-2015/0003 23 1.050,00 H9 6821 24042015 CNC-Lehrgang 1700 10 =

o

‘@

o

s

E

=

Suche nach allen Buchungen im vorangegangenen Wirtschaftsjahr
2015 deren Buchungstext das Wortfragment ,cnc” enthalt. J

© DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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FIBU-Auswertungen
Journal

55039 / Kiichenbeispiel / 20098 / 55039 / 2016 - RW  Rechnungswesen pro Datenbankpo | Q “
o Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen Auswertungen | Bdras  Fenster  Hilfe
2 S &t - @4 & Ill/‘ += B | Finanzbuchfihrung 4 Betriebswirtschaftliche Auswertung - 01.01.2016 - BB SMmM @9 @ i
3 - = Dehit: 3 Controllingreport
i Ubersicht 7 x |7Kcnmblatt—5].30 Mrz x f shrtoren BWAP] arep icht - 1830 x rBumungsuberSIthJ 2015 X/Pniﬁmmﬂﬂs—mlﬁfﬂllﬂl x _
Kreditoren 3 -Planwerte
Buchfiihrung . L@
I [} Vorbersitende Tatigksiten Stapel: E] 03-2016/000 Anlagenbuchfdhrung 3 Branchenauswertungen r | 2016 SoatEgy -Joumal =
EI Belege buchen Kosten- und Leistungsrechnung  # Summen- und Saldenliste =
A [} Finanzbuchfilhrung ausweten
_§L:| Betriebswirtschaftliche Auswertung Anzahlungen ' Kontoblatt %
% gordn:lingreport Schnellsuche ~  Konto, Gegen| Anlagekonten-Auswertungen 4 Arbeitskonto E—
=| Branchenauswerungen
| i Kassen-/Bankbericht =
El Summen-und Saideniste Nr A we Umsste |9 BU | Geg oo Datum Skonto Buct EU-Informti [wiz ~]| &
% :f;;;:ffm 1 EUR 258053 H Bankkontoumsdtze 01.032016 SizTEiEEETIATT E
él Kassen-/Bankbericht ~ Umsatzsteuer-Voranmeldung ) 3
j Umsatzstever-Voranmeldung 2 EUR 171928 H Kontojahresibersicht 02.03.2016 Ausgangsrechnung | 9
Zusammenfassende Meldung i
=| Primancta 3 EUR 73434 H Primanota 03.03.2016 Ausgangsrechnung
} [El Buchungsibersicht Buchungsiibersicht
b [l Debitoren 4 EUR 1306155 H 04.03.2016 Ausgangsrechnung
b L.l.]i Kreditoren Journal
» [ Kosten-und Leistungsrechnung 5 EUR 466969 H Buchungsstatistik 04.03.2016 Ausgangsrechnung
EI Buchungsperiode abschliefen
> [l Abschliekende Tatigkeiten Zusammenfassende Meldung
& EUR 154122 H 04.03.2016 Ausgangsrechnung
MOS5-Auswertung
7 EUR 2358352 H USt-IdNr. Prifprotokoll 07.03.2016 Ausgangsrechnung
Ust1/11
g EUR 220219 H 07.03.2016 Ausgangsrechnung
Konsolidierung 3
9 EUR 976542 H 10701 201603009 02.03.2016 Ausgangsrechnung
\
~ Im Journal werden die einzelnen Buchungssatze eines Stapels in ihrer chronologischen Reihenfolge angezeigt. Das
Journal ist in die Bereiche Konteninformationen und Beleginformationen untergliedert. Die Beleginformationen enthalten
. die Erfassungsdaten (wie in der Primanota). Die Konteninformationen dokumentieren, welche Konten mit welchem Betrag
> bebucht wurden. AuBerdem erkennen Sie, ob Steuer berechnet wurde. )
Benutzer: Referent ¢ EUR CADATEVVDATEN\RWDAT\DATA\STANDARD
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FIBU-Auswertungen

Journal

'KontobJatt - 5130 Mrz

X | Arbeitskonto - 6460 W1 2015

x rl(nntenabsﬁmmliste Marz

X | Kassen-fBankbericht - 1330

X | Buchungsiibersicht WJ 2015

x "priiournal o3-2016/0004 x [ IINE

H 4 | Seite 1von 3

| » M| [Setenbrete

-l & &

5

Schiiefen

Journal in der Seitenansicht \

] »

|' Bunsanajsaqelsny

29093/55039/2016 Rechnungswesen pro
Kichenbeizpiel GmbH Prifiournal Blatt 1
Stapel 03-2016/0004 weitere Rechnungen Mérz Datum 01.03.2018 - 31.032018
Belegin formationen Keonteninformationen
Nr. WKZ Umsatz BU Gegenkonto Belegfeldl Datum Konto Skonto Buchungstext Betrag Konto USt-Betrag USt-Konto USt%
Zl U msatz-BW Kurs Belegfeld2 EU-Infermationen
1EUR 1.150,00H 6030320J103055 15022016 4405 1.150,00 60303
18 966 ,39H 4405 183 61H 3206 19,00
2EUR 1.078 80H 6031820J103056 25022016 4400 1.078,80 60318
906,55H 4400 172 25H 3806 19,00
3EUR 185,00H 6030020JJ03057 27.022016 4400 185,00 60300
130,25H 4400 2475H 3806 19,00
4EUR 200,01H 6031320J103053 27.022016 4400 200,01 60313
10416 168 ,08H 4400 31,93H 3306 19,00
SEUR 311,01 H 6031320403059 b 2 M R LR aann
10418 o . 4966H
BEUR 454 23H 6031320103060 Anzelge und Aufschlusselung der
10418 o 7252H
JEUR 58,80H 5030420J103081 m yA rll
300315 9,39H
BEUR 300,00H 6030920103062
282 10K 4400 47 90H 3806 19,00
SEUR §120H 6030420J103083 28022018 4400 61,20 50304
300316 51,43H 4400 977H 3806 19,00
10EUR 150,00H 6030420J103064 28.022016 4400 150,00 60304
300316 126,05H 4400 2395H 3306 19,00
11 EUR 5E0,00H 6031120JJ03085 02032016 4408 550,00 60311
452 18H 4408 87,82H 3806 19,00
12ZEUR 200,00H 6030120J103066 06.03.2016 4400 200,00 50301
163,07H 4400 3193H 3806 19,00
13EUR 250,00H 6030120J103067 08.03.2016 4400 250,00 50301
210,08H 4400 3992H 3206 19,00
14EUR 963,00H 6031020J103068 08.03.2016 4400 963,00 60310
90316 2809,24H 4400 153 76H 3806 19,00
15EUR s00,00 91300 7008 20022016 5130 42017 5130 79,83 1406 19,00
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FIBU-Auswertungen
Controllingreport

@ 55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW Rechnungswesen pro LEXinfom/Info-Datenbark pro Q “

Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Erfass| Eigenschaften Controllingreport B

.| 5 - - g | BEL ¢ - -

CIE I RAGMM A AR g Allgemein |I(|::pf—und Fulzeile | Umfang Datenbereitstellung | Frihwamsystem I Bland1&nausweftungen| BEE S0 e vd -]

UObersicht rox Vlﬁonmbl . Innciibersicht WJ 2015 X
Grundeinstellungen

) |
Buchfiih . i _ )
DUE(E Vorber:«ue:dgeﬁﬁgkenen - Honat Marz s h Zeitraum wahle fw:@ 0012015 - []

[E Belege buchen Buchy " - = e =
4 B} Fansbuchidhung ausweten BWA-fuswahl: 1 @ Primanota ) Kontoblatt

| 5 Controlingreport-BWA 4 K51

& oo v Efol: =] BWA-Formen als Grundlage fir die
. — g

E

|uaunqasuaﬁg | |Eun.lana]saquﬁsn\;' | |31I!H (S5}

B o on lquidtat: | 5 Cotrolingrepon BWA 4K51__ [ Wertermittlung festlegen -
Kontoblatt ) 50

Bl Abetskorto . - 28082015 UNC-Lehrgang Trow 10

B Kassen-/Bankbericht Erfolgsplanung/ Planerreichung

El Umsatzsteuer-Voranmeldung Diese Auswertungsblatter werden nicht erstellt, da keine

B Zusammenfassende Meldung BWA-Plarwerte angelegt wurden.

Q Primanota

Buch Ubersicht
b O %ebnm:ngsu = Top-Kunden / Top-Lieferanten
I [} Kreditoren Es werden die Berechnungsergebnisse der ABC-Analy=e
> [ Kosten-und Leistungsrechnung herangezogen.
Bl Buchungsperiode abschiislen In den Eigenschaften der ABC-Analyse wurde folgends Art
> Ll Abschiieende Tatigketen der Umsatzemittiung ausgewahit:
Bruttowerte (Basis JVZ)
Vergleich
@ Kumuliert ¢=3  Kumuliert Worjahr ) Monatswert <= Durchschnitt

) Monatswert <=> Monatswert Vorjahr (0 Monatswert  <=> Durchschnitt Vorjshr h VerSCh|edene Verg|EICh5mog|IChkelten J

) Monatswert <=> Monatswert Vormonat (O Durchschnitt <=> Durchschnitt Vorjshr

Trend

) nur Farbe @ Farbe mit Kennzeichnung

Il

2
Umsatz Haben: 0,00

Analyse und Planung

i Stammdaten =
% Basisdienste Controlingrepart - - '

| Details |
Benutzer: Referent Gesamt: 2 Markiert: 1 {2 EUR CADATEV\DATEM\RWDAT\DATA\STANDARD .:

=
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FIBU-Auswertungen
Controllingreport

Tl - E Centrollingreportl [Kompatibilitatsmodus] - Microsoft Excel - Controllingrepert
Start | Einfugen  Seitenlayout  Fomeln  Daten  Uberprafen  Ansicht  Adddns  DATEV Belsplelauswertungen anbereltet N MICfOSOft Excel
*Aus“h"““" Arial ~0 - A A =] -  Sizelenumbruch Standard - ij‘ ﬁ;ﬁ y
- 3 Kopieren - =
Zwischenablage 7 Schriftart Ausrichtung ] Zahl Formatvorlagen
4 . % | Controllingreportl [Kompatibilitstsmodus] - Microsoft Excel - Controllingreport
B DIF G H ] 1K L m Start | Einfigen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Adddns  DATEV
Eigenschaften Controlllngrepor‘t Kuchenbelsple' & Ausschneiden Arial ML = Zeilenumbruch Standard M ij‘ ﬁj&‘
1 Marz 2016 52 Kopieren - -
i . gen  Format tbertragen K U~ @ie Ead Verbinden und zentrieren = | B3 v %, 000 | %5 %8 Bedingte  Als Tabelle
kumuliert kumuliert Formatierung - formatieren ~
3 Trend | Wiz 2016 Mrz 2015 Zwischenablage . Schriftart Ausrichtung 5 Zanl . Formatvorla
5 Erfolg 1 tich Entvikng Gomistung (FFchel 1 Gioconthostar « Mt Waroaifont L) N378 - 2
& |Gesamtleistung @ 1.090.006,74 1.073.882,93 zjﬁ } ] B C D E F G H | J
9 |Mat /Wareneinkauf -+ 368.276,23 366.294.70 s om0 | B P B B
10 |Rohertrag - ® 567 526,69 558 765,51 poom Controllingreport Kiichenbeispiel
11 |Gesamtkosten N 540.893.53 £53.161,69 7% 1 4 Erfolg Marz 2016
12 |Betriebsergebnis t @ 27.515,52 6.486,28 5000 R z
13 Anteil Mat /Wareneinkauf an Gesamtleistung -+ 33.79% 34 11% jweow kumuliert kumuliert Abweichung
14 | Antsil Gesamtkosten an Gesamtleistung ~ 49,62% 5151% 2% 3 Sezeichnuna Mrz 2016 mrzams MO prosentyar
15 \Umsatzrentabilitat (bezogen auf Gesamtleistung) | 1 @ 2,52% 0.60% i e 1S 6 | Umsatzerioss 1.090.261,73 1.073.710,66 16.551,07 1.54%
49| Best.Verdg. FEIUE 254,99 172,27 427,26 -248,12% Erfolg
18 Liquiditat 59 Gesamtleistung 1.090.006,74 1.073.882,93 16.423,81 1,50% 0%
20 Finanzmittel am Beginn der Periode -18.520.06 -41.185,04 Kassenbestand + betriebliche Bankkonten 61 | Mat.Wareneinkauf 368.276,23 366.294 70 1.981,53 0,54%
21 Cashflow Ifd. Geschaftstatigkeit t @ -4.973,53 4142536 Mittelveranderung aus erwirtschafteter Liquiditat 98 | Bezogene Leistungen 154.203,82 148.822,72 5.381,10 362%
22 |Cashflow Finanzierung N 2224293 -21.396,83 Mittelveranderung aus dem Finanzierungsbereich 00| Rohertrag 567.526,69 558.765,51 8.761,18 157% 200w
23 Cashflow Investition - 128.122,61 120.559,35 Mittelveranderung aus dem Investitionsbereich 102| 50 betr Eriose 882,36 882,36 0,00 0.00% oo
24 |Finanzmittel am Ende der Periode t @ 82.386,09 16.562,12 | Kassenbestand + betriebliche Bankkonten 104 Betriebl. Rohertrag 568.409,05 559.647,87 876118 1.57%
= = 106 Kostenarten: w0000
107 Personal 355.158,68 360.514,16 -5.355,48 -1,49%
133| Raum/Ensrgie 46.878,71 48436 61 ~1.607,90 J332% 00w
143| Betriebl. Steuern 2.110,00 2.110,00 0,00 0,00% B —
151 Versich /Bsitrége 17.275,56 17.275,56 0,00 0,00%
159 Kz (ohne Steuer} 3377113 35.665,36 -1.894.23 531% -200000
167 werben/Reprasent 3711,09 368961 2148 0,58% CesImiRh SevEdl Romedmg SeMEEmEGE VeMgmsgee
175/ Reisen 773093 824189 510,96 £,20% ot
183 verkaufiversand 523216 5.901,61 -11,34%
191/ Abschreibungen 25614,96 2522422 1,55% 400004 Wesentlichkeitsanalyse der Kostenarten
199/ Reparatur/instandh 7.976,83 7.680,88 3,85% —— -
207 sonstige 3543348 38.371,69 7,66% R o I I e I
293 Gesamtkosten 540.893,53 553.161,59 22%%
294 davaon Leasing 248136 248136 0,00 00000 1+ [
295 gebnis 27.515,52 6.486,28 324,21%
297 zinsaufwand 11.860,80 10512 60 12,82% 250000 1 1
298| Sonst. neutr. Aufw 410,00 420,00 -2,38%
. . . . 299| Anderer Aufwand 12:270,80 10.932,60 12,24% =@ |
Der Controllingreport kann wahlweise in Microsoft Excel i :
304| Anderer Ertrag 8517 30,73 177,16% 190000 4 1
. o o 00 . 308 Ergebnis vor Steuern 15.329,39 441559 1974548 447,18%
Oder als Contr0”|ng report m0b|| N a”en ubl]Chen 310/ Stevern Enk.u.Ertr 25.570,00 30.675,00 -5.105,00 16,54% e
. A 21‘% Vorldufiges Ergebnis -10.240,11 -35.000,59 24.850,48 70,82% p— ||
B -P den. Bitte beach i
rowser-Programmen angezeigt werden. Bitte beachten i g [ [
. . . . e Eezogene Kz fonne
Sie hierzu die Programmbhilfe i o o i
* 378 | W I018 BT T RS
7 379 |okumuled WE2015 |6 2t 514.16[143822.
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Buchfiihrung mit DATEV Mittelstand Faktura und Rechnungswesen pro/Rechnungswesen Einzelplatz pro
Modul 3: Tipps zum Buchen, Datenimport und Arbeiten mit Auswertungen

Inhalt

Buchungstexte und Kontonotizen
Wiederkehrende Buchungen
Buchungen &ndern TR
Schnittstellen nutzen R 0
Ubergreifende Auswertungsfunktionen
FIBU-Auswertungen

OPOS-Auswertungen
7.1 Offene-Posten-Liste
7.2 OPOS-Konto

7.3 ABC-Analyse

7.4 Forderungsaltersreport

7.5 Debitorenanalyse

Standard-Betriebsabrechnungsbogen
Auswertungspakete

Konten ausziffern

Hausaufgabe
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OPOS-Auswertungen

Offene-Posten-Liste

Bestand

B aat-»- 8@ @ 4ae[PrEEmEe

Bearbeiten

55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW

Ansicht

Rechnungswesen pro '

Extras

@ @ 2 | Br E. By 1-Kichenbeispiel -

Erfassen  Stammdaten  Auswertungen Fenster  Hilfe

01.01.2016 v

i [bersicht
Buchfiihrung

1 X

I+ [ Vorbersitende Tatigkeiten
@ Belege buchen
> [l Finanzbuchfilhrung auswerten
A [ Debitoren
CLoces
-] OPOS-Liste:
[El Lastschriften
B ABC-Analyse
Q Debitorenstammdaten
A [l Kredioren
Fi_ooa

S
[ ABC-Analyse
Q Kreditorenstammdaten
> [ Kosten-und Leistungsrechnung
@ Buchungsperiode abschlielen
> [ AbschlieRende Tatigkeiten

Analyse und Planung
l&e Stammdaten
x Basisdienste

Benutzer: Referent

EE 500 Ya,

LEXinform.Info-Datenbank pro

<

VOPOS—Liste (Debitoren) - Posten X

Eigenschaften | Kontextbezogene Links

| Details |
Anzahl OP: 111

v - Debitoren Postenumfang: Offene Posten -0
: Eigenschaften x
Schnellsuche ~  Kontonummer, Beschriftung, Rechnungs-Nr. oder Saldo eingeben h Sch neI I suche [] Gruppierfeld [7] Erwsiterte Suche <) Enstellungen
Kontenumf,
[ ot | Koo = Beschriftung | Rechnungs-tr. | i Soll | BetragHaben | Saldo [~ inm P
10000 Mobel Testgruber 1 01.04.2016 21.04 2016 1.000,00 1.000.00
401 01.04 2016 31.05.2016 1.000.00 1.000,00 |
407 11.04.2016 1.000,00 1.000,00 | = ~  Umfang und Varianten ol
[ 4000056 23.01.2016 12.02.2016 235407 2.000,00 Korten:
201604051 06.04.2016 26.04 2016 3.570,00 @ Debitoren
20JJ04004 30032016 19.04 2016 13.220,30 ") Debitoren und Kreditoren
RE-400025 26.03.2016 15.04. 2016 1.858.50
@d 10001 Hans Musterkunde GmbH 4000057 31.0°
10002 Seltentest GmbH 201301046 31 - = = =
e Mit den Standardeinstellungen rufen Sie die Offene-Posten-
Advioe: -1 A . . ) - .
e Liste getrennt flir Debitoren und Kreditoren auf. Mochten Sie
10003 Rieest. Andreas muee s peide Kontenbereiche gleichzeitig sehen, andern Sie den
g 10100 Einrichtungshaus Finkmuster «0ss 1= Anzeigeu mfa ngin den E|genschaften.
201603047 31.6 "
RE-400056 25032006 12 0a 2008 To2u 20 TO200
10200 Mdbelhaus Beispielmeiser 201602026 19.02.2016 10.03.2016 15.171.11 15.171.71
201603049 31.03.2016 20.04 2016 447395 447395
201603053 31.03.2016 20.04.2016 936765 936765
@d 10300 Fischertest Mabel 4000059 27.02.2016 18.03.2016 13.815.09 13.815.09
201602022 17.02.2016 08.03.2016 10.576.64 10.576,64
201602027 15.02.2016 10.03.2016 13.597.50 13.5957.50
201603045 31.03.2016 20.04 2016 148812 148812
@d 10400 Mobelhaus Exempelklimke 4000058 17.02.2016 08.03.2016 1.643,00 1.643.00 —
201602029 22.02 2016 13.03.2016 50.341.81 50.341,81
201603046 21.02.2016 20.04.2016 40.796,06 40.796,06

|Eun.|ana]saqeﬁsn\f | |a]|\H e

{2 EUR CADATEV\DATEM\RWDAT\DATA\STAMDARD .
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OPOS-Auswertungen
Offene-Posten-Liste

@) Aktueller Stand
() Stichtag
@ Monat
[ Mzi 2018 -]

Belegdatum
|05.12.2015 B~

Zusammenhalt:
Posten &Hﬂﬁ;dﬂmgs—ht

Stomobuchungen:
stomierte Buchungen

(I

= Einstellungen
= Kontenumfang
= Druckeinstellungen

Zusammenhalt:

zusammenhalten
Stomobuchungen:

*llm&&ﬁmgen

Sortieren nach:

 ntman

Posten einer Rechnungs-Nr.

1 x

Konto

@) M fsteigend
() Absteigend

Details (Zusatzinformationen)
anzeigen:

Zusatzirformationsart 1:

= weitere Zusatzinformationsarten...

Skontofalligkeiten anzeigen

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten 82



OPOS-Auswertungen

Offene-Posten-Liste

Detais |

9
I
&
Srelauche ~ [mote] <ffmm— ] -
I=

Bectaifinn Rechungs-Nr. | Datum | Falligkeit |  BetagSoll | SH | Gegenkonto | R |Ausgl| fallig | &
] 10001 Hans Musterkunde GmbH 4000057 31012016 20022016 1,089,928 108938 S 4400 7 g

| 10100 Einrichtungshaus Finkmuster 4000055 19012016 02022016 946207 946807 S 4400 65 g

o

201602047 31.02.2016 +cnco 127 2
RE-400056 25.03.2016 0OPOS-Konto ET =

10701 Einrichtungshaus Rothmuster 201603050 31.03.2016 Buchung bearbeiten 137 |

10900 Walsh Muster Ltd. 201603054 31.03.2016 708826 S 4% 137 g

RE-400012 23.02.2016 Zum Buchen wechseln STRG+F3 153832 S 4402 129 2

o

gt TN Besttme et 4000061 23.03.2016 OPQS-Informaticnen eingeben... STRG+0 78601 S 4400 123 8

. . . . 01042015 39.80000 H 1830 5

Die Ergebnisse der verschiedenen 27022016 Alle Gruppen aufklappen 15500 S 4400 |2

FUNT . . . . 06.02.2016 20000 S 4400 12 =

Alle Gruppen zuklappen

08.03.2016 25000 S 4400 n |

15.02.2016 Kopieren 115000 5 4405 137 =3

25.02. - 107880 S 4400 102 g

m Liste drucken... 1362867 5§ 4400 136 E

o

Liste &ffnen in Excel =

Alktualisieren F5
Gehe zu... STRG+G

Einstellungen Liste...
Listeneinstellungen fir alle bereitstellen
Liste auf Standard zuriicksetzen

P Eigenschaften

Weitere Fenster

@ Hilfe
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OPOS-Auswertungen
Offene-Posten-Liste

Beispiel

Sie mochten eine Offene-Posten-Liste im Drucklayout erstellen, die nur offene Ausgangsrechnung aus den Vorjahren enthalt.

Postenumfang: Offene Posten - @
T
Neuen Filter anlegen... - = =i
eschriftung. Rechnungs-Nr. oder Sal{' Temporarer Filter X2 -
_‘& Filter verwalten... =
. - Beschriftung boenkonte | R [Ausgl. | fllig | 4| 2
v =
RELRixeS 00 Mobel Testgruber Filter: Temporarer Filter 4400 138 E—
Temporirer Filter h 4400 178 =1
' Kommentar: i 4400 ||
3 : Filterkriterien festlegen J - 4400 e | =
 Liste filtern J ‘ 9 _ dv. R 3 =
4405 136 g
Feld Operator Wert < Felder leeren 4405 122 2
% 10001 Hans Musterkunde GmbH 4400 77 E
10002 Seltentest GmbH Konto v gleich » von: 10000 bis: 69999 b 4 4400 -1018 B
i ; 4400 -653 @
Rechnungs-Nr. leich ¥ von: bis: ® [
-2 g , . 4400 -289 z
Datum v | Kleiner gleic ~ 31.12.2015 ® 4400 B |—=
—— - ’ !
10003 Riedtest, Andreas Beschriung v | | enthit - x 4400 564 E
= 4400 -139 a
g 10100 Einrichtungshaus Finkmuster Ort v enthalt M X 4400 65 E
@
v w von: bis e 4407 137 =
4402 13
10200 Mébelhaus Beispielmeiser 4405 96
4400 137
#[ OK || Abbrechen 4406 137
| 10300 Fischertest Mabel [ ] 4400 104
—_— - — — 4400 94
201602027 19.02.2016 10.03.2016 13.997.50 1359750 S 4400 96
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OPOS-Auswertungen
Offene-Posten-Liste

y Offene Posten @

Temporarer Filter ﬁ | Postenumfang: M |

3

Schnellsuche ~  Kontonummer, Beschiftung, Rechnungs-r. oder Salda eingeben - Gruppierfeld Erweiterte Suche _—
3=

[ B | Koo 4 Beschriftung Rechnungs-Nr. | Datum Falligkeit Betrag Soll Betrag Haben | Saldo | SH| Gegenkonto | R |Ausgl.| fillig | 2
10002 Seltentest GmbH 201301046 31012013 20.02.2013 1.368,67 136867 S 4400 1018 g

201401046 31.012014  20.02.2014 1.409.83 140983 S 4400 653 g

o

201501046 30012015 13.02.2015 1.366,19 136619 S 4400 289 2

10003 Riedtest, Andreas 201404044 30042014 20052014 313964 313964 S 4400 564 =l

201504044 30042015 20052015 294389 294383 S 4400 -139 =

20100 Buchhaus Musterwolf AZ-2015 01.04.2015 33.800,00 33.80000 H 1830 :

50175 Hoftester 201400500 15122014  04.01.2015 230000 230000 S 9084 -335 2

g
I opos-Liste (Debitoren) - Posten x T,

o4 Seite 1von 1 | » m |1z IR R SchiieBen

29098/55039/2016 Rechnungswesen pro
Kichenbeispiel GmbH 0OP0OS-Liste Posten

ausgeglichene Postenumfang: offene Sortierung: Konto Hichstes Buchungsdatum
Filter: Temporarer Filter

Konto Beschriftung, Adresse Rechnungs-Mr. \ Datum F alliok eit Beleafeld 2  Geaenkonto Kzl Betrao Soll Betrao Haben Saldo \R féL\Buchungste)

10002 Setentest G mbH 20 = 1 1 1 1 1 H
Sotenestom ¢ WeIche.zu.satzllcen Infgrmatlonen, wie hier Q|e Adresse, mit aegepen werden,

01900 Bretnig-Hauswalde

**Gesamt*

I © DATEV eG, alle Rechte vorbehalten
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OPOS-Auswertungen
OPOS-Konto

@I 55039 / Kiichenbeispiel / 20098 / 55039 / 2016 - RW  Rechnungswesen pro EE e - - <

Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen 5t dat A Extras  Fenster  Hilfe

B e &t-2-8-a@a@-dl 4Bl /‘li:l“alﬁg: @ Dl& & |& suchen |F | & | B+ E. By 1- Kichenbeispiel + 01.01.2016 - BB ETN e ?a

i
i Ubersicht 1 x 'oms-m:m (Debitoren) - 10000 X
i oo (14 < 1o |
[+ u Vorbereitende Tatighkeiten E
&l Belegebuchen EB-Wert: 260875 S g 49479 00027 F g
b F'”E'”Zbuc”uhm”gﬁ‘-'s“‘e“e” Saldo: 20.102.87 S Summe offene Posten: 2310287 S 300000 H 2
A " e [}
\ ! Schnellsuche ~  Rechnungs-Nr. oder Saldo eingeben - Gruppierfeld Erweiterte Suche %
&
% [“:“"‘;’eﬁ;"" | B | Rechmngshr 4| Datm | Falligkeit | Gegenh |  BetagSoll |  BetragHaben Saldo [sH| R [ausgl| falig |  Belegfeld2 Kz Buchung!
B ﬁ;&nah’: 101042016 21042016 4400 1.000,00 100000 S 138 <
@
B Debtorenstammdaten 401 01042016  31.052016 4400 1.000,00 100000 S 178 10 Ausgangsrechnung | | &
4 @ e 407 11.04.2016 4400 1.000.00 100000 H Stornorechnung zu | | =
- o
G P 4000056 =
= = g 23012016 12022016 4400 235407 59 12 Mébel Testgruber N | 2
[El Zahlungen 20042016 1800 200000 35407 S Teilzahlung Mabel | 3
El ABC-Analyse 201604051 06.042016 26042016 div. 3570,00 357000 S R 143 Ausgangsrechnung | | &
5 u%ﬁ”““":”é:tmmdm” 200404004 30032016 19.042016 4405 13.220.30 1322030 S 136 Rg. vom 30.03. g
En- LN ungsrechnung =
B Buchungsperode abachiclen RE-400025 26032016 15042016 4405 1.958,50 195850 S 132 Rag. vom 26.03. g
b [l AbschlieBende Tatigkeiten \a
@
=
5
z
&
o
i
Z
a
< I ] I
......... Konteniibergreifende Suche h
g Buchfishrung niach: . [ Suche ] [ Buchungen ausziffem
Analyse und Planung ) Korto (:) offener Betrag
Rechnungsnummer () Auftragsnummer
i Stammdaten P
X Basisdienste
| Notiz zum Korto |, Details |

Benutzer: Referent & EUR CADATEV\DATEM\RWDAT\DATA\STANDARD .:
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OPOS-Auswertungen

ABC-Analyse

@ 55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW

frdent - Efazen sammézen | Jmsatzanteile der Debitoren mit der ABC-Analyse ermitteln
B Eat= 88 8 456 [P[rheh T e e e e

Bestand  Bearbeiten

Rechnunaswesen nro

Q@

{ Ubersicht
Buchfiihrung

1 X

> [ Vorbereitende Tatigkeiten
Q Belege buchen
I D] Finanzbuchfihrung auswerten
A |:]] Debitoren
B oPOS-Korto
(2 oPOS-Lste
Q Mahrwesen

A 1] Hreditoren
(2 OPOS-Korto
B oPOS-Liste
Q Zahlungen
B ABC-Analyse
Q Kreditorenstammdaten
D] Kosten- und Leistungsrechnung
Q Buchungsperiode abschlielen
[l AbschlieBende Tatigkeiten

3

3

F Buchfilhrung
Analyse und Planung
il Stammdaten
% Basisdienste

Benutzer: Referent

limcm—nelﬂnmn X

L - WS Ty

LEXinform.nfo-Datenbank pro

<

T - Debitoren

Ansicht: E] Klasse A

- 1[»]

Schnelsuche ~  Konto oder Beschriftung eingeben

v 7] Gruppierfeld  [] Erwsiterte Suche

l

I

| Notiz zum Korto (10400) - Mébelhaus Exempelklimle

11 Zeilen insgesamt, davon 1 selektiert

L[ Koo Beschrit [ Pz ort Str
10400 Maobelhaus Exempelklimke 26131 Oldenburg 14,89 10400 Goldexempelstralle
10000 Mobel Testgruber 50482 Nirnberg 4 4 o Melkenteststralte 1
10200 Mébelhaus Beispielmeiser 90431 Nirnberg 104847 7.18 10200 Eeispielmihlweg 1
10300 Fischertest Mobel 20000 Hamburg 59.096 6,79 10300 Am Nordtestring 10/
10601 Mdbeltest Raabe 33615 Bielefeld 91.905 6,30 10601 Holzexempelstr. 45
10701 Einrichtungshaus Rothmuster 44280 Klingenbach 84 623 5.80 10701 ‘weilkgerbertestgas:
60355 Laubbeispiel KG 50414 Nirnberg 82532 5,65 60385 Bergtestweg 3
10100 Einrichtungshaus Finkmuster 12475 Beizpielweiler 68.964 4,72 10100 Musterfrihlingsalle
30100 Mabel Mitnahmemarkt Testmann 65474 Karlstadt 64284 4,40 30100 Querteststr. 25a
20100 Buchhaus Musterwolf hHRRRA Klausherg 56.308 3.86 20100 Buchtestweg 13
20000 Versandhaus Testfriese 47877 Lehrtest 54 267 372 20000 Dammbeispiel 5

= Einstellungen
= Druckeinstellungen

() Monatsbersich

~ Umfang und Varianten h|
Umsatzklassen:
Klasse A »= 50000
Klasse B »= )
Kasse C »= 1m0

Ausschluss:

=» Ausschiuss Debitor

~  ‘Wertermittlung
@ mit Bruttowerten (Basis JVZ)
() mit Nettowerten

=» Erfassen Umsatzkonten

~  Sortierung

Zeitraum und Umsatzklassen (absteigend) festlegen J

Eigenschaften 3 X

m

-

|a;\!|.| @| | funianajsaqefisny | | syuI auafozagyxae)uoy

{2 EUR CADATEV\DATEMN\RWDAT\DATA\STAMDARD .
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OPOS-Auswertungen
Forderungsaltersreport

55039 / Kichenbeispiel /

29098 / 55039 / 2016 - RW

Rechnungswesen pro

LEXinform.nfo-Datenbank pro

<

Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Stammdates tras  Fenster  Hilfe
| - ] [ Cyras] 4 o = mm .
B E&&at-=-&8a-d LEE F 2% —- | & [ Bs [E. [ 1-Kochenbeispiel - 0101206 ~+ B EMN el e sk
Z E————————————_————————————, |
e 3 |
{ Opesct 7 x mem sl opostente e
ii Kreditoren 3 _Li .
Buchfiihrung Y - | Debil ' OPOs-Liste { Bgenschaten 2 x (g
b [l Vorberstende Tatigkeiten M ebitoren Anlagenbuchfiihrung » Mahnwesen %
[l Belege buchen Kosten- und Leistungsrechnung  » Lastschriften = Einstellungen &
> [ Finanzbuchfilhrung auswerten Schnellsuche  ~  Korto, Beschr b4 [] Gruppierfeld [7] Erwsiterte Suche ﬁ
b [} | Debitoren Anzahlungen 4 Filligkeitsliste S B
b [ Kedioren Konto = Beschiif  mplagekonten-Auswertungen > Forderungsaltersreport w seit301 | in030 | in3160 | in6190 spdter | 4 z
> [l Kosten-und Leistungsrechnung 10000 Mobel Testgruber T I . 1.000,00: Filigkeit  in/esit Tagen %
B Buchungsperiode abschiisien an i  Debitorenanalyse 1.00000 % | —
> [l Abschlisbende Tatigksiten 407 R ABC-Analyse -1.000.00 e 1 et - 5
Saldenbestitigung 354,07 2 seit - 60 =
201604051 3 357000 7
20JJ04004 1 Zahlungen 1322030 | 3 seit - 30
RE-400025 1.958,50 1.958.50 4 in - 30
10001 Hans Musterkunde GmbH 4000057 1.089.98 1.089.98
10002 Seltentest GmbH 201301046 1.368,67 1.368,67 5 in - 60
201401046 1.409.83 1.409.83 e P 90
201501046 1.366,19 1.366,19
201601046 1.390.57 1.38057 Stichtag:  31.03.2015 [ERg
10003 Riedtest, Andreas 201404044 313964 3.139.64
201504044 294389 294389
10100 Einrichtungshaus Finkmuster 4000055 5.468,07 5.468,07
201603047 460699 460699
RE-400056 1.020,20 1.020,20

40900 AeiL AN4EAINAE

e

4

£ 474 74

Im Forderungsaltersreport erhalten Sie eine Ubersicht (iber die offenen Rechnungen
Ihrer Kunden. Diese sind chronologisch nach Falligkeit gegliedert bzw. gruppiert.

4E 474 T4

Analyse und Planung
|2 Stammdaten
)’i( Basisdienste

201603045

4000058
201602023
201603046
201603043
201603052

10400 Mobelhaus Exempelklimke

10601 Mobeltest Raabe

148812
1.643.00

50.341.81
40.796.06

370.957.40

509744
8.330.09

5.918.14 230000 1.366.19 0.00 -39.800.00 294389

0.00 3398.22518 -

148812
1.643.00
50.341.81
40.796.06
500744
8.350.08

Benutzer: Referent

110 Zeilen insgesamt, davon 1 selektiert

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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OPOS-Auswertungen
Forderungsaltersreport

W Forderungsaitersrepor: x EEEEEESSSsSEESsSSEsSEsSESESESEEEEEEEEEEEEEEEETheeeeeeeee»e

F - Debitoren

Eigenschaften

1 xX|F
= Einstellungen g
Schnellsuche ~  Konto, Beschriftung, Rechnungs-Nr. oder Saldo eingeben = Q
Konto < | Beschriftung Rechnungs-Nr. |  Saldo@|  alter | seit061 | seit60-31 | seit30-1 | in030 | in31-60 * Umfangund Varianen < 5
10000 Mobel Testgruber 1 1.000, 1.000,00 Faligkst  in/set Tagen %
401 1.000.00 ‘ , —
an= 4 AnA AR 4 AAA AN [ =4 1 seit - 50 5
Die einzelnen Offenen Posten werden anhand des individuellen Intervalls nach deren 2 e & =
Falligkeiten gruppiert, dadurch kénnen u. a. Gberfallige Posten schnell identifiziert werden. 30 [ oL B
4 in hd 30
10007 Hans Musterkunde GmbH 4000057 1.089.98 1.089.98
10002 Seltentest GmbH 201301046 1.368,67 1.368,67 5 in M 60
201401045 140983 140983 N @
201501045 136618 138619
201601046 139057 139057 Sichtag: 31032016 [~ h
10003 Riedtest, Andreas 201404044 3.13964
201504044 254389
10100 Einrichtungshaus Finkmuster 4000055 9.468.07 9.468.07
201602047 460699 460699
.20

1200 meeaus Beise - Beispiel: Diese Rechnungen sind ausgehend vom

10300 Fischertest Mabel

Stichtag 31.03.2016 seit mehr als 90 Tagen uberfallig. jzz

Intervalle und Stichtag festlegen:
m seit: Uberfallige Rechnungen

m in: zukilinftig fallige Rechnungen

201602022 10.576,64
201602027 13937 50 13.997 .50
201603045 1.488.12 148312
10400 Mobelhaus Exempelklimke 4000058 1.643,00 1.643,00
AR D 50.341.81 50.341.81
. | 40.796,06 40.796,06
Summierung der Werte ) somas 52
10607 Mobeltest Raabe 2071603052 8.390.09 8.350.09
37095740 -2727178 0.00 1230269 14773113 23519536 200000 1.000.00 0.00 -

10.576,64

© DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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OPOS-Auswertungen

Debitorenanalyse

55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW

Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen Stammdateras Fenster

Rechnungswesen pro

Hilfe

<

afenbank pro

. = <agra 8]0 u » [ =
Bl agt-o@@EE 4n e RNy g & | & B 1-KOST-System1 -oo26 - [ BEIENO0EE,
. i » i -
£ Operscht ¥ x mﬂ e oposKonto .
= Kredit: 3 Li
Buchfuhrung - roren OPOS-Liste Eigenschaften | Kontextbezogene Links @
» [} Vorbersitende Tatigksiten ? - Debitoren Anlagenbuchfihrung 4 Mahnwesen B B 2 x| Z
E| Belege buchen Kosten- und Leistungsrechnung  » Lastschriften = Einstell -
Ot inst
i %Eﬁ?ﬂmm ssneren Schnellsuche -~ Korio. B9 Anzahlungen > Falligksitsliste M [ Gruppierfeld  [] Erweiterte Suche e
b [ Kreditoren Anlagekonten-Auswertungen 4 Forderungsaltersreport I
. - . Summe gestellter Summe it ~  Wertedarstellung
> [ Kosten-und Leistungsrechnung Konto = Beschriftung Zahlungsziel | Zahlungsziel Debit Zlnsgewl?n Rechnungen im offener SiH [
El Buchungsperiode abschlielen in Tagen in Tagen ebitorenanalyse = Betrachtungszeitraum Posten ‘E‘
» Ll AbschiisBends Taticksiten 10000 Mébel Testgruber 2 0 ABC-Analyse 7 -38.30 89324327 1310287 5 Zinssatz 300 %
10001 Hans Musterkunde GmbH 20 21 Saldenbestatigung 0 -0.58 6.982 50 108598 S
10003 Riedtest, Andreas 20 701 - 6  -166.96 234389 608353 S [TPE—
10100 Einrichtungshaus Finkmuster 2 21 aniungen 7 -1957 377.761.02 15.09526 5 na rianten
10200 Mébelhaus Beispielmeiser 20 19 1 486.635,00 19,15 457.787.20 2901331 S Vertenachseis
10300 Fischertest Mabel 2 19 1 403.972.43 4204 188.513.25 9987735 S
10400 Mébelhaus Exempelklimke 20 20 0 653.566,54 2641 636.568.57 97.87831 S
10601 Mébeltest Rasbe 2 21 -1 270.763.33 -a2m 259.320.97 1319548 S
10701 Einrichtungshaus Rothmuster 20 20 0 32007150 865 310.095.43 771297 S
10900 Walsh Muster Ltd. 2 20 0 2212429 0.00 2212429 862724 S
20000 Versandhaus Testfriese 20 19 1 264,456, 61 12,24 258.972.82 784334 S
20100 Buchhaus Musterwolf 2 7 13 33401807  1.267.09 284.013.07 33.011.99 H
30100 Mébel Mitnahmemarkt Testm. 2 » 2 164.102.92 -3095 152.376.54 2203245 S
-
----------- . Mit Hilfe der Debitorenanalyse erhalten Sie eine Ubersicht liber die vollstandig bezahlten
.. Rechnungen Ihrer Kunden innerhalb der letzten 12 Monate (ausgehend vom héchsten Datum
* . 17} . .o . . . .o
~ ,Gebucht bis"). Sie kdnnen hiermit die Zahlungsmoral Ihrer Kunden genauer priifen.
L
......... . ' . y , '
T ety 201411035 20 43 23 5606.16 1075 -
201411028 20 4 23 612362 1174
= ; ;
e 201412020 20 7 13 7.385.37 8,00
Ll Stammdaten 201501018 20 21 -1 847896 -0
Y Basisienste 201501040 2 » 2 825478 -1.38
201502009 20 21 -1 277311 05
@: 20 @: 22 @:-2 201.700.86 1577 >

Benutzer: Referent

93 Konten insgesamt

{2 EUR CADATEV\DATEM\RWDAT\DATAVSTAMDARD .
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OPOS-Auswertungen
Debitorenanalyse

'Dehitnrenaldvse x

3 . .. . . Eigenschaften | Kontextbezogene Links
Debitoren — Bej positiven Werten zahlte der Kunde durchschnittlich : Egenschafien 3 x

punktlich, bei negativen Werten verspatet.

lonH @

= Einstellungen

Schrellsuche - Konto, Be Gruppierfeld  [] Erweiterte Suche

Soll Ist ) Summe gezahlter . - ~  Wertedarstellung
Konto = Beschriftung ZFahlungsziel | Zahlungsziel %'Chunﬂ Rechnungen im Z}[lsgﬁm?n
in Tagen in Tagen in fagen Betrachtungszeitraum OIS
10000 Mébel Testaruber 20 20 -1 971.334.47 -38.30 893.243.27 20.102.87 S Znssatz 300 %
10001 Hans Musterkunde GmbH 20 21 -1 698250 -0.58 698250 1.08998 S
10003 Riedtest, Andreas 20 701 -681 294206 -166.96 294389 608353 5
10100 Einrichtungshaus Finkmuster 20 el -1 404 594 87 -19567 37776102 1508526 S H " H H
10200 Mobelhaus Beispielmeiser 20 13 1 466.635,00 1915 457.787.20 29037 5 Zlns.satz fur qle Optlona|e
10300 Fischertest Mobel 20 13 1 403.972.48 42,04 38851325 3987738 S Ermlttlung eines
10400 Mébelhaus Exempelklimke 20 20 1] 653.566,54 -26.41 636.56857 9787831 5 Z . b I t
10607 Maobeltest Raabe 20 el -1 270.763.33 -321 25932057 1319548 5 |nSgeW|nnS ZW. -verlusts
10701 BEinnichtungshaus Rothmuster 20 20 0 32007150 865 31009549 7712587 8
10900 Wwalsh Muster Ltd. 20 20 0 2212423 0,00 2212429 B62724 5
20000 Versandhaus Testfriese 20 19 1 264 456,61 1224 25897282 784334 5
20100 Buchhaus Musterwolf 20 7 13 38401807 1.267.09 3401807 /O H
30100 Mobel Mitnahmemarkt Testm. 20 22 -2 164.102 592 -3095 15237654 2203245 5
30200 Waturholzmébel Grinbeispiel 20 20 0 181.160,32 -1.39 181.160,32 9810 5
30300 Provence-Meuble Muster 20 22 -2 201.700,86 -15.77 189.971,07 000 S
ANNNN Testarhweirer Frans 20 20 R241 24 110 R2 4174 3547099 5
a: 20 a: 27 a: 5.636.20433 1.044 34 5.3BB 36827 360520295 -
i Wertenachweis 3 x
Soll Ist . Summe gezahlter ) ) -
Rechnungs-Nr. - Za_hl_lIJ_ngszieI Zahl_lIJ_ngsziel Aﬁ"?g‘:‘m Rechnungen im Z}ﬁm?n |?|
in Tagen in Tagen Betrachtungszeitraum =
201411035 20 43 -23 560616 -10.75
201411036 2 43 -2 612363 -11.74 Anhand der Falligkeit (Soll Zahlungsziel) und des
201412020 20 7 13 7.38537 2,00 00 . . o
S e = - = cimee o tatsachlichen Zahlzeitpunkts (Ist Zahlungsziel) werden
201501040 2 2 2 exere 13 durchschnittliche Abweichungen ermittelt.
201502009 20 21 -1 27731 -0.23
@: 20 a: 22 a:-2 201.700.86 -15.77 v”
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Buchfiihrung mit DATEV Mittelstand Faktura und Rechnungswesen pro/Rechnungswesen Einzelplatz pro
Modul 3: Tipps zum Buchen, Datenimport und Arbeiten mit Auswertungen

Inhalt

Buchungstexte und Kontonotizen
Wiederkehrende Buchungen
Buchungen &ndern TR
Schnittstellen nutzen R 0
Ubergreifende Auswertungsfunktionen
FIBU-Auswertungen
OPOS-Auswertungen

Standard-Betriebsabrechnungsbogen

Auswertungspakete
Konten ausziffern
Hausaufgabe
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Standard-Betriebsabrechnungsbogen

LEXinform./Info-Datenbank pro Q

- WI 55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW Rechnungswesen pro

Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen 5 A g Extras  Fenster  Hilfe

EBIQE‘I"#'I@"I@I.&EN S% RIE© D& B Esuhn BB ovroroie ~r|EEENe e
i Dbersicht 2 x

Abstimmsumme: 0,00 H
WEZ: Umsatz: BU Gegenkto: Belegfeld 1: Belegfeld 2: Datum:  Konto:
EUR [

= Aufteilung staten = Rechnungen buchen = Zahlungen buchen = Buchungsvorschlage bearbeiten  =» Digitale Belege buche

) (=)

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten 93



Standard-Betriebsabrechnungsbogen

55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW
S A Extras

|
I Bestand  Bearbeiten

CIEC RN, Lau,%m;-

Ansicht  Erfassen Fenster  Hilfe

I [l Vorbereitende Tatigheiten

Kurzbezeichnung:
MNummer:

Rechnungswesen pro '

KOST-System (1 - 5):

e

Feld fur Kostenstelle/trager:

/| Eingaben unterstitzen und prifen

—

i Stammdaten
% Basisdienste

Benutzer: Referent

| 4 zick | [ weter D | [ Speichem | [ Speic

< EUR CADATEV\DATEN\RWDAT\DATA\STANDARD :

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Standard-Betriebsabrechnungsbogen

I 55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW LBXefom/bfo Datenbankpro | Q m
ml]] m
Y Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen 5t dat: A
B A&t @@ 8 L% e[
Obersicht ax Standard B G
T-| A =
b [} Verberetende Tatigkeiten ) 2
Q Belege buchen — Zeitraum %
E g g:::mudfuhmng auswerten Monat: [14)[«] 012016+ [BJ(Pl] Zetmumwvon: 012016 v bis: 122016 v h g
aren
I [ Kreditoren —1 g
A a Kosten- und Leistungsrechnung E’
El Standard-Betr - o =
Q Buchungsperiode abschiielen EILY E
I [ AbschlisRende Tatigkeiten Schnellsuche i Betrdge umrechnen in: E
EUR [+] Euo =
Zeie b ) =
-— - =» Wahrungstabelle bearbeiten |
@
—Kurs je 1 Euro =
=l
EUR
Vollstandige Neuberechnung
= fard-BAB
Schema: | 02 Nach DATEV-BWA-Schema kurzfr. Erfolgsrect SKRO4
01 Nach DATEV-Bin/A-Schema kurzfr. Erfolgsrect SKRO3
01 Nach DATEV-Bin/A-Schema kurzfr. Erfolgsrect SKRO3
02 Nach DATEV-BWA-Sct kurzfr. Erfolg: SKRO4
02 Nach DATEV-Bin/A-Schema kurzfr. Erfolg: SKRO4
— 03 Nach DATEV-Bin/A-Schema kurzfr. Erfolgsrect SKRO7 (O
......... — 12 Einnahmen-Ausgaben-BiwA (Schema Nr. 8), SKR45
E i
Analyse und Planung -
-
i Stammdaten
%% Basisdienst ZuletztberedmeteWerteanzeigen] [ 4 Zunick ] H[ Berechnen ] [ Abbrechen ]
B Ref .ﬁ' 2 EUR CADATEV\DATEN\RWDAT\DATA\STANDARD o
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Standard-Betriebsabrechnungsbogen

7 - Alle Zeilen

oozt < [b] 05T S 1~

[‘JI!H ﬂ| fmun Bunﬂﬂnqlnlua}jTua]]&qaauaﬁgg

1080

1060 Mat/Wareneinka.. EUR 1.050.42
1070

1080 Rohertrag EUR -1.050.42
1081

1091

1092 Betriebl. Roherir_ EUR -1.050.42
1093

1034 Kostenarten:

1120 Raumkosten EUR 173193
1140 Betriebl. Steuvern  EUR

1280 Gesamtkosten EUR 1.731.92
1230

1300 Betriebsergebnis EUR -2.78235
130

1310 Zinsaufwand EUR 7.962.48
1312 Sonst. neutr. Aufw  EUR

1320 Meutraler Aufwand EUR 7.962.48
1321

1322 Zinsertrage EUR 61,51
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Standard-Betriebsabrechnungsbogen

B E&t-e-&-@-d LS

i Obersicht o X

Mandantendaten
Infodaten

Banken

Lemdatei

Konsolidierung
Sachkorten

Debitoren

Kreditoren

Konto-Motizen

[ Steuerschiiissel

@ Zuordnungstabelle

@ Schnittstellenfunktionsplan
BWA-Stammdaten
BWA-Schema
Reporting-Stammdaten
Anlagenbuchfihrung
Kosten- und Leistungsrechnung
Bl KOST-Systeme

Bl Kostenstellen/rager
E Anderungsprotokalle

v T v

el =uy=uy =u] sy =uy e e e

I
A

BEEmmm

Benutzer: Referent

Stammdaten  Auc

@ [¥] |Qai

wi (4] o206« [P

1- KOST-System 1 -

“F Neuefn) Kostenstelle/4rager anlegen

Kostensiclle/ Bearbeiten Ansicht Hilfe

-triger

g
g
=
fi
o
E
o
— | &
Curzbezeict . B B SpeichemundschliecBen 6 | 2| @ 2 =] ] - 3
10 <autangel.» el (@
20 <autangel > 1[4 ]| 101 (=] (2 ][ 1] <automatisch angelegt am 2015/12/05 um 14:20:36> — =
30 <autangel > lech | @
=P L el
80 <aut.angel > lech | 5
99 <aut.angel > jech | =
=a
lech | g
[ech) é
- lech
Beschrei

fech|

teus

fech|

fech|

otz |

< I | »

Gesamt: 15 Markiert: 1 {2 EUR CADATEVDATEM\RWDAT\DATAN\STANDARD .

@I 55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW ___ Rechnunnswesen nro LEXinform/fo-Datenbankpro | Q “

Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen
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Standard-Betriebsabrechnungsbogen

@ 55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW Rechnungswesen pro

Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Stammdaten  Auswertungen  Extras  Fenster  Hilfe

LEXinform./Info-Datenbank pro Q “

BlEaat > @& @ X5 6[¥s[EhREe 9 & B[R suche B @B 1-KosT5stem1 -oo - BEENOCE,

i Ubersicht o x Kost-Systeme X
Stammdaten Kontextbezogene Links o x @
[ Mandantendaten Schnellsuche = Kost-System oder Kurzbezeichnung - - =
2 Infodaten ~ Basisfunkfionen &
[ Banken = Neues Kost-System anlegen % And
E % Emdfl'_‘: KOST-System~| Kurzbezeict [ handene WJ [ Nummer T e e Notiz 5 Lischon
nsolidierung —
b [ Sachkorten 1 KOST-System1  01.01.2016 - 31.12.2016 556039 05.12.2015 14:17:33 < Expotteren...
I+ [} Debitoren = Importieren...
I+ [} Kredtoren
Q Konto-Motizen N P
2 Steuerschliissel
Q Zuordnungstabelle : .
B Schnittstellerfunidionsplan = Zun.lckse.:tzen Auswertungsergebni:
(2 BWA-Stammdaten = Daten priffen
[2 BWA-Schema - AAli 2
B Achem KOST-System nachtraglich andern —
I [l Anlagenbuchfihnung
4 Eu Ko | Leist = BAB-Altuslitat anzeigen
I (KOST Systeme
EI Kostenstellen/4rager
B Anderungsprotokolle

| Details - Berater 25038 / Mandant 55039 / KOST-System 1 - KOST-System 1 | Hinweise

i Details - Berater 29098 / Mandart 55039 / KDST-System 1 - KOST-System 1 1 x
‘wiJ-Beginn Kost-Feld im BS | Eingabeunterstitzung | Fibu auswerten ab Monat | Zeilenstruktur
_________ 01.01.2016 KOST1 of 0172016

% Buchfiihrung

Analyse und Planung

li| Stammdaten

% Basisdienste

4 LI 3

Benutzer: Referent Gesamt:1 Markiert: 1 {2 EUR CADATEVDATEN\RWDAT\DATANSTAMDARD .
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Standard-Betriebsabrechnungsbogen

55039 / Kichenbeispiel / 29098 . . . _ LEXinform/bafo-Llatertbank pro
@u o \ / piel / K /-trager und K gen fiir KOST1 - KOST-System: 1 (2]
Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  § -
Kostenstellen/trager | Kontenverteilungen
B & &t -»-aad LB . = [ Gruppierfeld
e zu - - )
g 'Il e o = [[] Erweiterte Suche
@ 4F Neueln) Kostenstelle/4rager anlegen : e
(v] H
=] Stapel: [042016/0001 pri 2016 . e-t50et | Kursbezeichnune | Lanabessichnung | Verantworticher | BeBehbar Bebuchbar
e e s we | U [s]eu] & = g ot iz Mot = T|| = Enstellungen
. T ETE 209 10 <aut.angel = <automatisch ang... =5 Buch - h
20 <autangel > <automatisch ang.. = Buchungsvorschlage
0.00 30 <autangel > <automatisch ang.. = Digitale Belege
32 10500 H 50 <autangel.> <automatisch ang... =p Ricklastschrift
38 105,00 20
' 90 <autangel > <automatisch ang.. = L+L-Sachverhalt
34 20000 H 40 99 <autangel > TR ATl ! orsteuer separat geb = Wahrungsumrechnung
20000 H 101 <autangel > <automatisch ang.. = Anzahlungen
0.00 102 <aut.angel > <automatisch ang... . . < Leistungsdatum
35 1.000,00 199 <autangel> <automatisch ang.. I'E.ICh I'I'I.It LISt-IdMr.
% iﬁ% 201 <autangel > <automatisch ang.. eich mit USt-ldNr. _ Priifung auf doppelte
e 202 <aut.angel > <automatisch ang.. Buchungen
0.00 299 <autangel > <automatisch ang... ~ Buchungserfassung
7 200000 H o 1l c 0l | E 13b UStG-Sachverhalt
5999
ks 5 ::3;}0 : 54 N AB 100 <aut.angel = <automatisch ang... B 13b USIG-Sachverhalt = EESEEE” Interstitzen
SR N CD 200 <aut.angel > <automatisch ang.. L 9
0.00 = ] o KOST2
35 12.00000 H N4/16-0317 Eingaben unterstitzen
40 1.00000 H [ ok ][ Abbrechen i Soforiat
orterfassung
13.000.00 H - O= Anlagenbuchfihrung
4 m 3
~ Details zu Nr. 37
D =ammemme 000 Zuordnung zu Krediten
WKZ:  Umsatz: BU Gegenkto: Belegfeld 1: Belegfeld 2: Datum:  Konto: KOST: Skonto: Buchungstext: EU-VSt Vergitungsdaten
EUR [v] [ 9999 =) Feld BU und Gegenkorto
getrennt
B (%] Bu-ﬁmm automatisch
vorschlagen
= Aufteilung staten  =» Bechnungen buchen = Zahlungen buchen =¢ Buchungsvorschlage bearbeiten =¢ Digitale Belege buchen

Gegenkonto:
Konto:

KOST1:

Benutzer: Referent

5920 Bauleistungen § 13b 19% Vorst., 15% USt

1800 Aareal Bank Frankfurt

9999 Sammekostenstele/irager h

Saldo: EI'T

se & Bej Bedarf Kostenstellen-Unterstiitzun

KOST2:

= Belegfeld1 automatisch

»

m

|EunJana]saqEEan | |a]|!H (5]

g beim Buchen einschalten J

& EUR C)\DATENDATEMRWDAT\DATA\STANDARD :
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Buchfiihrung mit DATEV Mittelstand Faktura und Rechnungswesen pro/Rechnungswesen Einzelplatz pro
Modul 3: Tipps zum Buchen, Datenimport und Arbeiten mit Auswertungen

Inhalt

Buchungstexte und Kontonotizen
Wiederkehrende Buchungen
Buchungen andern TR
Schnittstellen nutzen R 0
Ubergreifende Auswertungsfunktionen
FIBU-Auswertungen
OPOS-Auswertungen
Standard-Betriebsabrechnungsbogen

Auswertungspakete

Konten ausziffern
Hausaufgabe
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Auswertungspakete

Situation

Sie haben verschiedene Auswertungen geoffnet und am Bildschirm durchgesehen. Nun mochten Sie diese Auswertungen in
einem Arbeitsschritt drucken oder exportieren.

@ 55039 / Klichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW Rechnungswesen pro LEXiaform, lnfo-Detenbank pro Q “

Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Stammdaten  Auswertungen  Extras  Fenster  Hilfe

B aat-2f8 R a4 6 Elakke . ek | 3 D B 1-KOST-System1l ~ 01.01.2016

 Obersicht 1 x€ ; ; X | 0POS-Liste (Debitoren) - Posten x 7 0POS-Liste (Kreditoren) - Posten X

Buchfiihrung Offene Posten | &
b [l Vorberetende Tatigkeiten H
@ Belege buchen 3
b [} Finanzbuchfiihrung auswerten Schnellsuche - - Gruppiereld Erweiterte Suche g
b [l Debitoren : — =
b [ Kedtoren [ Bt | Koo = Beschift Rect Nr. Datwm | Faligheit |  BetmgSoll | BetagHaben | Saldo | sH| Gegent [ R Jausgl] £+[a
b [} Kosten-und Leistungsrechnung 70000 Holzfachmarkt Zimmertest 23099 05022016 19.02.2016 19.408,20 1940330 H 5133 =
Bl Buchungsperiode abschiisfien 23100 05022016 19.02.2016 2471749 2471749 H 5133 i
4 [ AbschligBende Tatigketten g 64806 05032016 20032016 18.977.86 1897786 H 5133 2
64807 21032016 04042016 294074 294074 H 5131 =
5l Stapel festschreben./vewalten 1] 65817 12032016 27.03.2016 13.796.40 1379640 H 5133 g
Bl RZDienstieistungen Buchfiinung g 69329 21032016 (04042016 243186 24318 H 5401 g
% mﬁ:;ﬂ:’f‘o:x:;a::; - | 70675 22032016 05.04.2016 369227 36227 H 5401 ]
g 75506 24032016 07.04.2016 1.076,00 107600 H 5401 @
g 70100 Sagewerk Kumpfmihle-Test 31474 01032016 31.03.2016 11.368.22 1136822 H 5133 =
g 33506 20032016 19.042016 228535 228535 H 5133 —
[ 35902 27032016 26042015 5.088.00 508800 H 5133 =l
70600 2222 15022016 29.02.2016 1.250,00 125000 H 5130 &
80200 Marquard + Testschulz 259 09022016 23022016 347476 347476 H 5139 3 E
81100 Farben-Fritzebeispiel 2139 08022016 22022016 9.273.08 927308 H 5132 g
[ 3055 12032016 26032016 765787 765787 H 5122 =
3712 15032016 29.03.2016 49296 45296 H 5132 =

81200 Sagewerk Testiznne C-3%5 31032016 14042016 37.529.40 3792940 H 5908

g 81400 Holzfurnier Muster-GmbH 47916 22032016 27.042016 795251 795251 H 5130

| 347921 28032016 27.042016 278662 275662 H 5130

g 81850 Klausewitz T hinenfabrik 20160831 13032016 27.03.2016 461125 461125 H 440

[ 91000 Kreditortestrium GmbH 7005 09.032016 26032016 250,00 25000 H 5130
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Auswertungspakete

55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW

Rechnungswesen pro

[E Finanzbuchfilhning ausgeben

B Stapel festschreiben/verwatten
E RZ-Dienstleistungen BuchfGhrung
E Reporting an exteme Partner

E Buchungsinformationen Gbergeben

Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen 5t dat: A Extras  Fenster  Hilfe
BlA&T 8@ @ 48 E[¥F=EnBEO 06 BEsumn B B 1-K0Tssem1 -ooo6 - [BEEMOCEE,
Ubersicht 3 ox BWA-Nr. SIQIzﬁ'idigeE'fd?Edn . Mrz X | Kontenabstimmliste Marz |
.- >
b [ Vorberstends Tatigksiten 2
E Belege buchen E—
] Finarubuchfuhmng auswerten istioe A m temporare Auswahl 1 E
b [} Debitoren E Kortenabstimmliste Marz — . E
I [} Kreditoren 2 OPOS-Liste (Debitoren) - Posten [E BWA-Nr. 3 Kurzfristige Erfolgsrechn .. Mrz gedfinete Auswertung =
> [l Kosten-und Leistungsrechnung Q ¢ (Kreditoren) - Po |2 Kontenabstimmliste Marz gedffnete Auswertung 0
B Buchungsperiode sbschlisfien ||| = oo ERIERLES B OPOS-Liste (Deitoren) - Posten N s =
4 [} Abschiiefende Tatigkeiten [5) OPOS-Liste (Kreditoren) - Posten geoffnete Auswertung z

Hiwese | | Eigenachaen] Bgenschafien |

& EUR CADATEV\DATEN\RWDAT\DATA\STANDARD _:
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Auswertungspakete

Situation

Sie mochten beim Abschluss Ihrer monatlichen Buchfliihrung immer die gleichen Auswertungen erstellen.

s

% Neuss Paket arlegen <> Letze Auswahl wisderherstellen

Einzelauswertungen ete Auswertungen |

4 [ FinanzbuchfGhrung
A |] Betriebswirtschaftliche Auswertung
4 [} Nr.1 DATEV-BWA
@ S-Grafik Kurzfristige Efolgsrechnung
[E 5-Grafik Vorahresvergleich
[& S-Grafik 3-Jahresvergleich
[& 5-Grafik Jahresibersicht
B 5-Grafik Entwicklungsibersicht
[5 |-Grafik Kurzfristige Erfolgsrechnung
[E -Gk Voriahresvergleich
[E |Grafik 3Jahresvergleich
[E Gk Jahresibersicht
(2 |Grafik Entwicklungsibersicht
b+ [l Nr.3 DATEV-BWA
[ Summen-und Saldenliste
[ Umsatzsteuervoranmeldung
[h Zusammenfassende Meldung
[ ust 11
B Kontoblatt

3
>
3
3

| | Gewahlte Auswertungen

Auswahl speichern |
'

»

4 @ temporare Auswahl
2 BWA-Nr. 15-Grafik Viorjahresvergleich
Q Blwid-Nr. 1 5-Grafik 3-Jahresvergleich
[g Summen und Salden (pro Monat)
g Umsatzsteuervoranmeldung-\Werteblatt
[g SUSA-Jahresiibersicht

m

Marz 2016

kumuliert
kumuliert

Alle Spalten auf 1 Seite

]
> sccichen -

|‘BJ|!H Q‘I BunansjsaqeBsny

;ﬂ DPOSListe

Posten

i[> (& (¥ ]~ [v]

Einmalig gewtinschte Auswertungen wahlen J

Seitenansicht

Exportieren RTF

- Offnen mit Word

Auswertungspakete online

! Eigenschaften - OPOS-liste
=+ Umfang und Varianten ~ Umfang und Varianten

= Sorir

3 x EEgenschaﬁen—tempmﬁre Auswahl

~  Sortierung | = Zeitraum
=||| =* Anzahl

= ved  Ggf. Eigenschaften der Auswertungen anpassen J

= Seite

@ Mfeteinend

4 Zeitraum

() Monatsbereich

~  Anzahl

Anzahl Exemplare:
1

Individugller Texd je Exemplar:
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Auswertungspakete

D Beispielauswertungen D50
[E Bwa-Nr. 1 5-Grafik Vorjahresvergleich kumuliert
& BwA-Nr. 1 5-Grafik 3-Jahresvergleich kumuliert
[E Summen und Salden (pro Monat)
g Umsatzsteuervoranmeldung-\Werteblatt
[gl 5SUSA-Jahresiibersicht Alle Spalten auf 1 Seite

[2 BWA-Nr. 1 SGrefik Vorqahresverdlsich
[E] BWA-Nr. 1 S-Grefike 3-Jshresvergleich
[E Summen und Salden (pro Monat)

E Umsatzsteuervoranmeldung-Wereblatt
B sUSA-Jahresiibersicht

& oPOs-Liste

[-'JI!H 0Tﬁunm najsadqe bsny |

00 88t -
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Auswertungspakete

55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW

Bestand

E mm \
Erfassen

BlRaat-+- @@ d 4B 6 ¥

o3 A=,

Bearbeiten  Ansicht

% Ei@ |

1aiseqp)

Extras

Rechnungswesen pro

Fenster  Hilfe

geond

DATEV Sta

i DATEV Standard
Summen und Salden (pro Monat) DATEV Standard
Umsatast Werteblatt DATEV Standard
f.;lllﬂ‘l Jmbmmm e it Alle Cmmli —'i'- NATCEV Chmumdmnd |

S|
Benutzer: Referent

DSO | Eigenschaften - OPOS Liste |

—PDF-Export
Ein Gesamtdokument (pro Paket) -

PDF-Profil:

SkyPDF Pro Driver

Driver (*pdf)

Hohe Qualitat mit Kennwort DATEV

Hohe Qualitat mit PDF/A DATEV

Hohe Qualitat ohne Kennwort DATEV

Mittlere Qualitat mit Kennwort DATEV

Mittlere Qualitat ohne Kennwort DATEV

Beschreibung:

Dieses Profil enthalt die Einstellungen, die Sie im Drucker SkyPDF Pro Driver
vorgenommen haben.

OK I Abbrechen | Bea‘beihn...l Zurucksetzr:nl

Hilfe

g EUR CADATEV\DATEN\RWDAT\DATA\STAMDARD .:
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Buchfiihrung mit DATEV Mittelstand Faktura und Rechnungswesen pro/Rechnungswesen Einzelplatz pro
Modul 3: Tipps zum Buchen, Datenimport und Arbeiten mit Auswertungen

Inhalt

Buchungstexte und Kontonotizen
Wiederkehrende Buchungen
Buchungen andern TR
Schnittstellen nutzen R 0
Ubergreifende Auswertungsfunktionen
FIBU-Auswertungen
OPOS-Auswertungen
Standard-Betriebsabrechnungsbogen
Auswertungspakete

Konten ausziffern

10.1 Sachkonten

10.2 OPOS-Konten

11.3 Ausziffern beim Buchen

Hausaufgabe
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Konten ausziffern
Sachkonten

55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW

Rechnungswesen pro

L EXinfom./Info-Datenbank pro

<

Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Starmmdaten  Auswertungen  Extras  Fenster  Hilfe
B Ed&t-2- 8@ dl 4o [PFRESEES 06 8I[F s @ @B 1osTysent - oo, - @ BENOCEE
¢ Dbersicht o x Kontoblatt - 1469 X
S e (] v o[ o] i e o mEa o[
I [l Vorbersitende Tatigkeiten | =
% Eaeg;bl-ﬂ"e: Funktion 10 EB-Wert Saldo JVZ-Soll JVZ-Haben =
A Inanzbucnrunrung auswerten |
[ Betrisbswirtschaftiiche Auswertung 0.00 0.09 S 601.75 60168 E
Q Controllingreport . ; =
B Branchenauswerungen Schnellsuche - [7] Gruppierfeld [7] Erweiterte Suche i
— D | @
Salderliste B | b el G B | ustz | Rechnungswesen pro S | 3
s ‘. 02.01.2016 9 6530 Benzin a
Kassen/Bankbericht 02012016 9 8530 Wische ﬂ ZREWD0365 :
B Umsatzsteusr-Voranmeldung 04.01.2016 1600 Testhansen . i i . i i o L S
B Zusammerfassende Meldung 11,01 2016 1600 Zur Test-linde Buchungen ausziffern ist nur bei Konten mit OPOS-Funktion méglich. Méchten Sie eine OPOS-Funktion einrichten? ;—
[l Primancta Buchungen ausziffern ... STRG+UMSCHALT+A g
Bl Buchungsiibersicht 27, o
I [} Debitoren Auszifferung aufheben G
t 230 E
> [l Kreditoren 2o . -
> [} Kosten-und Leistungsrechnung : Arbeitskonto E;
Q Buchungsperiode abschlieken 020 X —
b [} AbschlieBends Tatigksiten 030 Kontoblatt Vorjahr #[ Ja ] [ Nein } [ Abbrechen g
;'g Kontoblatt Folgejahr g
27.0 Beschriftung Konto dndern ° oLio UZ-Z0TEM0003 SE ST g
270 6 61,08 02-2016/0003 160 SV )
0sg  Buchung bearbeiten Fa 7 2186 03-2016/0003 162 SV
07.0 Zum Buchen wechseln STRG+F9 7 2186 03-2016/0003 3 8V
230 . 8 6817 03-2016/0003 10 8V
230 Details zum Stapel g 5917 03-2016/0003 163 SV
230 Gegenbuchung 8 3.00 03-2016/0003 164 5V
3.05zumo o BHZU T ECTIDUCTT 9 28,54 03-2016/0003 1656 RE
""""" 31.03.2016 1600 Musterpaper Otto 9 2845 03-2016/0003 14 RE
F Buchfiihrung
Analyse und Planung
lid Stammaten Das Ausziffern (OPOS-Funktion fiir Sachkonten) muss einmalig je Konto in den Kontostammdaten
i, Ba iﬂr nst: . . . . . . . . .. .
K pestodicnste aktiviert werden. Die erstmalige Einrichtung ist nur bei geschlossener Buchungserfassung maoglich.
[

Benutzer: Referent

Gesamt: 21 Markiert: 1

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Konten ausziffern
Sachkonten

Bestand  Bearbeiten

B a&t-=- 8@ & e[PreEEm

Ansicht

Erfassen

Ubersicht
Buchfithrung

7 x

I [l Vorbereitende Tatigkeiten
Q Belege buchen
") u Finanzbuchfihrung auswerten
Q Betriebswirtschaftliche Auswertung
IQ Controllingreport
Branchenauswertungen
IQ Summen- und Saldenliste
2 Kortoblatt
IQ Arbeitskonto
[2 Kassen-/Barkbericht
IQ Umsatzsteuer-Vioranmeldung
Q Zusammenfassende Meldung
IQ Primanota
[ Buchungsiibersicht
Debitaren
Kreditoren
Kosten- und Leistungsrechnung
Buchungsperiode abschlielen
Abschlielende Tatigkeiten

)
P d
b
B
o

3

% Basisdienste

3enutzer: Referent

Stammdaten

Kerto: (14 4

Funktion 10

Schnellsuche

BL

Datum
02.01.201
02.01.201
04.01.201
11.01.201
17.01.201

55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW

Auswertungen

Extras

Rechnungswesen pro

Fenster  Hilfe

L EXinform./info-Datenbank pro

<

7|8 Such 2 1 - KOST-System 1 ~ 01012016 - Bm =
(%52 © 5|8 [Rswe]|B @B 1iosspent - ooos - (@B EDOEE]
7 Kontoblatt | Konto neu anlegen / d@ndern - - -_ J — I
wi:[ 4] 01012006 @
Konto: 1469 E] E‘ =
o
Bezeichnung: Unklare Posten __|
Unldare Posten Individuell = Beschriftung ldschen E
Bezeichnung: oo oo Gruppierfeld Erweiterte Suche E’
Engl E Unresolved items Individuel =» Beschrftung léschen Ibetrag | i | Stapel-Nr. | BSNr. | HK | Bel %
Funkdtion: F 10000 Gelckerto Standard 01-2016/0004 170 SV =l
01-2016/0004 171 5V |
Kontenzweck: 01-2016/0004 18V =
~ Details: 01-2016/0004 9 8v g
01-2016/0004 172 5V E’
| Fibu-Funktion | Anlagenspiegefi 01-2016/0004 15 SV g
01-2016/0004 173 5V E
2
OPOS-Funktion UEHAEL ) 1T 87 %
02-2016/0003 158 SV &
["] Automatischer Ausgleich im Buchen iiber Belegfeld 1 02-2016/0003 2 5v L
02-2016/0003 9 8v %
02201610003 158 SV z
02-2016/0003 98 sV é’?
02-2016/0003 160 SV —
03-2016/0003 162 SV
03-2016/0003 3 sV
03-2016/0003 10 8V
03-2016/0003 163 5V
03-2016/0003 164 5V
03-2016/0003 165 RE
03-2016/0003 14 RE
# [0k ] [Obemehmen und New | [ Abbrechen |
i 3

{2 EUR CADATEVIDATEM\RWDAT\DATAVSTAMDARD .
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Konten ausziffern
Sachkonten

Schnellsuche Buchungstext oder Gegenkonto oder Belegfeld1 eingeben [7] Gruppierfeld [~] Erweiterte Suche

17.02.2016
21.02.2016

02.01.2016
02.01.2016
04.01.2016
21.01.2016

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten 109



Konten ausziffern
Sachkonten

nu

Detsic

JVZ-Haben
601,66
M Gruppiereld [ Erweterte Suche

| usiz | Belegfeldl Umsatz Soll Umsatz Haben |  Zuordnung | Zuordnungsnr. | WKZ |  Eingabebetrag Kurs Stapel-
02.01.2016 1 56.29 M 1 01-201
02012016 9 6530 Wasck - M 1 01-201
04.01.2016 M 1 01-201
11.01.2016 M 2 01-201
17012006 51 M 2 01-201
21.01.2016 M 1 01-201
22012016 9 €815 Biirobedarf 3 833 M 1 01-201
02.022016 6800 Briefmarken 4 100,00 02-201
02022016 9 6815 Biirobedarf 4 12.55 02-201
03.02.2016 AEAN Toné Chan A 112 &R 02-201
17.02.2016 02-201
21.02.2016 02-201
27.022016 02-201
27.02.2016 02-201
06.03.2016 03-201
07.03.2016 1600 Musterclean 7 2186 03-201
23.03.2016 1600 Exampel-Laden 8 £8.17 03-201
23032016 9 6530 Diesel 8 59,17 03-201
23032016 9 6540 Glihbirne g 9.00 03-201
3032016 8 6820 Fachbuch 9 88,54 03-201
O e
4 LI 3

[ua”vqasuaﬁgg .[g“uﬂ Wﬂﬁﬂﬂqlmlw}i] [ﬂumana]saquﬁsnv-'l ["JI!H e

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Konten ausziffern
Sachkonten

> |[m]=) 4] O -
1 x| =
Funktion 10 EB-Wert Saldo JVZ-Soll JVZ-Haben =
OPOS-Funktion 0.00 0.09 5 601,75 601,66 =
I3
Schnellsuche  ~ - Gruppiedeld [] Eweterte Suche :;f
[+
| BL | Daum =] BU| Gegenkonto Buchungstext [Ustz | Belegfeldl Umsatz Soll Umsatz Haben |  Zuordnung |  Zuordnungsnr. | WKZ | 5
02.01.2016 9 6530 Benzin 1 56,29 M 1 2
02.01.2016 9 6530 Wasche 1 7.00 M 1 _
04.01.2016 1600 Testhansen 1 63.29 M 1
11.01.2016 1600 Zur Test-Linde 2 136,00 M 2
17.01.2016 51 6841 Bewirtung 2 136,00 M 2 Buchungssatzauswahl
21.01.2016 1600 Testmarkt 3 833 M 1 @ Ale
23.01.2016 9 6815 Birobedarf 3 233 M 1 @ Ausqesiffet
02.02.2016 Buchungen ausziffern ... STRG+UMSCHAI T=a | 4 000 @ Nicht ausgeziffert
L | Auszifferung aufheben I 1 -
03.02.2016 il h |
17.02.2016 Arbeitskonto M
21022016 s Kontoblatt Vorjahr o sk M
27.02.2016 [ 61,08
27022016 B Kontoblatt Folgejahr G 61.05
Lolleee g J Beschriftung Kento dndern 7 21.8
07.03.2016 7 21,86
23.03.2016 Buchung bearbeiten F9 2 8217
23032018 9 Zum Buchen wechseln STRG+F9 & 5817
23.03.2016 9 } 2 5.00
21032016 P Details zum Stapel 3 .54
31.03.2016 Gegenbuchung 9 83,45
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Konten ausziffern
OPOS-Konten

= mi 55039 / Kichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW Rechnungswesen pro LEXfom/nfo-Detenbank pro Q “

Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen 5t dat A Extras  Fenster  Hilfe

;B|£a‘n’""|@'a'@|x|'¥')1§DHEEE®D|&|@|ESuChen@|%|@' 1 - KOST-System 1 + 0L0L2016 - BEEEM e aE

= Herr——wac—w—yn

)03 () 5 [ Ofercposen i[5

i

2460875 S JVZ: 21143433 5 21700027 H %

b 2210287 S 300000 H 2
4 g
m

- Gruppierfeld Erweiterte Suche =

&
| Betrag Haben | Belegfeld 2 Kz | Bt '-:

10 ‘Ausgangsrechnung =

1.000,00 Stornorechnung zu R | @

[ 2.000,00 12 Mabel Testgruber M E;
] Ausgangsrechnung || =
& + Rech Nr. oder B oder OP-Nummer eingeben - [] Gruppierfeld [[] Enwetterte Suche Rg. vom 20.03 2

b O Rg. vom 26.03 3
BL Falligkeit | Gegenkonto | UmsatzSoll | UmsazHsben | Belegield2 | ke | =

b [¥] OP-Nummer - 401 (1 Eintrag) Ido = 1.000.005 =

b [¥] OP-Nummer : 407 (1 Eintrag) Gruppensaldo = 1.000,00H ;?

b [£] OP-Nummer : 4000056 (2 Eintrage) Gruppensaldo = 354,075 =N
b OP-Nummer : 201604051 (2 Eintrage) Gruppensaldo = 3,570,005 -
b OP-Nummer : 200J04004 (1 Eintrag) Gruppensaldo = 13.220,30S 6

b OP-Nummer : RE-400025 (1 Eintrag) Gruppensaldo = 1.858 505 =
il
.-E:

&

&

i

< [ ] » 3

Vorschau zugeordneter Buchungen ;‘ [3 E
" ormer|Rachegeti 2] Gum ] et | s sol | rssrien | £

401 401 01.042016 31.05.2016 4400 1.000.00 OP-Nummer: 401
' 407 407 11.042016 4400 1.000.00 |
.000.00 Ml.lwl ausziffem.

Beni

{2 EUR CADATEWDATEM\RWDAT\DATAVSTANDARD rH
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Konten ausziffern
Ausziffern beim Buchen

L EXirform.info-Datenbank pro

«

@ 55039 / Kiichenbeispiel / 29098 / 55039 / 2016 - RW Rechnu;
Bestand Bearbeiten Ansicht Erfassen Stammdaten Auswertungen Extras Fen FI B U KO nto An S I C ht
BlA&T- - &8@ @ 4% 6[P[rsu@E=Ee & & R shn oo - (BRI EMO Al =S84 HEERRBE
= 'Belegehudlen -04-2016/0001 X -‘
I
o
@, E Eigenschaften w
=) Stopel: [04-2016/0001 Apri 2016 ] (3] [&] [#] Peiode: 01042016 - 30042016 &
= Einstellungen g_
onto: (I )[ < ]| 1469 NI b [ pl=] unkere Posten = Buchungssatz g
= Buchungsvorschlage :?
Funkt 10 EB H H H 1 e 2 H . =
icen | Auch beim Buchen ist die Auszifferung maoglich, sofern bei 5 Digla ke :
OPOS-Funktion . . . .. = Riicklastschrift —
s omm - &0 e dem Sachkonto die OPOS-Funktion bereits aktiviert wurde. | |z [ WKZ | Eingabobetrg_+ || ¥ LelSachvrhat )
02.01.2016 9 E5. JM 1 = Wahrungsumrechnung :
02.01.2016 6530 Wasche 1 7.00 M 1 i E‘ah'””ie” &
04012016 1600 Testhansen 1 6329 M 1 R =
11.01.2016 1600 Zur Test-Linde 2 136,00 M 2 E
17012016 [# Buchung bearbeiten F9 2 13600 M 2 ~ Eigenschaften FIBU-Konto g
21012016 Buchuna koot e 3 223 M 1 | £
23012006 | = PUENUNG kopieren 3 833 M 1 7 ©) Monatskorto 3
02.02.2016 Generalumkehr-Buchung erstellen UMSCHALT+F8 4 100,00 @ Jahreskonto 2
02.02.2016 - 4 1855 T
= Buchung léschen F5 : ;
03.02.2016 9 4 118,55 S\S)rll.erung N
17,02 2016 Abstimmsumme neu... STRG+x 5 3596 M 3 ortieren nach:
Belegdatum -
giilg Gruppensumme setzen STRG+./. 2 5105 £k L g =
27:02:2016 # Lemdatei eintrag neu... STRG+L 6 I 61.05 Sachkonto mit OPOS-Funktion
g R 7 21,86 Buchungssatzauswahl
uchungen ausziffern ... STRG+UMSCHALT+A _
07.03. ) 7 2186 . o
23032016 Auszifferung aufheben 8 68,17 Anzelgefl lter h
Ll Kopieren » ] po—
 Detailszuny  Loschen
Abstimmsumme: 0,00 H
WEKZ: Umsatz: B Gegenkto: Belegfeld 1: Belegfeld 2: Datum:  Korto: Skorto: Buchungstexd:
[ RE ] (%]
= Auftelung staten = Bechnungen buchen =# Zahlungen buchen = Buchungsvorschlage bearbeiten =» Digitale Belege buchen
Korto: Saldo: EUR 0,00
KDST1: KOST2:

Benutzer: Referent

{2 EUR CADATEVDATEN\RWDAT\DATAVSTAMDARD .
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Konten ausziffern
Ausziffern beim Buchen

B aat-+> @ d &3 6[P[F

Bestand Bearbeiten  Ansicht  Erfassen

55039 / Kiichenbeispiel / 20098 / 550390 / 2016 - RW

Stammadaten

Rechnu

Auswertungen  Extras

= OPOS-Konto-Ansicht

EHEE

) G | @ | & Suchen &I 2 8 1-KOSTSystem1 = 0L0L2016 - BB & :
s - -~

me vafg

L EXinform./Info-Datenbank pro

== 8 & 8k F

—
g
i, o
2| Stapel: [042016/0001 Aprl 2016 =] Periode:  01.04.2016 - 30.04.2016 2
]
e =
77| Korto: Mébel Testgrub Posterumfang:  Offene Post | =
E] 10000 El@ Ale Uemdier fene Posten :
EB-Wert: 2460875 S JVEZ: 21149435 § 217.00027 H w
Saldo: 19.102.87 S Summe offene Posten: 2210287 S 300000 H 3
El
\ BL | Rechnungs-Nr. __-_| Dawm | Falligheit Gegenkonto Betrag Soll Betrag Haben Saldo [sH| R [Ausql| fllig Belegfeld 2 Kz Buchungstext Pufirags-Nr. =
401 01.04.2016 31.05.2016 4400 1.000.00 100000 S 178 10 A t 5
=
AnT At naanas - A 1.000.00 1.00000 H Stornorechnung zu Rechnung 401 =
b ¥ Buchung bearbeiten By 2.000,00 185407 S 6 12 Mébel Testgruber Niirnberg &
20 Buchung kopieren B 0 357000 S R 143 Ausgangsrechnung ___|
20JJ04004 o 1322030 S 136 Rg. vom 30.03. @
RE-400025 Generalumkehr-Buchung erstellen UMSCHALT+F8 o 195850 S 122 Ry, vom 26.03, %
f  Buchung laschen F5 :
I=
Abstimmsumme neu... STRG+x a
Gruppensumme setzen STRG+./. E—
&
F Lerndateieintrag neu... STRG+L 3
# Buchungen ausziffern... =
Auszifferung aufheben
Alle Gruppen aufklappen
< Alle Gruppen zuklappen .
-~ Details zu Nr. 19
Abstimmsumme: 0,00 H
WEKZ: Umsatz: B Gegenkto: Belegfeld 1: Belegfeld 2: Datum:  Korto: Skorto Buchungstext:
EUR [3] M 10000 (5] EYH&E ¥
= Aufteilung staten  =# Bechnungen buchen = Zahlungen buchen =¢ Buchungsvorschlage bearbeiten =+ Digitale Belege buchen
Konto: Saldo: EUR 0.00
KOST1: KOST2:

Benutzer: Referent

& EUR CADATEV\DATEN\RWDAT\DATA\STANDARD .:
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Buchfiihrung mit DATEV Mittelstand Faktura und Rechnungswesen pro/Rechnungswesen Einzelplatz pro
Modul 3: Tipps zum Buchen, Datenimport und Arbeiten mit Auswertungen

Inhalt

Buchungstexte und Kontonotizen
Wiederkehrende Buchungen

Buchungen andern T T
Schnittstellen nutzen P ot e

f hovepa

Ubergreifende Auswertungsfunktionen
FIBU-Auswertungen
OPOS-Auswertungen
Standard-Betriebsabrechnungsbogen
Auswertungspakete

Konten ausziffern

Hausaufgabe

11.1 Musterbestand nutzen

11.2 Wiederkehrende Buchung anlegen
11.3 Kontoblatt gruppieren

11.4 Sachkonto ausziffern

11.5 OPOS-Liste filtern

| ©DATEV €G, alle Rechte vorbehalten 115



Hausaufgabe

Die Aufgaben inklusive Losungskontrolle finden Sie als Download im Zusatzmaterial.

Die Hausaufgaben erganzen die bisherigen Seminarthemen mit weiteren Beispielen. Ein Blick lohnt sich auch, falls Sie die
Aufgaben nicht selbst ausprobieren mochten.
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Serviceunterstiitzung

Kundenbetreuung Dialogseminare online
Hotline: 0800 5888664
E-Mail: Logistik-Center@datev.de

Haben Sie Fragen zum Produkt?
Programmservice

Hotline: +49 911 319-8606
E-Mail: Nutzen Sie den Servicekontakt pro

(Uber Hilfe | Servicekontakt direkt aus DATEV Arbeitsplatz pro
oder dem DATEV pro-Programm)
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Haben Sie eigene Seminarideen?

Dann senden Sie einfach eine E-Mail an:
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