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Was leistet DATEV Unternehmen online?

Vorteile fiir Ihr Unternehmen:

Einfache Plattform, die die wichtigsten Unternehmensbediirfnisse deckt.

Weniger Aufwand fiir Belegaustausch.

Aktuelle Buchfihrung und Auswertungen, z. B. Offene-Posten-Liste.

Modernes Handling durch das Zahlen von digitalen Rechnungen.
Arbeitserleichterung durch das automatisierte Priifen der Bankkontoumsatze.
Digitales Belegarchiv (Langzeit) fir Archivierung und Suche.

Informations- und Kommunikationsplattform zwischen Unternehmen und Kanzlei.
Ortsunabhdngiger Zugriff auf Belege und Auswertungen von jedem Internet-Zugang.

Bewahrte DATEV-Sicherheit.

© DATEV eG, alle Rechte vorbehalten



Erste Schritte mit dem DATEV-Programm Unternehmen online

Inhalt

Was leistet DATEV Unternehmen online?

Wie kann die Zusammenarbeit zwischen Steuerberater und
Unternehmer erfolgen?

2.1 Installation Sicherheitspaket compact
2.2 Aufruf von DATEV Unternehmen online
2.3 Technische Voraussetzungen im Unternehmen

Wie kdnnen Belege digitalisiert werden?

Wie kénnen die Belege bearbeitet werden?

Wie kdnnen die Belege bezahlt werden?

Wie kdnnen die Kontoumsatze gepriift werden?

Suche und Auswertungen in DATEV Unternehmen online
Exkurs

© DATEV egG, alle Rechte vorbehalten 7



Wie kann die Zusammenarbeit zwischen Steuerberater und Unternehmen erfolgen?
Installation Sicherheitspaket compact

Installation Sicherheitspaket compact

Starten Sie die Installation des Sicherheitspakets compact tiber www.datev.de/sipacom
und folgen Sie den Anweisungen auf der Internetseite.

Zur Installation sind Administratorenrechte erforderlich. Stellen Sie sicher, dass Sie bei der
Installation mit Administratorenrechten angemeldet sind.

Das Sicherheitspaket compact kann in Windows Terminal Server-Umgebungen (WTS) nicht
eingesetzt werden. Bestellen Sie in diesem Fall die Vollversion des Sicherheitspakets auf CD
(Art.-Nr. 69415).

Mit der Dienstleistung Systemsupport online bietet Ihnen DATEV Unterstlitzung bei der
Installation und Einrichtung des DATEV mIDentity compact. Sprechen Sie mit Ihrem
steuerlichen Berater.

Unter www.datev.de/einstieg-unternehmenonline unterstiitzt Sie ein Assistent bei der Installation der
fur die Nutzung von DATEV Unternehmen online notwendigen Programme.

© DATEV egG, alle Rechte vorbehalten



Wie kann die Zusammenarbeit zwischen Steuerberater und Unternehmen erfolgen?
Aufruf von DATEV Unternehmen online

Aufruf von DATEV Unternehmen online

www.datev.de | MyDATEV | Online-Anwendungen | DATEV Unternehmen online

oder

http://unternehmen.secure.datev.de

© DATEV egG, alle Rechte vorbehalten



Wie kann die Zusammenarbeit zwischen Steuerberater und Unternehmen erfolgen?

Aufruf von DATEV Unternehmen online

ﬁ%‘ DATEV Unternehmen online
sl

Service »

Impressum

+ Mandantenauswahl » Startseite Belege

Name: Muster zu Testzwecken GmbH

15BN

Startseite Belege

Suche:
=» Erweiterte Suche

@@

Belege

=» 34 unbearbeitete Belege bearbeiten

=+ |alle > | bearbeiten

[~ >
Lieferantenrechnungen

= 51 Rechnungen zu bezahlen

.

>

Kundenrechnungen

=% 0 Rechnungen zu dberwachen

S BpUBIYLHEYE A, i | -

B
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Wie kann die Zusammenarbeit zwischen Steuerberater und Unternehmen erfolgen?
Technische Voraussetzungen im Unternehmen

Technische Voraussetzungen im Unternehmen

Faxgerat mit Rufnummernweitergabe
oder

Scanner

Internet-Anschluss mit DSL-Geschwindigkeit
mIDentity oder DATEV-SmartCard und Kartenleser

© DATEV eG, alle Rechte vorbehalten 11
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Wegweiser

m Installation des Sicherheitspaketes
Vorbereitende Tatigkeiten m Aufruf DATEV Unternehmen online
m Technische Voraussetzungen

Belege digitalisieren und in Belege online tGbertragen

Belege bearbeiten

Belege bezahlen

Kontoumsatze prifen

Suchen von Belegen und Anzeige von Auswertungen

© DATEV eG, alle Rechte vorbehalten 12



Erste Schritte mit dem DATEV-Programm Unternehmen online

Inhalt

Was leistet DATEV Unternehmen online?
Wie kann die Zusammenarbeit zwischen Steuerberater und Unternehmer erfolgen?

Wie konnen Belege digitalisiert werden?
3.1 Allgemein
3.2 Belege faxen

3.3 Belege scannen und Ubertragen

Wie kénnen die Belege bearbeitet werden?

Wie kdnnen die Belege bezahlt werden?

Wie kénnen die Kontoumsatze geprift werden?

Suche und Auswertungen in DATEV Unternehmen online
Exkurs

© DATEV egG, alle Rechte vorbehalten 13



Wie konnen Belege digitalisiert werden?

Wegweiser

Vorbereitende Tatigkeiten

Belege digitalisieren und m Faxen und/oder Scannen
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Wie konnen Belege digitalisiert werden?
Allgemein

Organisation: Faxen oder Scannen?

Fax:

Vorteile:

— Einfaches Handling

— Keine weitere technische Ausstattung notwendig
— Nur ein Arbeitsgang

Nachteile:

— Nur fur geringe Belegmengen geeignet (max. 20 Belege taglich)

— Wenn doppelseitige Belege mit buchungsrelevanten Informationen auf der Riickseite
zu digitalisieren sind.

Scanner:

Vorteile:

— Fir groBere Belegmengen geeignet

— Sinnvoll bei vielen doppelseitigen Belegen mit buchungsrelevanten Informationen
auf der Ruckseite

— Optimale Grundlage fir die Nutzung der automatischen Rechnungserkennung
(Belegverwaltung online Buchungsassistent)

Nachteile:
— Mehr technische Ausstattung notwendig

© DATEV eG, alle Rechte vorbehalten 15



Wie konnen Belege digitalisiert werden?
Belege faxen

Einrichtung des Faxzugangs
Bei der Anlage Ihres Bestandes durch Ihren steuerlichen Berater wurde eine nur fir Sie
gultige, individuelle Ziel-Faxnummer generiert.

Die Zugangsberechtigung fiir Faxe und deren Zuordnung zu Ihrem personlichen Postfach
wird anhand des Nummernpaares Absender- und Ziel-Faxnummer gepruft.

Deshalb muss die Absender-Faxnummer Ubermittelt werden (Rufnummernibermittlung
= CLIP-Funktion); der Telefonanbieter kann dies aktivieren.

Weitere Informationen im Info-Datenbank-Dokument Nr. 1034761 ,Digitalisierung von
Belegen mit dem Faxgerat - prifen ob das Faxgerat dafiir geeignet ist".

Bei Anruf eines Handy vom Faxgerat aus wird die mitgegebene Rufnummer auf dem
Handydisplay angezeigt.

© DATEV egG, alle Rechte vorbehalten 16
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Wie konnen Belege digitalisiert werden?

Belege faxen

Weitere Absender-Faxnummer hinterlegen

x

(2] hitfe

Fax-Zugangsdaten
Extras: Antwortfax bei Belegzugang versenden: [

Ziel-Faxnummer Deutschland: 0911 / 277 - 099259

Absender-Faxnummer
Fax Arbeitsplatz

E¥ BX 0049/ 911/ 123456

(Absender-Faxnummer Neuanlage

Intern. Oris-
Vorwahl™ Vorwahl” Rufnummer”™ Notiz
[oo4s [oo11 | [654321 | [Fax Kanzlei x

* Mussfelder

\/Anlegen B]Dialog beenden

© DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Wie konnen Belege digitalisiert werden?
Belege faxen

Fax-Zugangsdaten bearbeiten

Belege online mit dem entsprechenden Mandanten &ffnen.
Uber Stammdaten | Fax-Zugangsdaten gelangen Sie zur Bearbeitung
der Fax-Zugangsdaten.
Hier kénnen Sie:
Die Zielfaxnummer einsehen

Weitere Absender-Faxnummern eintragen.

© DATEV eG, alle Rechte vorbehalten 18



Wie konnen Belege digitalisiert werden?

Belege faxen

Fax-Deck- bzw. Fax-Trennblatter

Belegtyp

| (O)Fax-Deckblatt drucken OIFax-Tr blatt drucken HiLsschen

Mane 15sch |

Belegtypname

Standard Buchungsinformation in K-RW pro Belegkreis

E = " a3 H
. E# EX. Rechnungseingang @ hitps:/secured.datev.defibw/serviet/BelegDispatcheriwegenCache=0.87004540305241458x64=AUSO-CR... (5= =l e o (ST
2 [ E '5( Rechnungsausgang P Rechnungsausgang
3 [ EPBEX kasse B Sonstige 53 =‘|:|@
4 [ E#ER sonstige Sanstige L4

Belegverwaltung online

T —
Belegkreis® [il

‘ Bitte wihlen Sie einen Eintrag... V‘

Belegtypname™

m

FAX-DECKBLATT

fir

Belegtyp

RECHNUNGSEINGANG I

Buchungsinformation in Kanzlei-Rechnungswesen pro:

‘ ‘elnsl) fiaren an P

\/Anlegen @Dialng beenden

* Mussfelder

<

| >

© DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Wie konnen Belege digitalisiert werden?
Belege faxen

Fax-Deckblatter
Mit Klick auf Belegtyp verwalten erhalten Sie eine Ubersicht der fiir Ihren Bestand angelegten
Belegtypen (z. B. Rechnungseingang, Kasse, ...).
Mit diesen Belegtypen kdnnen Sie die nach Belege online zu ibertragenden Belege vorsortieren.

Fir den Faxzugang kdnnen Sie dazu Fax-Deckblatter drucken. Markieren Sie dazu die
gewulnschten Belegtypen und klicken Sie Fax-Deckblatt drucken.

Fax-Trennblatter

Unter Belegtyp verwalten konnen Sie mit Klick auf Fax-Trennblatt drucken Trennblatter fur die
automatische Heftung mehrseitiger Belege drucken.

SchlieBen Sie beim Faxen die Seiten eines mehrseitigen Dokuments mit den Trennblattern
Seitenanfang und Seitenende ein. Damit wird Ihr gefaxtes Dokument automatisch geheftet.

© DATEV eG, alle Rechte vorbehalten
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Wie konnen Belege digitalisiert werden?
Belege faxen

Belege faxen (Digitalisieren)

Nachdem die organisatorischen Fragen geklart sind (z. B.: Welche Belege sollen digitalisiert werden?,
Wann sollen Belege digitalisiert werden?) und die personliche Ziel-Faxnummer generiert wurde, faxen Sie
die Belege an Ihr personliches Postfach in Belege online.

Auf diese Weise werden die Belege automatisch digitalisiert.

Die Belege sollten sortiert nach Belegtypen (Buchungskreisen) gefaxt werden (z. B. alle
Rechnungseingangsbelege hinter das Fax-Deckblatt Rechnungseingang, dann alle
Rechnungsausgangsbelege hinter das Fax-Deckblatt Rechnungsausgang usw.).

Bei Nutzung der automatischen Rechnungserkennung (DATEV Buchungsassistent online) ist die Nutzung
der Fax-Deckblatter zur Sortierung nach Belegtypen und der Fax-Trennblatter zur Heftung mehrseitiger
Belege zwingende Voraussetzung.

Die Belege werden im Posteingang von Belege online abgelegt.

© DATEV eG, alle Rechte vorbehalten



Wie konnen Belege digitalisiert werden?
Belege scannen und Ubertragen

Belege scannen und iibertragen

Belege kdonnen auch per Scanner digitalisiert und in Belege online tGbertragen werden (Datei-Upload).

Hinweise zu organisatorischen und technischen Fragen beim Scannen finden Sie im Info-Datenbank-
Dokument Nr. 1034754 ,Digitales Belegbuchen: Tipps zur Digitalisierung der Belege per Scanner”.

Ziel ist es, beim Scannen ein mdglichst kleines Dateiformat bei guter Lesbarkeit zu erhalten.
Eine gescannte DIN-A4-Seite hat im Durchschnitt ein Volumen zwischen 50 und 100 KB.
Gute Erfahrungen werden gemacht mit:

Dateityp: TIF/TIFF

Modus: Schwarz-weif3

Auflésung: 300 dpi

Pro Beleg muss eine separate Datei erstellt werden.

© DATEV eG, alle Rechte vorbehalten 22
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Wie konnen Belege digitalisiert werden?
Belege scannen und Ubertragen

Belege scannen und iibertragen

Fir das Scannen und Ubertragen der Belege gibt es verschiedene Méglichkeiten:

Ubertragung mit dem Programm Belegtransfer
Uber eine Scankomponente konnen Belege direkt eingescannt und iibertragen werden.

Weitere Informationen: Info-Datenbank-Dokument Nr. 1035602 ,Belege online/Belegverwaltung online —
Digitalisieren und Ubertragen der Belege mit der Scankomponente”

Bereits eingescannte und lokal gespeicherte Belege kénnen mit Hilfe einer automatischen
Uberwachung direkt iibertragen werden.

Weitere Informationen: Info-Datenbank-Dokument Nr. 1035205 ,Belege online/Belegverwaltung online —
Automatischer Upload der Belege mit dem Programm Belegtransfer”

Unter www.datev.de/belegtransfer erhalten Sie das kostenlose Programm Belegtransfer.
Dieses muss auf Ihrem Rechner installiert werden.

© DATEV egG, alle Rechte vorbehalten 23


http://www.datev.de/info-db/1035602
http://www.datev.de/info-db/1035205

Wie konnen Belege digitalisiert werden?

Belege scannen und Ubertragen

Uber ein Scan-Modul kénnen Belege direkt eingescannt und iibertragen werden.

Scanner: [Canon P-150 TWAIN

3 Offnen Sie das DATEV-Scanmodul auf Threm Desktop.

Belegtyp

Berater: [228289 Mandant:  |311 ﬂ

Belegtyp: |Hechnungseingang

Scan-Typ

* zutomatischer Dokumenteneinzug " Flachbett
Auflesung (dpi) Bildmodus

" Normal OP: * Schwarz/\eil
{* Fein Iﬁ (" Farbe

[ Vorder- und Rickseite scannen
| Eingescannte Seiten zusammenheften

[ Scannertreiberdialog anzeigen

Wahlen Sie den Menlpunkt Belege scannen.

3 Wahlen Sie den Belegtyp aus, fiir den Sie Belege

einscannen mochten.

Nehmen Sie die gewinschten Einstellungen vor, bspw.
Scannen von Vorder- und Rulckseite, Heften der Seiten.

Uber Verkniipfung erstellen konnen Sie die
Einstellungen des Scandialogs auf dem Desktop
speichern.

Bestatigen Sie mit Ok.

= Verknipfung Verknupfung zu dieser Voreinstellung auf '

erstellen dem Windows-Desktop erstellen

OK | Abbrechen | Standard | G Hitfe

© DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Wie konnen Belege digitalisiert werden?
Belege scannen und Ubertragen

Uber ein Scan-Modul kénnen Belege direkt eingescannt und iibertragen werden.

| = Dokumentenkorb fir 22

BT EETEEETR

LU

01_DIBU_ER_Farben_1.tif JRUIMI-{UNS SRR BYS

—— i o

01_DIBU_ER_Kreditort_11if 01_DIBU_ER_Redloff_11if

01_DIBU_ER_Redloff_24f 01_DIBU_ER_Redloff_31f

Farben-Fritzebeispiel
F Dammbeispieliveg 9

409 Nimbery
Bk

Firma

Muster zu Testzwecken GmbH
Musterhobelweg 5

90451 Nirmberg

RECHMUN Gvom 29.01.2015

Geligfert wurden am 28.01.2015:

Rechnung Nr. 1494

Artikel Preis Menge Betrag |
Holzschutzlasur, Palisander 21,60 €1 61 129,60 €
Holzschutzlasur, Teak 21,60 €1 21 4320 €
Holzschutzlasur, Eiche 18,50 €1 a8l 148,00 €
Farbtube Classic braun 15,18 €1 71 106,33 €
Warenwert (netto) 427,13 €|

z2gl. 19 % MwSt 81,15€
Rechnungswert (brutto) 508,28 €|

Name der Bank: Sparda-Bank Hessen
BLZ: 500 905 00
Kontonummer: 5847312

Steusmummer: 91810719999

6 Dokumente

<[

Bitte Gberweisen Sie den oben stehenden Betrag innerhalb von 30 Tagen auf folgendes Bankkonto:

BIC: GENODEF1512
IBAN: DE79500905000005847312

USt-IdNr.: DE 815000036

Dokumerteigenschaften fur:
01_DIBU_ER_Farben_11if

Dateigrolle:  Seiten DPI:

I T

Im Dokumentenkorb werden die Uber das
Scan-Modul eingescannten Belege angezeigt

und kénnen bearbeitet (z. B. geheftet) werden.

Abbrechen ][i‘! Senden ][B Scannen

] [ Be\egtypauswéhlen] @ Be\egeimpomeren] [q‘) Hilfe

© DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Wie konnen Belege digitalisiert werden?
Belege scannen und Ubertragen

Bereits eingescannte und lokal gespeicherte Belege kénnen mit Hilfe einer automatischen Uberwachung
direkt iibertragen werden.

& DATEV Belegtransfer = | B | S
Bestand Verzeichnis eRechnung | Kommunikation | Extras 7
: ] > s @ = il

Verzeichnisse hinzufugen | eRechnung konfigurieren | Belege scannen | Daten senden | Zugang Uberwachen | Unternehmen online | Protokoll anzeigen

| Berater | Mandant | Verzeichnistyp | Belegherkunft (Verzeichnis) | Belegtyp | Status
228289 311 Standard CATEST\Belegtransfer\ohne Belegtyp ohne Belegtyp
228289 311 Standard CATEST\Belegtransfer\Rechnungseingang Rechnungseingang
228289 311 Standard CATEST\Belegtransfer\Rechnungsausgang Rechnungsausgang
228289 311 Standard CATEST\Belegtransfer\Kasse Kasse
228289 311 Standard CATEST\Belegtransfer\Sonstige Sonstige

Uber Verzeichnisse hinzufiigen wihlen Sie fiir Ihre Berater-/Mandantennummer das Basisverzeichnis aus.
Die Unterverzeichnisse fur die jeweiligen Belegtypen werden automatisch angelegt.
Klicken Sie auf die Schaltflaiche Ubernehmen.

Mit Belegzugang iiberwachen kénnen Sie die angelegten Verzeichnisse iberwachen lassen.
Alle Belege, die in den angelegten Verzeichnissen abgelegt werden, werden automatisch in die

Belegverwaltung online Gbertragen und im Posteingang mit dem entsprechenden Belegtyp abgelegt.

Mit Daten senden kann die Ubertragung der in einem Verzeichnis abgelegten Belege manuell angestoBen
werden.

© DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Wie konnen Belege digitalisiert werden?

Wegweiser

Vorbereitende Tatigkeiten

Belege digitalisieren und in Belege online
libertragen

Belege bearbeiten

Belege bezahlen

Kontoumsatze prifen

Suchen von Belegen und Anzeige von Auswertungen

m Faxen und/oder Scannen
m  Nutzung des Programms Belegtransfer
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Wie konnen die Belege bearbeitet werden?
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Wie konnen die Belege bearbeitet werden?
Belege bearbeiten

Startseite Belege

DATEV Unternehmen online

Servicew  Impressum

|| * Mandantenauswahl » Startseite Belege Name: Muster zu Testzwecken GmbH |

H

g . K

5|| Startseite Belege -
-3
o
B
o
Gl
:
5
g
a
5
=
5
&

Suche: @
=» Erweiterte Suche
Belege
v | bearbeiten
» -
Lieferantenrechnungen Kundenrechnungen
= 51 Rechnungen zu bezahlen = 0 Rechnungen zu Gberwachen
»
@
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Wie konnen die Belege bearbeitet werden?
Belege bearbeiten

Startseite Belege

Die Belege sind gescannt und damit digitalisiert und sie sind nach dem Upload in Belege online gespeichert.
Uber die Startseite Belege kénnen Sie auf die digitalisierten Belege zugreifen. Wihlen Sie hierzu alle bearbeiten.

Sie kdnnen auf der Startseite alle Belege oder getrennt nach den verschiedenen Belegtypen (Rechnungseingang,
Rechnungsausgang, Kasse, Sonstige, ohne Belegtyp) aufrufen.

Die Startseite Belege bietet Ihnen folgende Moglichkeiten:
Ubersichtliche Einstiegsseite
Zentrale Anzeige aller Belege
Schnelleinstieg in die Belegbearbeitung und -zahlung

Sofortiger Uberblick tiber Lieferanten- und Kundenrechnungen

© DATEV eG, alle Rechte vorbehalten 31



Wie konnen die Belege bearbeitet werden?
Belege bearbeiten

L I DATEV Unternehmen online

Service =

Impressum

Wpisiaqn

» Mandantenauswahl » Startseite Belege » Belegiibersicht

Name: Muster zu Testzwecken GmbH

Belegiibersicht

Belegstatus: Belegtyp:

Sortierung:

fit Papierkorb

Bezahlen

v

/1B & @

Stigewerk Kamnpimihle Test
Am Testhach 115
1301 Forchheim

ST

Kundennummer 7733 , Rechnung-Nr. 31485

Am 03.03.2015 wurde Innen folgendes geliefert;
Preis

beschichiete Platte,
280 om x 205 cm, Esche 173,00 €

beschichiate Platte,
280 cm x 205 em, Kiafar 276,00 €

beschichtate Platte,
280 em x 205 em,
Kirschbaum 207,50 €

Netto-Rechnungsbeirag 748,50 €
2zgl. Mehrwertsteuer (19 %) 14184 €

FrEDe — @

Brutto-Rechnungsbetrag 88834 €

Zahlungsziel innerhalb 30 Tage.
2% Skanto bel Zahlung innerhall von 14 Tagen.

Informationen

SN spusyneem |

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten

32



Wie konnen die Belege bearbeitet werden?
Belege bearbeiten

Digitalisierte Belege in Belege online priifen und bearbeiten (optional)

Im Posteingang von Belege online kdnnen Sie Thre Belege bearbeiten, z. B. heften, entheften
oder in einen neuen Belegordner verschieben.

In der Beleglibersicht stehen verschiedene Bearbeitungsmaoglichkeiten zur Verfligung:
Belege heften und entheften 0 i
Belege ablegen &
Belege |6schen i

Belegtyp éndern [weil:ere Aktionen - I

| Belegtyp dndern
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Wie konnen die Belege bearbeitet werden?
Arbeiten mit dem Buchungsassistenten

ypIsiagn

DATEV Unternehmen online

Service v Impressum

PRI D R s T T O T L

Name: Muster zu Testzwecken GmbH

v 11 B&® &b E@e

| il Beleg 3 von 6 bezahl

USt-kdNr.: DE 815000044
90451 NOmbarg

Lieferschein und Rechnung Nr.: 26810

Dies Lisferung erfolgte, wie verainbart am 06.03 2015

[Arikeibescreebung

Kontonummer
| Arbeitsplatte Eiche 60 cm, baschichiat 11010

= N
|Arbeitspiatie Eiche 70 cm, beschicnist

|Arbeitsplatie Eiche B0 cm, beschichiet

Bankleitzahl

Sachkonto-Nr.
5130

Buchungstext
Furnier

Zahlungsziel 30 Tage
Innerhalt 14 Tage 2% Skonto

SrstE ‘ Kreditortestrium GmbH |

Rechnungsbstrag: ‘ 2.358,58 | [EUR |
Reshnunganummer: 0810 |

Kunden-Nr.: ‘ |

Uberweisung erstellen:  (+) Ja () Nein

FBHLDEFFXXX
B
v soomm sz | |

Wiedervorlage zum: | TT.MM 1110

Muster zu Testzwecken GmbH

IBAN: DEO7 7606 0618 0100 3947 42 BIC: GENODEF1NO2 VR Bank Nuernberg

Kontestand am 26.02.2015: 3.673,83 EUR

Bezahlt-Status:

ISpa'dmm und Weiterl Diese Zahlung an Bank senden und weiter _

BO®Y

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Wie konnen die Belege bearbeitet werden?
Arbeiten mit dem Buchungsassistenten

Arbeiten mit dem Buchungsassistenten

Der Buchungsassistent erkennt buchungsrelevante Informationen (wie z. B. Betrag,
Rechnungsnummer und Datum) auf einem Beleg und tragt diese in die Erfassungsmaske
ein.

Die Aktivierung des Buchungsassistenten Gbernimmt in der Regel die Kanzlei, da hierfur
besondere Rechte erforderlich sind.

Der Aufruf zur Aktivierung erfolgt tber Einstellungen | Buchungsassistent.
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Wie konnen die Belege bearbeitet werden?

Wegweiser

Vorbereitende Tatigkeiten

Belege digitalisieren und in Belege online tGbertragen

Belege bearbeiten

Belege bezahlen

Kontoumsatze prifen

Suchen von Belegen und Anzeige von Auswertungen

m Belege bearbeiten — Kennenlernen
verschiedener Funktionen
m  Arbeiten mit dem Buchungsassistenten

© DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Erste Schritte mit dem DATEV-Programm Unternehmen online

Inhalt

Was leistet DATEV Unternehmen online?

Wie kann die Zusammenarbeit zwischen Steuerberater und Unternehmer erfolgen?
Wie konnen Belege digitalisiert werden?

Wie kdnnen die Belege bearbeitet werden?

Wie konnen die Belege bezahlt werden?
5.1 Allgemein

5.2 Sofort bezahlen

5.3 Spater bezahlen

5.4 Sonstige Zahlung anlegen

Wie kénnen die Kontoumsatze geprift werden?
Suche und Auswertungen in DATEV Unternehmen online
Exkurs
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Wie konnen die Belege bezahlt werden?

Wegweiser

Vorbereitende Tatigkeiten

Belege digitalisieren und in Belege online tGbertragen

Belege bearbeiten

Belege bezahlen

Kontoumsatze prifen

Suchen von Belegen und Anzeige von Auswertungen

Allgemein

Sofort bezahlen

Spéter bezahlen

Sonstige Zahlung anlegen

© DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Wie konnen die Belege bezahlt werden?
Allgemein

Fiir die elektronische Ubermittlung der Zahlungen stehen verschiedene elektronische
Ubermittlungsverfahren zur Verfiigung

HBCI PIN/TAN
Sofern Ihr Kreditinstitut dieses Verfahren anbietet, kdnnen Sie mittels HBCI mit PIN und TAN Zahlungen
an die Bank senden und Kontoumsatze von der Bank holen.

EBICS
Sofern Ihr Kreditinstitut dieses Verfahren anbietet, kdnnen Sie mittels EBICS Zahlungen an die Bank
senden und Kontoumsatze von der Bank holen.

Sammelverfahren mit Freigabebeleg

Sie kdnnen Zahlungssatze tber das DATEV-Rechenzentrum an die Bank Gbermitteln. Dazu senden Sie
Ihre Zahlungsauftrage an DATEV. Die Daten werden an das Kreditinstitut weitergeleitet und tber den
Begleitzettel freigegeben.

Weitere Hinweise zu den Verfahren finden Sie im Info-Datenbank-Dokument Nr. 1034302
.Elektronische Ubertragungswege — Ubersicht und Technische Voraussetzungen®.
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Wie konnen die Belege bezahlt werden?
Allgemein

Initialisierung HBCI-Zugangsdaten

DATEV Unternehmen online

Stammdaten online

Pasition: Unternchmensangaben
* Mandanten Mandant Muster zu Testzwecken GmbH
e —

b Geschafispartner!  Bankverbindungen verwalten

Sonstige

EUCTENCED)

+ Zahlungsbedingunge
+ Mandantenibertrag

Wahlen Sie eine Bankverbindung aus, um im unteren Bereich die Einstellungen zu bearbeiten.

@ 100394742 760 606 18 VR Bank Niirnberg DEO7 7606 0618 0100 3947 42 GENODEF1N02
Einstellungen f ~
@ hitps:/fsecured datev.de/Tmid=40708x64=COTT-QBLI-YXTW-NIK)-ES4C RAGLIZET-N50... i =l b

Hier kbnnen Sie den HBCE 0394742 [/ 760 606 18 / VR Bank Niirnb

Geben Sie hier die HBCI-Zugangsdaten ein, die Sie von Ihrer Bank erhalten haben.

HBCI-Zugang

| Uber 7| kénnen Sie einen neuen HBCI Benutzer anlegen oder einen bereits | de D
gespeicherten HBCI-Benutzer auswahlen und dem Konto hinzufligen.

Fir die Bankverbindung LINO2 " ist noch kein HBCI-Zugang angelegt

Das TAN-Verfahren wird nach der ersten erfolgreichen Initialisierung automatisch
vorbelegt. Sollten Sie von der Bank fiir mehrere TAN-Verfahren freigeschaltet sein,

[+ Neu / Hinzufiigen) werden Sie nach der Initialisierung aufgefordert ein Verfahren auszuwahlen.
Benutzername™: [Bitte w3hlen Sie einen Benutzer aus. V|
Benutzerkennung™: ‘ ‘ m
Kunden-ID: ‘ ‘ |I|

EX pas Eingabefeld fiir die Internet-Adresse erscheint nur fiir interne DATEV-
Smartcards! (d.h. bei DATEV-Mitarbeitern)

Internet-Adresse: ‘

TAN-Verfahren: Ein-Schritt-TAN-Verfahren v

v =2 * Mussfelder

+/ iibernehmen [ Abbrechen

®100% -
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Wie konnen die Belege bezahlt werden?
Allgemein

Bankkonto fiir den Einsatz des HBCI PIN/TAN-Verfahrens einrichten

Die Eingabe der HBCI-Zugangsdaten, die Sie von Ihrer Bank erhalten, erfolgt in Stammdaten
online unter Unternehmensangaben | Bank. Hier kdnnen Sie unter Einstellungen den
HBCI-Zugang einrichten (Info-Datenbank-Dokument Nr. 1036068 ,HBCI PIN/TAN oder
EBICS in Zahlungsverkehr online (Unternehmen online) einrichten”).

Nach der Erfassung Ihrer Zugangsdaten fiihren Sie Uber Initialisierung durchfiihren die
Anmeldung des Kontos bei der Bank durch.

Sobald Ihr Konto flir HBCI PIN/TAN eingerichtet und initialisiert ist, kdnnen Sie
Zahlungsauftrage mit PIN und TAN freigeben und in einer direkten Anschaltung tber das
DATEV-Rechenzentrum sofort an die Bank Ubermitteln.

© DATEV eG, alle Rechte vorbehalten 41


http://www.datev.de/info-db/1036068

Wie konnen die Belege bezahlt werden?
Allgemein

Initialisierung EBICS-Zugangsdaten

DATEV Unternehmen online

FTENCET]

Stammdaten online

+ Mandanten

|+ untemehmensangal

» Geschaftspartner/
Sonstige

zu Testzwecken GmbH

Name: Must:

Bankverbindungen verwalten

¢+ Zahlungsbedingunge - o S— -
<l od Wahlen Sie eine Bankverbindung aus, um im unteren Bereich die Einstellungen zu bearbeiten.

» Mandantenibertrag

100394742 760 606 18 VR Bank N berg DEO7 7606 0618 0100 3947 42 GENODEF1NO2
7~ N
@ nhitpsi/jsecured.datev.de/?mid=4081 8x64=COTT-QBLI-YXTW-NIK)-E54C-RAGLJ2ET-NS0... |1 =0 e
Einstellungen
Hier kénnen Sie den HBCI- cder H = 3 9 2 / 760 606 18 / VR Bank Niirnberg " ak
Geben Sie hier die EBICS-Zugangsdaten ein, die Sie von Ihrer Bank erhalten haben.
HECI-Zugang | | EBICS-Zugang Uber = kénnen Sie einen neuen EBICS-Benutzer anlegen oder einen bereits
gespeicherten EBICS-Benutzer auswahlen und dem Konto hinzufigen.
Benulzernam Das Feld Status wird nach der ersten erfolgreichen Initialisierung automatisch g€ D — d .
Fur die Bankverbindung "10039)| belegt, die Unterschriftsberechtigung wahlen Sie Gber —I sk ist noch kein EBICS-Zugang angelegt.
[5+ Neu / Hinzufiigen EBICS-Zugang hinzufiigen
Benutzername*: [Bitte wahlen Sie einen Benutzer aus. |
Benutzerkennung®: ‘ ‘ E‘
Berechtigung: Einzelunterschrift (E) v
Status: Nicht initialisiert
Kunden-1D*: ‘ ‘ [il
Hostname™: ‘ ‘ [i]
Internet-Adresse: ‘ ‘
Auftragsnummer™®:
" Mussfelder
v =4 =4
/ (ibernehmen [¥ Abbrechen
H100% -

CLE SR

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Wie konnen die Belege bezahlt werden?
Allgemein

Bankkonto fiir den Einsatz des EBICS-Verfahrens einrichten

Die Eingabe der EBICS-Zugangsdaten, die Sie von Ihrer Bank erhalten, erfolgt in
Stammdaten online unter Unternehmensangaben | Bank. Hier konnen Sie unter
Einstellungen den EBICS-Zugang einrichten (Info-Datenbank-Dokument Nr. 1036068
,HBCI PIN/TAN oder EBICS in Zahlungsverkehr online (Unternehmen online) einrichten”).

Nach der Erfassung Ihrer Zugangsdaten fiihren Sie Uber Initialisierung durchfiihren die
Anmeldung des Kontos bei der Bank durch. Im Anschluss an die Initialisierung werden
die INI-Briefe ausgegeben. Diese missen vom Kontoinhaber unterschrieben und bei der
Bank eingereicht werden. Daraufhin schaltet die Bank den EBICS-Zugang frei.

Sobald die Bank den EBICS-Zugang freigeschaltet hat, kdnnen Sie Zahlungsauftrage mit
elektronischer Unterschrift unterschreiben und in einer direkten Anschaltung tber das
DATEV-Rechenzentrum sofort an die Bank Gbermitteln.
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Wie konnen die Belege bezahlt werden?
Sofort bezahlen

= DATEV Unternehmen online Servicew  Impressum
\EHH
+ Mandantenauswahl » Startseite Belege Name: Muster zu Testzwecken GmbH |

Wpisiaan

suIn apueaysae | ‘ -

Startseite Belege

Suche: @

=» Erweiterte Suche

Belege

=» 34 unbearbeitete Belege bearbeiten

= | alle - ] bearbeiten

- -
Lieferantenrechnungen Kundenrechnungen
=» 51 Rechnungen zu bezahlen ? = 0 Rechnungen zu lberwachen

Offnen Sie die Startseite Belege und wéhlen Sie unter
Lieferantenrechnungen xx Rechnungen zu bezahlen.

B®»
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Wie konnen die Belege bezahlt werden?
Sofort bezahlen

l DATEV Unternehmen online

Service =

Waisiagn

+ Mand:

nauswahl

Belegiibersicht

A

» Startseite Bele +B

B E 2 oemale-

iibersic

Name: Muster zu Testzwecken GmbH

A

-

1/ H & @

A bEOle 44— @

alle Belege

5 [ Belegablage

it Papierkorb

[ Alle auswahlen

sorieuna; | Engangedstum aisteigend v

X
4

Firma
Muster zu Testzwacken GmbH
M wag 5

usterhobel
50451 Nirnberg

Lieferschein und Rechnung Nr.: 29610

Bio Licferung erfolgia, wie verainbart am 06.03.2015

Bankvarbindungen:
Bank: Crocht Europe Bank Fim
BLZ.

Konforr. 11010

BIC: FBHLDEFFXO0(
IBAN: DE: 00011010
Stevernr.: 91818011112
UStidNr.: DE 815000044

[Arikelbescheibung

Zahtungsziel 30 Tage
Innerhalb 14 Tags 2% Skarto

U BPURILNHE R M ‘

B

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Wie konnen die Belege bezahlt werden?
Sofort bezahlen

DATEV Unternehmen online

Service=  Impressum

+ Mandantenauswahl + Startseite Belege + Belegibersicht » Belegdetails

Name: Muster zu Testzwecken GmbH

JaisIeq)

Aav 1M HA&@

Barkvoindungen:
Bark: Cradit Europe Bank Fim
Bz

50020700
Kontonr. 11010
BIC: FBHLDEFFXCOU
Firma IBAN DEBS500207000000011010
Stovernr.: 91819011112
USt-IdNr.: DE 815000044
50451 Nirnberg

Lieterscheln und Rechnung Nr.: 29810

Die Listerung efoigte, wie versinbart am 06.03.2015.

|Arbeitspiatte Eiche 60 cm, beschichtet 99.00 € 5 485,00 €

|Arbeitsplatte Fiche 70 cm, baschichtet 109,00 € 8 654,00 €

|Arbeitsplatte Eiche 80 cm, beschichtet 118,00 € 7| s3aspoc

Zahlungsziel 30 Tage
Innerhalb 14 Tage 2% Skonto

&5 | Seiten

» 15 alled | mewaten e 3 o 1 ez |

Geschaftspartner-Name: | reditortestrium GmbH |

Rechnungsdatum: 09.03.2015

Reciitgebetizgy [ 2.358,58 | [EUR ~|

| ocr

Rechnungsdatum
09.03.2015

)3.2(

Rechnungsnummer
29810

29810
J J
Rechnungsbetrag Brutto

y
’3!58'5}" 8.5

() ez |-+

IBAN
DES9 5002 0700 0000 0110...
(DE89500207000000011610] W
%)
[ 2960 R0at 05.03.2015 | |
Standard - Standardiberweisung "7

)15

A

[29810 |

I |

|0bervmisu tellen:  (+)Ja () Nein |

Kontonummer

11010

Bankleitzahl
50020700

5002071

Muster zu Testzwecke

1BAN: DEO7 7606 061

Kontostand am 28.02.

[ |

I
@
a

Nerdaelr d
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Wie konnen die Belege bezahlt werden?
Sofort bezahlen

Neus SEPA-Uberweisung~ ]

Kreditortestrium GmbH

DE8S 5002 0700 0000 0110 10

FEHLDEFFXXX

2.358,58 %]

RNr. 29810 RDat. 09.03.2015 [ |
Standard - Standardilberweisung -

‘Wiedervorlage zum: | 7701100
Auftraggeber
Muster zu Testzwecken GmbH |

IBAN: DEO7 7606 0618 0100 3947 42  BIC: GENODEF1NO02 VR Bank Nuernberg

Kontostand am 28.02.2015: 3.673,83 EUR

Bezshlt-Status:

Zahlungssatze als Zahlungsauftrag bereitstellen

Daten fiir die (lbermittiung

Hilfe

Bezeichnung: |EL Datum: 02 12 2015 09:28:22

‘ [ als vorlage speichern

Auftraggeber:

Strasse: Musterhobelweg 5
Ort: Nirnberg

Name: MUSTER ZU TESTZWECKEN GMBH

Kreditinstitut: VR Bank Nirnberg

BLZ: 760 606 18

Konto-Nr.: 100394742

IBAN: DEO7 7606 0618 0100 3947 42

SWIFT/BIC: GENODEF1NOZ

Batch-Booking: | Konditionen des Kreditinsti ~| [il

Kontostand zum 28.02.2015: 3.673,83 EUR

Spesenaufteilung: | Auftraggeber/Empfanger (SHARE)

v

ilbertragung an Krediti | \ftrag mit DATEV-

an die Bank senden v|

Di-Termin:

B (rr.mMm.3)

[ Abbrechen

+ ilbernehmen

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Wie konnen die Belege bezahlt werden?
Spater bezahlen

3% DATEV Unternehmen online Servicew  Impressum

Name: Muster zu Testzwecken GmbH ‘

» Mandantenauswahl »+ Startseite Belege

1
Startseite Bel ‘
artseite Belege =

WpIsEan
EREEE [

Offnen Sie die Startseite Belege und wihlen Sie unter
Lieferantenrechnungen xx Rechnungen zu bezahlen.

mmi

Suche: @

= Erweiterte Suche

Belege

= 34 unbearbeitete Belege bearbeiten

= |alle > | bearbeiten

- >
Lieferantenrechnungen Kundenrechnungen
= 51 Rechnungen zu bezahlen 2 =5 0 Rechnungen zu uberwachen

E®»
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Wie konnen die Belege bezahlt werden?
Spater bezahlen

Servicew  Impressum

Name: Muster zu Testzwecken GmbH

Belegiibersicht

Selegstatus: [ale  v| Seleotyp: [Rechoungseingens -]

Bhle v i naae s bEOe 44—

B 2 6558 o s ] (Do smsos -] @

e

el |

iqunupuajqnya)\im‘ P

> [ Belegablage
it Papierkorb

Firma
Muster zu Testzwacken GmbH

Zahlungsziel 30 Tage
Innerhalb 14 Tage 2% Skonio

Seiten
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Wie konnen die Belege bezahlt werden?

Spater bezahlen

DATEV Unternehmen online

Browsercheck  Aktuelles  Service-TAN  Servicekontakt ~ Impressum

ahl » st

Name: Muster GmbH @

Wpisiaqn

Aav 11 A&@

Firma
[Muster zu Testzwecken GmbH
[Musternobelweg

90451 Nirmberg

RECHNUN G vom 14.02.2014

Geliefert wurden am 14.02.2014:

Artikel

Holzschutzlasur, Palisander
Holzschutzlasur, Teak
Holzschutzlasur, Eiche

Warenwert (netto)

Steuernummer: 91810719999

USt-IdNr.: DE 815000036

s-nAOe ——o

Rechnungsdatum
14.02.2014

14.02.2014

Rechnungsnummer

2001

Rechnungsbetrag Brutto
5930,96

Bankleitzahl

500 905 00

lmahlunsemsvmsmum @B

| A

-y

Rechmungadoum:
Rechnungsbetrag: 5.930,96 E!m

Farben-Fritzebeispiel =) |--7)
DE79 5009 0500 0005 8473 12
5.930,96 (%)
A oo 0w ec2zoie | |[Q)

ledervorlage zum: |14.09.2014

| Muster GmbH

IBAN: DEO7 7606 0618 0100 3947 42  BIC: VR Bank
Kontostand am 28.02.2014: -2.255,95 EUR

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Wie konnen die Belege bezahlt werden?
Spater bezahlen

DATEV Unternehmen online
Browsercheck  Aktuelles  Service-TAN  Servicekontakt ~ Impressum

—? -Mandumnamigl »WW Name: Muster GmbH
S

Belegiibersicht
Aav 11 B&@ /2 EOe —o

— I —

T (Dssme - 3
alle Belege DAIIe auswahlen Sortierung:

Syun apuaynsRIem |

Farben-Fritzebeispiel
Dammbeispiclweg 9

90409 Narubery

it Papierkorb

RECHNUNG vom 14.022014 Rechnung Nr. 2001

Geliofort wurden am 14.02.2014:
[riket
Holzschutzlasur, Palisander
Holzschutzlasur, Teak
Holzschutzlasur, Eiche

;E
2 X

(netto)

Stevernummer: 91810719999 USt-IdNr.: DE 815000036

t
|
!
[

5 | Seiten a
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Wie konnen die Belege bezahlt werden?

Spater bezahlen

=]
Eé
=

DATEV Unternehmen online

Service = Impressum

» Mandantenauswahl + Startseite Bank

[sprsiaan

Startseite Bank

VR Bank Niirnberg

BLZ 760 606 18
Konto-Nr. 100394742
Kontostand am 28.02.2015: 3.673,83 EUR

MName: Muster zu Testzwecken GmbH

PEEE D

Zahlungen anlegen

=+ 47 Lieferantenrechnungen zu bezahlen

=+ Sonstige Zahlung anlegen

¥ Zahlungen ausfiihren

< 10 Zahlungen offen

= 10 davon Uberweisungen

= Kontoumsétze Gffnen

S
( Kontoumsitze priifen

Offnen Sie zu einem spateren Zeitpunkt die Startseite
Bank und wahlen Sie Zahlungen ausfiihren.

BE®»

© DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Wie konnen die Belege bezahlt werden?
Spater bezahlen

Startseite Bank

Zentrale Anzeige aller Zahlungen
Schnelleinstieg in Zahlungen anlegen und ausfiihren
Sofortiger Uberblick aller Konten

Einfacher Absprung in das Priifen der Kontoumsatze
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Wie konnen die Belege bezahlt werden?
Spater bezahlen

Servicew  Impressum

Zahlungen
B S— T

+ X R & s

Empfanger/Zahlungspflichtiger
BLZ/BIC

FPmEFED| ~

Ausfithrung am /
T

=) = SEPA-Uberweisung Holzfurnier Muster GmbH 2.569,21 EUR RNr. 1542 RDat. 04.03.2015 VR Bank Nuernberg Q y zv
GENODEFF1S0 GENODEFINO2
DES1 6009 0800 0000 8547 61 DEO7 7606 0618 0100 3947 42
sePA-Uberweisung Farben-Fritzebeispiel 1.535,64 EUR RNr. 2657 RDat. 10.03.2015 VR Bank Nuernberg zv
® b rb b | k be 1
GENODEF1512 GENODEFLNO2
DE79 5009 0500 0005 8473 12 DEO7 7606 0618 0100 3947 42
=) = SEPA-Uberweisung Holzfachmarkt Zimmertest 708,05 EUR RNr. 20504 RDat. 05.03.2015 VR Bank Nuernberg E (1) v
COBADEFF760 GENODEFLNO2
DE46 7604 0061 0000 7940 00 DEO7 7606 0618 0100 3947 42
-Uberweisung Farben-Fri eispiel % r. at. 03.03.. nk Nuernber: r
&l = sePA-Ob g Farben-Fritzebeispiel 385,56 EUR RNr, 2617 RDat. 03.03.20105 VR Bank Nusrnberg zv

it Zahlungsdeta\\s] Zusatzinformationen |

Offene SEPA-Uberweisung

MUSTER ZU TESTZWECKEN GMBH

redorompe e [ s ||

|

[ owose ] eR [t
(v oo ot gegzzos | |

Wiedervorlage zum: |03,

Zahlung an Bank senden| | Zahlung speichern| [Belegdetails 6ffnen

IBAN: DEO7 7606 0618 0100 3947 42  BIC: GENODEF1NO2 VR Bank Nuernberg

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Wie konnen die Belege bezahlt werden?

Sonstige Zahlung anlegen

DATEV Unternehmen online

= Service  Impressum
| B E

? + Mandantenauswahl + Startseite Bank Name: Muster zu Testzwecken GmbH

5 .

i : 4

21| Startseite Bank

=

VR Bank Nirmberg [E
BLZ 760 606 18
Konto-Nr. 100394742 =
Kontostand am 28.02,.2015: 3.673,83 EUR

Zahlungen anlegen

pgen zu bezahlen

Zahlungen ausfiithren

= 10 Zahlungen offen

= 10 davon Uberweisungen

.

Kontoumsitze priifen

= Kontoumsatze éffnen

Sie kénnen auch Zahlungen ohne Belegbild anlegen.

Klicken Sie dazu unter Zahlungen anlegen auf
Sonstige Zahlung anlegen.

BO%

© DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Wie konnen die Belege bezahlt werden?

Sonstige Zahlung anlegen

%@ DATEV Unternehmen online
oo

Servicew  Impressum

+ Mandantenauswahl » Startseite Bank + Zahlungen

wpisiaqn|

Empfanger/Zahlungspflichtiger

Redloffbeispiel Jochen

Helzfurnier Muster GmbH

Farben-Fritzebeispiel

Holzfachmarkt Zimmertest

Zahlungen
Status: | Offen ~ | Zzshlungsart: | Alle Zahlungsarten  +
+ - 3
Ststus  Wiedervorlage zum  Zahlungsart

(=] ] 03.12.2015 SEPA-Uberweisung

= )] SEPA-Uberweisung

= ] sePA-Oberwsisung

O ] SEPA-Uberweisung

(=] H] SEPA-Uberweisung

Farben-Fritzebeispiel

Empfanger/Zahlungspflichtiger
BLZ/BIC
Kontonummer/IBAN

DRESDEFFXXX
DES1 5008 0000 0000 0001 OO

GENODEFF150
DE61 6009 0800 0000 8547 61

GENODEF1512
DE79 5009 0500 0005 8473 12

COBADEFF760
DE46 7604 0061 0000 7940 00

0 von 8 Zahlungen ausgewahlt

Zahlungsdetails

| Neue sEPA-Ub:

Betrag:

Verwendungszweck: l I

| Standard - Standardiberweisung

M|

Wiedervorlage zum?

Zahlung an Bank senden

Name: Muster zu Testzwecken GmbH

[«
=
[
2
Auftraggeber g
BLZ/BIC Ausfiihrung am / EE_H
Betrag WKZ Werwendungszweck Kontonummer/IBAN Fallig am Beleg Herkunft E
340,94 EUR RNr. 6007 RDat. 06.02.2015 VR Bank Nuernberg EW gy zv [l
sonen wesawn Unter Neue SEPA-Uberweisung kénnen Sie die neue
1.535,64 EUR RNr. 2657 RDat. Zahlung anlegen.
oo memmnn FUllen Sie das Formular mit den notwendigen Angaben.
Beim Ausflllen der Auftraggeber- und der
U T Empfangerstammdaten kann — wenn vorhanden — auf
gespeicherte Stammdaten zugegriffen werden.
Auftraggeber

MUSTER ZU TESTZWECKEN GMBH

IBAN: DEQ7 7606 0618 0100 3947 42

Kontostand am 28.02.2015: 3.673,83 EUR

BIC: GENOQDEF1NQ2 VR Bank Nuernberg

>
@
i}

© DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Wie konnen die Belege bezahlt werden?
Sonstige Zahlung anlegen

DATEV Unternehmen online Service=  Impressum
= hi GmbH
5
I
= 4
= || Zahlungen ]
=
R &
| & T & 2
Empfanger/Zahlungspflichtiger Auftraggeber
: BLZ/BIC _ Ausfihrung am / [
[} = 03.12.2015 SEPA-Uberweisung Redloffbeispiel Jochen 340,94 EUR RNr. 6007 RDat. 06.02.2015 WR Bank Nuernberg @ @ v K |
DRESDEFFXXX GENODEF1N02
DE61 5008 0000 0000 0001 00 DEO7 7606 0618 0100 3947 42 l
=) [H] SEPA-Uberweisung Holzfurnier Muster GmbH 2.569,21 EUR RNr. 1542 RDat. 04.03.2015 VR Bank Nuernberg Q [y zv K
GENODEFF150 GENODEF1N02
DE61 6009 0800 0000 8547 61 DE07 7606 0618 0100 3947 42
(=) [H] SEPA-Uberweisung Farben-Fritzebeispiel 1.535,64 EUR RNr. 2657 RDat. 10.03.2015 VR Bank Nuernberg @ (1) v K
GENODEF1512 GENODEF1N02 L 4]
DE79 5009 0500 0005 8473 12 DE07 7606 0618 0100 3947 42
& = SEPA-Uberweisung Holzfachmarkt Zimmertest 708,05 EUR RNr. 20504 RDat. 05.03.2015 WR Bank Nuernberg E} (1) v K
COBADEFF760 GENODEF1ND2Z
DE46 7604 0061 0000 7940 00 DEO7 7606 0618 0100 3947 42
=] = SEPA-Uberweisung Farben-Fritzebeispiel 385,56 EUR RNr. 2617 RDat. 03.03.2015 VR Bank Nuernberg 'y x|
3

* | Zahlungsdetails

‘| ]

Holzfachmarkt Zimmertest
DE46 7604 0061 0000 7940 00
‘COBADEFF760

Wiedervorlage zum: | TT.MM.1771

gdetails Erﬂ‘nenj

Auftraggeber

MUSTER ZU TESTZWECKEN GMBH

|E]

IBAN: DEOQ7 7606 0618 0100 3947 42

Kontostand am 28.02.2015: 3.673,83 EUR

BIC: GENODEF1NO2 VR Bank Nuernberg

57
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Wie konnen die Belege bezahlt werden?

Wegweiser

Vorbereitende Tatigkeiten

Belege digitalisieren und in Belege online tGbertragen

Belege bearbeiten

Belege bezahlen

Kontoumsatze prifen

Suchen von Belegen und Anzeige von Auswertungen

Allgemein

Sofort bezahlen

Spater bezahlen

Sonstige Zahlung anlegen

© DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Erste Schritte mit dem DATEV-Programm Unternehmen online

Inhalt

Was leistet DATEV Unternehmen online?

Wie kann die Zusammenarbeit zwischen Steuerberater und Unternehmer erfolgen?
Wie konnen Belege digitalisiert werden?

Wie kdnnen die Belege bearbeitet werden?

Wie kénnen die Belege bezahlt werden?

Wie konnen die Kontoumsitze gepriift werden?
6.1 Anzeige der Kontoumsatze

6.2 Prufen der Kontoumsatze

Suche und Auswertungen in DATEV Unternehmen online
Exkurs

© DATEV egG, alle Rechte vorbehalten 59



Wie konnen die Kontoumsitze gepriift werden?

Wegweiser

Vorbereitende Tatigkeiten

Belege digitalisieren und in Belege online tGbertragen

Belege bearbeiten

Belege bezahlen

Kontoumsatze priifen

Suchen von Belegen und Anzeige von Auswertungen

m Anzeige der Bankkontoumsitze
m Priifen der Bankkontoumsitze
m Verbindung Beleg mit Bankkontoumsatz

© DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Wie konnen die Kontoumsitze gepriift werden?
Anzeige der Kontoumsatze

Anzeige der Kontoumsitze fiir Bank

Bank online unterstiitzt verschiedene Verfahren zur Kontoumsatzabholung.

RZ-Bankinfo ist ein Verfahren von DATEV zum Abruf von Bankkontoumsatzen.
Die Umsatzabholung erfolgt durch DATEV, d. h. die Daten werden jeden Morgen
von den Service-Rechenzentren der Kreditinstitute abgeholt und im DATEV-
Rechenzentrum gespeichert. Dort kénnen sowohl Steuerberater als auch
Mandant auf die Umsatze zugreifen.

Uber HBCI PIN/TAN und EBICS kénnen Sie Thre Kontoumsatze direkt von der
Bank abholen und im DATEV-Rechenzentrum speichern. Die aktuell abgeholten
Kontoumsatze stehen Ihnen und dem Steuerberater zur Verfligung.

Weitere Informationen zu beiden Verfahren und zur Einrichtung finden Sie in der
Hilfe zum Zahlungsverkehr online im Kapitel ,Voraussetzungen fir die
Kontoumsatzabholung”.

Die Kontoumsatze werden im DATEV-Rechenzentrum langfristig gespeichert und
stehen damit auch Uber die normale Speicherzeit der Banken (meist 90 bis 180 Tage)
elektronisch zur Verfligung.

© DATEV eG, alle Rechte vorbehalten 61



Wie konnen die Kontoumsitze gepriift werden?
Anzeige der Kontoumsatze

DATEV Unternehmen online
sl |

(B

Servicew  Impressum

+ Mandantenauswahl + Startseite Bank

wpis o

Startseite Bank

VR Bank Nirnberg
BLZ 760 606 18

Konto-Nr. 100394742

Kontostand am 28.02.2015: 3.673,83 EUR

Mame: Muster zu Testzwecken GmbH

PoBFED|-|

Zahlungen anlegen

=+ 47 Lieferantenrechnungen zu bezahlen

=+ Sonstige Zahlung anlegen

N -

Zahlungen ausfiihren

= 10 Zahlungen offen

=+ 10 davon Uberweisungen

" Kontoumsaétze priifen

= Kontoumsitze &ffnen

Uber Kontoumsitze priifen kénnen Sie Thre Kontoumsitze

uberwachen und mit den dazugehdorigen Belegen verbinden.

Be%

© DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Wie konnen die Kontoumsitze gepriift werden?
Anzeige der Kontoumsatze

DATEV Unternehmen online

Servicew  Impressum

WpIsiaqn

» Mandantenauswahl

» Startseite Bank

+ Kontoumsétze

Name: Muster GmbH |

Kontoumsatze - VR Bank Niurmberg (BLZ 760 606 18) - Konto-Nr. 100394742

Zeige

| Alle Eintrége (1. ungepriifte und ./ gepriifte) + |

fur | Aktuelles Jahr - |

Schnellsuche

- u] || Erweitsrte Suche

Kontostand am 28.02.2015: 3.673,83 EUR

=
(=
= Kontoumsatz 1 / 41 g
= Buchungs- =i Valuta- Empfanger/ BLZ/BIC E‘l
& datum datum Auftraggeber Konto-Nr./IBAN Verwendungszweck Betrag EUR Motiz Beleg Status
28.02.2015 28.02.2015  Exempelbauer Bueromoebel 600 104 24 201103052 abzgl. Skonto 1.440,60 r— = =
9999990 — | H
28.02.2015 28.02.2015  Farben-Fritzebeispiel 500 905 00 Rechnung Nr. 1434 -508,28 Notiz E
5847312 lJ—J
28.02.2015  28.02.2015  Karl Musterhansen 700 202 70 Rg. Nr. 4000003 147,00 D K t t
76189612 lz) e ontoumsatze
28.02.2015 28.02.2015  Schmidt, Inge-Muster 760 700 24 Lohn Februar -1.523,47
12347412 ofz T
27.02.2015 27.02.2015 Holzfachmarkt Zimmertest 760 400 61 Restbetrag Rechnung Nr. 10711 -363,56 -
754000 l—J
27.02.2015 27.02.2015 Kreditortestrium GmbH 500 207 00 Rechnung Nr. 21667 mit Skonto -343,51
11010 (ER2)
26.02.2015 26.02.2015 Kreditortestrium GmbH 500 207 00 Rechnung Nr. 21006 mit Skonto -391,35
oh < Suchen (¥
25.02.2015 25.02.2015 Moebel Testgruber 500 505 00 Rechnung 201103046 840,00
o = Suchen [ ¥
22.02.2015 22.02.2015 Christiane Beispielrueckers 600 104 24 Rechnung 201103051 und 40000006 abzgl. Skonto 835,65 -
76170819 % Suchen [ 7 J
22.02.2015 22.02.2015 Unkastester & Huebnerbeispiel 440 100 46 Rechnung Nr. 45679 -361,40
299999999 % Suchen (& 7 |
20.02.2015 20.02.2015  Jochen Redloffbeispiel 548 514 40 Rechnung Nr. 5194626 -3.335,32 P
1234567890 < Suchen (U8 y
19.02.2015 19.02.2015  Chnshbiane Beispielrueckers 600 104 24 201103045 ohne Skonto 147,00 P
76170819 =¥ Suchen L
19.02.2015 19.02.2015  Holzfachmarkt Zimmertest 760 400 61 Anzahlung Rechnung Nr. 10711 -400,00 —
784000 < Suchen [
18.02.2015 18.02.2015  Farben-Fritzebeispiel 500 905 00 Rechnung Nr. 1104 -1.233,88
L ov
5847312 = Suchen l;J
17.02.2015 17.02.2015  Jochen Redloffbeispiel 548 514 40 Rechnung Nr. 411 -1.614,83 e
1234567890 = Suchen [
15.02.2015 15.02.2015 Georg Gruetling-Muster 700 500 00O Rechnung 4000002 315,00
1114380 = Suchen L
15.02.2015 15.02.2015 Halzhandel Spanexempel 500 905 00 Rechnung Nr. 6831 -589,82
77385 < Suchen [ ¥
15.02.2015 15.02.2015  Volkshank Darlehen 2015 10.000,00
=» Suchen L v
14.02.2015 14.02.2015 Friedrich Klausmuster 500 800 00 Rechnung Nr. 6077 -504,56
100 = Suchen [ ¥
14.02.2015 14.02.2015 Geldautomat Geldautomat Musterstrasse -500,00
= Suchen i >
12.02.2015 12.02.2015 Kreditortestrium GmbH 500 207 00 Rechnung Nr. 19777 -907,97 P @
11010 = Suchen [ -l |\

werden angezeigt.

© DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Wie konnen die Kontoumsitze gepriift werden?
Prifen der Kontoumsatze

DATEV Unternehmen online Service  Impressum
=8 Mandantenauswahl + Startseite Bank + Kontoumsitze Name: Muster GmbH
o
£ = i 3 3 1
2 Kontoumsatze - VR Bank Nirnberg (BLZ 760 606 18) - Konto-Nr. 100394742 Kontostand am 28.02.2015: 3.673,83 EUR
Zeige [Alle Eintrage (1. ungeprifte und ./ gepriifte) ~ J fur [Aktuelles Jahr = J B Zahlungen
Schnellsuche - lij [_| Erweiterte Suche [25 kontoumsstze
[2s] Bankverbindungen
Kontoumsatz 41 [ 41 B
5] -Protokolle
. Valuta- Empfanger/ BLZ/BIC
datum Auftraggeber Konto-Nr./IBAN Werwendungszweck Betrag EUR Notiz Beleg Status L_E,Vor\agan
12.02.2015  Kreditortestrium GmbH 500 207 00 Rechnung Nr. 19777 -907,57 = A
11010 = Suchen [ 7| = Konteumsatze holen
12.02.2015  12.02.2015  Stadt Musterhausen 700 700 10 Grundabgaben Februar 2015 01-023457123489-1-1 -97,88 = Zahlung anlegen
Crer i = Suchen [k 7|
11.02.2015  11.02.2015  Erwin Laubangermuster 632 901 10 201103048 abzgl. Skonto 2.421,58 -
Suc . . .
Mit dem Automatismen kann die Zuord
10.02.2015  10.02.2015  Erwin Laubangermuster 632 901 10 Rechnung 201103044 1.470,00 I e u O a I S e n a nn I e u O ran u n g
162296002 = Suc o0 . =
10.02.2015  10.02.2015  Friedrich Klausmuster 500 800 00 Rechnung Nr. 6007 -340,594 - d er KOntOU n lsatze a utol / Iatlsch erf0|g en . a2
Suc
100
07.02.2015  07.02.2015  Georg Gruetling-Muster 700 500 00 201103047 abzgl. Skonto 1.617,00 B S I hl k d I
: ... Bei Sammelzahlungen kénnen die einzelnen
04.02.2015  04.02.2015 Buercbedarf Test 694 500 65 Rechnung Nr. 1088 -1.070,99 B | b' Id g t d r
--. Belegbilder angezeigt werden.
& 03.02.2015  03.02.2015  Werner Mustermann 500 704 44 Miste Februar -1.660,00 monatliche Miete
794002 \emam— P 1
31.01.2015 31.01.2015 Exempelbauer Bueromoebel 600 104 24 Rg. 4000001 1.600,00
=» Suchen L v
9999330
29.01.2015 29.01.2015  Schmidt, Inge-Muster 760 700 24 Lohn Januar -1.523,47 —
12347412 = Suchen Ly
26.01.2015 26.01.2015  Kreditortestrium GmbH 500 207 0O Rechnung Nr. 17006 mit Skonto -392,64 T A
P = Suchen (4
25.01.2015  25.01.2015 Saegewerk Kumpfmuehle-Test 763 510 40 Rechnung Nr. 16843 mit Skonto -335,63
= Suchen h v
666588
20.01.2015  20.01.2015  Musterwalter & Co 700 104 24 Rg. 201103043 1.338,75 rv—
394174171 = Suchen 8
17.01.2015  17.01.2015  Mustertankstelle Schmidt 300 209 00 Position mit PIN Mustertankstelle Schmidt -80,06 -
775866415 = Suchen [ 7
14.01.2015  14.01.2015  Dietrich Tonexempel 780 500 00 Rechnung Nr. 60528 -456,70 —
8467783607 =+ Suchen [
14.01.2015 14.01.2015  Erwin Laubangermuster 632901 10 Rg. 4000000 mit Skonto 375,50 .
162296002 = Suchen (il
14.01.2015 14.01.2015 Exempelbauer Bueromoebel 600 104 24 Rechnung 201103042 abzgl. Skonto 656,60
= Suchen | ¥
9999330
13.01.2015 13.01.2015  Stadt Musterhausen 700 700 10 Grundabgaben Januar 2015 01-023457123489-1-1 -97,88 —
212100021 < Suchen (A 7
12.01.2015 12.01.2015  Friedrich Klausmuster 500 800 0O Rechnung Nr. 5007 -4380,76
= Suchen L v
100
02.01.2015  02.01.2015 500 704 44 Bareinzahlung 3.500,00
87654321 = Suchen [ ¥ A Einstellungen
& 02.01.2015  02.01.2015  Werner Mustermann 500 704 44 Migte Januar -1.660,00 monatliche Miete e )| @Hilfe
EERE ) - [l Programminformation
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Wie konnen die Kontoumsitze gepriift werden?
Prifen der Kontoumsatze

DATEV Unternehmen online Service v Impressum

WpIsiaqn

Die folgenden i lich fiir diesan O iff (B
&lle freigeschaltenen Bankkonten. .
O Unter Einstellungen kénnen Sie
(/] Mit DATEV Untemehmen online bezahite Belege automatisch zuordnen . . . .

die Einstellungen fir die

Automatismen hinterlegen.

|Z| Bearbeitete Belege und Rechnungen im ZUGFeRD-Format als ,volistandig bezahlt* markieren

|| Kontoumsatze automatisch auf "geprift” setzen

|Z| Assistent anzeigen (wenn keine automatische Zuordnung méglich)

@ Nicht mit DATEV Untemehmen online bezahlte Belege automatisch zuordnen

[_] Bearbeitete Belege und Rechnungen im ZUGFeRD-Format als ,volistandig bezahlt* markieren

[_] Kontoumsatze automatisch auf "geprift” setzen

|_| Bearbeitete Belege, Rechnungen im ZUGFeRD-Format und zusatzlich unbearbeitete Belege
mit sicher erkannten OCR-Werten den Kontoumsatzen automatisch zuordnen

[v/] Regeln automatisch anwenden

Der Button 7 und weiter fahrt akig die
gepriift setzen und néchsten Kontoumsatz éffnen durch

:Beleg zuordnen, K auf

[_| Ausfiihren und weiter-Button markiert Belege auch als vollstandig bezahit

Ansichtseinstellungen zuriicksetzen

Alle indivi der D (zBsp.
in den Tabellen) auf die Standard Einstellungen zuriicksetzen

Ansichtseinstellungen zuriicksetzen

oK Abbrechen

I © DATEV eG, alle Rechte vorbehalten 65



Wie konnen die Kontoumsitze gepriift werden?
Prifen der Kontoumsatze

Service > Impressum

| DATEV Unternehmen online

aisaagn

Regel bearbeiten

Name: Miete

Geltungsbersich: VR Bank Niimberg, 760 606 18, 10039 +

Bedingung - Wenn Aldion - Dann

[¥/] Empfanger/ ist P — Status: [/] Gepruft setzen
Auftraggeber
Zuordnungsvorschlag: I:I Nicht suchen

[¥] BLZ/BIC ist 500 704 44

Konto-Nr./IBAN o
794002 Notiz: |1 Notiz hinzufiigen

] wverwendungszweck  enthalt monatliche Miete

-1.660,00 EUR ~

Uber Regel anlegen kénnen Sie fiir wiederkehrende Kontoumsitze Regeln

I © DATEV eG, alle Rechte vorbehalten

~ aufstellen, damit diese Kontoumsatze automatisiert bearbeitet werden kénnen.
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Wie konnen die Kontoumsitze gepriift werden?
Prifen der Kontoumsatze

DATEV Unternehmen online

Service ™  Impressum

FUGTEREET

» Mandantenauswahl

» Startseite Bank

» Kontoumsdtze

Name: Muster zu Testzwecken GmbH

Kontoumsatze - VR Bank Nurmnberg (BLZ 760 606 18) - Konto-Nr. 100394742

Zeige | Alle Eintrége {1, ungepriifte und ./ gepriifte) v |

fiir | Aktuelles Jahr ~ |

Schnellsuche
5]

o _ Buchungs-

ks & datum
02.01.2015
02.01.2015
12.01.2015
13.01.2015
14.01.2015
14.01.2015
14.01.2015
17.01.2015
20.01.2015
25.01.2015
26.01.2015
29.01.2015
31.01.2015
03.02.2015
04.02.2015
07.02.2015
10.02.2015
10.02.2015
11.02.2015
12.02.2015

12.02.2015

Valuta-

datum

02.01.2015

02.01.2015

12.01.2015

13.01.2015

14.01.2015

14.01.2015

14.01.2015

17.01.2015

20.01.2015

25.01.2015

26.01.2015

29.01.2015

31.01.2015

03.02.2015

04.02.2015

07.02.2015

10.02.2015

10.02.2015

11.02.2015

12.02.2015

12.02.2015

Empfanger/

Auftraggeber

Werner Mustermann

Friedrich Klausmuster

Stadt Musterhausen

Dietrich Tonexempel

Erwin Laubangermuster

Exempelbauer Busromoebel

Mustertankstelle Schmidt

Musterwalter & Co

Saegewerk Kumpfmuehle-Test

Kreditortestrium GmbH

Schmidt, Inge-Muster

Exempelbauer Bueromoebel

Werner Mustermann

Buercbedarf Test

Georg Gruetling-Muster

Erwin Lsubangermuster

Friedrich Klausmuster

Erwin Laubangermuster

Kreditortestrium GmbH

Stadt Musterhausen

A [ij | Erweiterte Suche

BLZ/BIC
Konto-Nr./IBAN
500 704 44
87654321
500 704 44
794002
500 800 00
100
700 700 10
212100021
780 500 00
8467783607
632 501 10
162296002
600 104 24
9999990
300 209 00
775866415
700 104 24
394174171
763 510 40
666588
500 207 00
11010
760 700 24
12347412
600 104 24
9999990
500 704 44
794002
694 500 65
1254715
700 500 00
1114380
632 801 10
162296002
500 800 00
100
632 501 10
162296002
500 207 00
11010
700 700 10
12100021

‘Verwendungszweck

Bareinzahlung

Miete Januar

Rechnung Nr. 5007

Grundabgaben Januar 2015 01-023457123459-1-1

Rechnung Nr. 60528

Rg. 4000000 mit Skonto

Rechnung 201103042 abzgl. Skonto

Position mit PIN Mustertankstelle Schmidt

Rg. 201103043

Rechnung Nr. 16842 mit Skonto

Rechnung Nr. 17006 mit Skonto

Lohn Januar

Rg. 4000001

Miete Februar

Rechnung Nr. 1088

201103047 abzgl. Skonto

Rechnung 201103044

Rechnung Nr. 6007

201103048 abzgl. Skonto

Rechnung Nr. 19777

Grundabgaben Februar 2015 01-023457123489-1-1

Betrag EUR
3.500,00

-1.660,00 monatliche Miete, Miete

-480,76

-37,88 monatliche Grundabgaben

-456,70

375,50

656,60

-80,06

1.338,75

-335,63

-392,64

-1.523,47

1.600,00

-1.660,00

-1.070,39

1.617,00

1.470,00

-340,94

2.421,58

-907,97

-97,88

Notiz

gestiegen

Miete

Kontostand am 28.02.2015: 3.673,83 EUR

Beleg Status

I
&
) [ [

&

o

(E8
By (L=
fx)

&

AEEDE

.fY'_

4

EEBEE

4

Kontoumsatz1 / 41

| v

© DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Eine manuelle Zuordnung der Kontoumsatze
ist auch maoglich.

Klicken Sie dazu auf die Schaltflache Suchen.

—

»
@
a8

67



Wie konnen die Kontoumsitze gepriift werden?

Prifen der Kontoumsatze

DATEV Unternehmen online

Servicew  Impressum

» Mandantenauswahl » Startseite Bank » Kontoumsétze + Kontoumsatzdetails

Name: Muster GmbH

Wpisiagn

Kontoumsatzdetails - VR Bank Nurnberg (BLZ 760 606 18) - Konto-Nr. 100394742

T Aktuelle Auswahl P zugeordnete selege (0) 7 Zuor

hlag (1) 7 vergleichtare Kontoumstize Y eeegsuche [N

k L]

m Kontoumnsatz 2 / 41

&k [EDO o -

Informationen

Konto-Nr./IBAN 5847312
Verwendungs-  Rechnung Nr. 1434 F

Betrag EUR -508,28

Belege 0 Belege zugeordnet

[ =B J Ausfiihren und weiter

|_| Beleg vollstandig bezahlt 3

| 2} Beleg zuordnen

() Kontoumsatz ungeprift 1.

(_) Kentoumsatz gepriift

Buchungs- 28.02.2015
datum —_
Empfénger/ Farben-Fritzebeispiel 29.01.2015

Auftraggeber P =

zweck 1494

Farben-TFritzebeispiel

WBQ& 90409 Nimberg
SRS

Firma

Muster zu Testzwecken GmbH
Musterhobelweg 5

90451 Nomberg

RECHNUN G vom 20.01.2015 Rechnung Nr. 1494

Geliefert wurden am 28.01.2015:

Artikel Preis Menge Betrag |
Holzschutzlasur, Palisander 21,60 €1 61 129,60 €
Holzschutzlasur, Teak 21,60 €1 21 43.20 €
Holzschutzlasur, Eiche 18,50 €1 gl 148,00 €
Farblube Classic braun 15,19 €1 71 106,33 €
‘Warenwert (natto) 42713 €|
zzgl. 19 % MwSt 81,15 €|

t (brutto) 508,28 €

Kontoumsatz 2 / 41

Bitte Uberwsisen Sie den oben stehenden Betrag innerhalb von 30 Tagen auf folgendes Bankkonio:

Name der Bank. Sparda-Bank Hessen
BLZ: 500 905 00 BIC: GENODEF1S12
Kontanummer: 5847312 IBAN: DE73500905000005847312

Details = Seiten

4 Zuordnungsvorschlag (1) =

Ubereinstimmung bei:

Betrag, Rechnungsnummer

=]

[» Weitere Vorschlige (0)

[=] Zahlungen
Kontoumsatze

[E Bankverbindungen
EF EBICS-Protokolle
[ vorlagen

=» Beleg bearbeiten
= Zahlung anlegen

=+ Neuen Beleg hinzufilgen

Es erfolgt ein Zuordnungsvorschlag.
Uber Ausfiithren und weiter wird der Beleg
zugeordnet und als Bezahlt gekennzeichnet.

Uber die Registerkarte Belegsuche ist auch
eine manuelle Belegsuche mdglich.

 Einstellungen
@ Hilfe
[l Programminformation
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Wie konnen die Kontoumsitze gepriift werden?

Wegweiser

Vorbereitende Tatigkeiten

Belege digitalisieren und in Belege online tGbertragen

Belege bearbeiten

Belege bezahlen

Kontoumsitze priifen

Suchen von Belegen und Anzeige von Auswertungen

m Anzeige der Bankkontoumsatze
m Priifen der Bankkontoumsitze
m Verbindung Beleg mit Bankkontoumsatz

© DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Erste Schritte mit dem DATEV-Programm Unternehmen online

Inhalt

Was leistet DATEV Unternehmen online?

Wie kann die Zusammenarbeit zwischen Steuerberater und Unternehmer erfolgen?
Wie konnen Belege digitalisiert werden?

Wie kdnnen die Belege bearbeitet werden?

Wie kénnen die Belege bezahlt werden?

Wie kdnnen die Kontoumsatze gepriift werden?

Suche und Auswertungen in DATEV Unternehmen online
7.1 Suche in Belege online

7.2 Auswertungen

Exkurs
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Suche und Auswertungen in DATEV Unternehmen online

Wegweiser

Vorbereitende Tatigkeiten

Belege digitalisieren und in Belege online tGbertragen

Belege bearbeiten

Belege bezahlen

Kontoumsatze prifen

Suchen von Belegen und Anzeige von Auswertungen

Nutzung der Stichwortsuche und der

erweiterten Suche
Aufruf der Auswertungen online
Aufbereitung der Auswertungen online

| © DATEV eG, alle Rechte vorbehalten
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Suche und Auswertungen in DATEV Unternehmen online
Suche in Belege online

Belege online: Suche nach gebuchten Belegen

DATEV Unternehmen online Service  Impressum

Belegiibersicht-Suche

begriff: - Soeoon @ Suche in: alle Belege

UM BPURIYNHR YR i | -

| & 00 #[F |vore ioom - [5] telorote symbote~ | ()

Sortierung: | Eingangsdatum absteigend .J

Alle auswahlen

Es wurden keine Daten gefunden

>
@
a

e ) e
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Suche und Auswertungen in DATEV Unternehmen online
Suche in Belege online

Belege online: Suche nach gebuchten Belegen

Impressum

B e

s e
=3
2
8,
A |z
g
o [
c
a
= |
=

BEE 0o o -]

[C] Alle auswahlen

Sortierung:

~sviinaae

4 kAOe J— @

wil= L

IE]

T

[Fimie: Fige T206m
[Furnier Fichte, 80 em

Drietrich Tonexempel

Fiir unsere Lieferung vom 14.02.2015 berechnen wir Thnen:

[Furnior Fichio 20 em

7€

621

[Furnierkanten Buche 38 mm

Ti2€

[Furnierkanien Eiche 36 mm

120€

[Netiabet:
ol

3380 €

Dammbeispiel 5
95032 Hof / Saale

S3UMN BpUEIYNLEIE

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Suche und Auswertungen in DATEV Unternehmen online

Auswertungen

Auswertungen online: Offene Posten-Liste

DATEV Unternehmen online

Service *

Impressum

pisiaqn

Offene Posten Liste

Firma wechseln

Muster GmbH

Offene-Posten-Liste Konto 70000 bis 99999

Kreditoren

Suche Rechnungsnummer :

Sortierung nach Kontonummer

L 1

WI-1D: 01.01.2015

HpER s

Sendedatum: 28.07.2015 09:53:42

Kontobezeichnung

Rechnungs-Nr.

Datum

Filligkeit

Beleg-Nr.

Gegenkonto |KZN |WKZ| Eingabebetrag

Offene Posten Soll

Offene Posten

<

81100 Farben-Fritzebeispiel

81200Sagewerk Testtanne

81400Holzfurnier Muster-GmbH

81500Burobedarf Test

81950Fahrzeuge Kohlertest

82000NEON Muster AG

8§*=**Gruppe gesamt
91000Kreditortestrium GmbH

Unkastester &
Hubnerbeispiel

91100
91200Klausmuster Friedrich

91300Redloffbeispiel Jochen

91400 Tonexempel Dietrich

9*=*=Gruppe gesamt
**=%£=Kreditoren gesamt

1104
3065
3403

B3

1541
347916
347921

2528

260
386

20003515

7005
21667
21667
22087
34806
34810

7006
45678

3050
7007

411
847
7008

7009
60528

20.01.2015
12.03.2015
01.03.2015

31.03.2015

06.03.2015
28.03.2015
28.03.2015

11.02.2015

18.02.2015
18.03.2015

19.02.2015

09.03.2015
13.01.2015
13.02.2015
20.01.2015
09.03.2015
19.03.2015

07.03.2015
04.03.2015

08.03.2015
08.03.2015

19.01.2015
21.03.2015
20.02.2015

08.03.2015
14.02.2015

03.02.2015 &
26.03.2015
15.03.2015 J§

04.03.201
01.04.201

05.04.201

26.03.2010
27.01.201 B
27.02.200 &
03.02.201f &
23.03.201§
02.04.201

21.03.201
18.03.201

22.03.201%
26.03.201

02.02.20158 @l
04.04.2015!
06.03.2015

22.03.2015
28.02.2015

** Gesamt **
5132
5132
5132
** Gesamt **
5906
** Gesamt **

5130
=* Gesamt =*
6815
** Gesamt **
6540

6540

*=* Gesamt =*
0504156325

** Gesamt **

2603155130
5130
5130
5130
5130
5133
** Gesamt **

5130

5130

** Gesamt **

5130
2603155130

== Gesamt =*

5131

5133

5130

** Gesamt =*

5130

5130

** Gesamt **

0,00
0,00
0,00

0,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00
0,00

0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

Haben
3.597,62
1.233,88
7.657,87

777,12
9.668,87
43.619,46
43.619,46
2.917,29
7.992,51
2.756,62
13.666,42
95,52
95,52
1.350,01
1.138,17
2.488,18
2.383,25
2.383,25
75.519,32
250,00
349,38
349,38
862,80
665,61
1.520,82
3.997,99

300,00

294,00
594,00
716,68
450,00

1.166,68
1.614,83
2.534,70
500,00
4.649,53
600,00
456,70
1.056,70
11.464,90
181.753,81

3.597,62
1.233,88
7.657,87

777,12
9.668,87

43.619,46

43.619,46
2.917,29
7.992,51
2.756,62

12 RRR 42

= T T A B R

41
-19
-19

~

Durchstieg auf das Belegbild ist moglich.

2.383,25

2.383,25
75.519,32
250,00
698,76
698,76
862,80
665,61
.520,82
997,99

300,00

294,00
594,00
716,68
450,00

1.166,68
1.614,83
2.534,70
500,00
4.649,53
600,00
456,70
1.056,70
11.464,90
181.753,81

we

e T B e R T e B B (R T - R SN

-25Gas
*
e
-35
-93Furnier
-62
-86Furnier
-38
-28
=
-40
-43
*
-39
-35
=

-87Platten
-26
-55
=
-39
-61Furnier
=

e

-

Werte in EUR

gebucht bis: |30.04.2015

© DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Suche und Auswertungen in DATEV Unternehmen online

Auswertungen

Auswertungen online: Kontoblatt

DATEV Unternehmen online

Service = Impressum

Kontoblatt
Firma wechseln Muster GmbH

Kontoauswahl:
‘ 5130 Einkauf Furniere 19% Vst

[X] wameshsein  wi-1D: 01.01.2015

HmED S

Gebucht bis: Saldo alt: IVZ alt Soll:
—
Beleafeld 1 _|Beleateld 2 Soll
08.01.2015 70100 3.957,34
13.01.2015 91000Furnier 21667 293,60
19.01.2015 70000 10268 3.062,64
20.01.2015 91000Furnier 22087 725,04
21.01.2015 70200 10292 3.808,13
21.01.2015 81400 105019 4.191,71
13.02.2015 91000 21667 293,60
14.02.2015 91400Furnier 60528 383,78
20.02.2015 91300 7008 420,17
04.03.2015 91100 45678 247,06
06.03.2015 81400 1541 2.451,50
07.03.2015 91100 7006 252,10
08.03.2015 51200 3050 602,25
08.03.2015 91200 7007 260315 378,15
08.03.2015 91400 7009 504,20
09.03.2015 91000 7005 260315 210,08
09.03.2015 91000 34806 559,34
28.03.2015 81400 347916 6.716,39
28.03.2015 81400 347921 2.316,49
EB-Wert: Saldo neu: IVZ neu Soll:

Werte in Euro

USt.-%

19%
19%
19%
19%
19%
19%
19%
19%
19%
19%
19%
19%
19%
19%
19%
19%
19%
19%
19%

202

199

202
202

201
101
101
199
101
202
299
102
101
199
199

]

Hauptfunktion:

30 abziehbare ~ Vorst

Durchstieg auf das Belegbild ist moglich.

I
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Suche und Auswertungen in DATEV Unternehmen online

Wegweiser

Vorbereitende Tatigkeiten

Belege digitalisieren und in Belege online tGbertragen

Belege bearbeiten

Belege bezahlen

Kontoumsatze prifen

Suchen von Belegen und Anzeige von Auswertungen

Nutzung der Stichwortsuche und der

erweiterten Suche
Aufruf der Auswertungen online
Aufbereitung der Auswertungen online
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Erste Schritte mit dem DATEV-Programm Unternehmen online

Inhalt

Was leistet DATEV Unternehmen online?

Wie kann die Zusammenarbeit zwischen Steuerberater und Unternehmer erfolgen?
Wie konnen Belege digitalisiert werden?

Wie kdnnen die Belege bearbeitet werden?

Wie kdnnen die Belege bezahlt werden?

Wie kdnnen die Kontoumsatze gepriift werden?

Suche und Auswertungen in DATEV Unternehmen online

Exkurs

8.1 Kassenbuch online
8.2 Hilfsmedien
8.3 ZUGFeRD
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Exkurs
Kassenbuch online

Beachten Sie zum korrekten
Arbeiten mit Kassenbuch online
auch die Organisations-
= anweisungen in der Hilfe zu
DATEV Unternehmen online Kassenbuch Online. Service v Impressum

|| Kassenbuch online 4
g. 4 iti Kassen | Neu anlegen W
(=]
& J|» Mandanten Mandant schlieBen Name: Muster zu Testzwecken GmbH ! WI-Beginn: 01.01.2015
» Belegsdtze
(2] Hitfe

~ Kassen Neue Kasse anlegen

{| ®|Neu anlegen
Ur die Neuanlage einer Kasse werden Kontonummer, Bezeichnung und W3hrung benétigt. Den Anfangsbestand mit Datum kénnen Sie auch nachtriglich Gber Verwalten | Kasse @ndern in der gewshlten Kassenwihrung erfassen.

Angaben zur Kasse

¢ lahresiibernahme Kontonummer der Kasse in der FIBU:™ I:I 4stellig

» Belegtexte

(Exies Bezeichnung:™ [ ]max.40zeichen
Kassenbuchprifung durchfiihren: JA ~
Wahrung der Kasse: EUR
Anfangsbestand:
Datum Anfangsbestand: In Kassenbuch online kann iber Kassen | Neu anlegen |

* Mussfelder

Voanieoen Miradericeren @jne neue Kasse zur Erfassung der Kassenbewegungen
angelegt werden.

Der Anfangsbestand ist nur anderbar, solange im
aktuellen Wirtschaftsjahr noch keine Belegsatze erfasst
wurden. /
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Exkurs
Kassenbuch online

Wpisiaqn
=

ﬁ% DATEV Unternehmen online Service=  Impressum
Kassenbuch online
Position: [Erfassen W]
R Mandant schlieBen Name: Muster zu Testzwecken GmbH WI-Beginn: 01.01.2015
~ Belegsatze
—>
g FESts_Chre‘ben - Belege pro Seite: 20 v
AT g Wirtschaftsjanr: . .. .
o ,:ru:t:,ﬁ;ungen In der ausgewahlten Kasse und Periode wurden noch keine Belegsatze erfasst. U nter Belegsatze I Erfassen ko n nen d Ie
2 o Kassenbewegungen periodenweise erfasst werden.
o Zuordnen . . . .
= Die Kassenumsatze mussen chronologisch erfasst
i i werden. Das Kassenbuch prift dies anhand des Datums

der Belegsatze. Nachtraglich eingefligte Belegsatze
werden nach Datum sortiert. Die Erfassungsreihenfolge
wird anhand der laufenden Nummer festgehalten und
kann nicht verandert werden.

Belegtexte kdnnen vorab oder wahrend der Erfassung
gespeichert werden.

Erfassung B

Datum™ Re.-Nr.

[01.03. = | |

¥ Position 1:

Lfd. Nr. WKZ Betrag™ Steuer % Belegart™ Belegtext™ []Text speichern

1 EUR =] | [awsgzbe ~] [ 7]

[ | Belegposition hinzufiigen

+/ libernehmen [ Felder leeren * Mussfelder

© DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Exkurs
Kassenbuch online

Erfassung beenden Name: Muster zu Testzwecken GmbH  Berater: 228289  Mandant: 311 2]
Posteingang - Bild [il Seitenansicht - Selektierte Belege zum Ausfihren einer Aktion

- 1 MnEae &1 B[Oe - el ==

o — — =
& _ ok <

e |z =
Ih 79,6 ;q
15
= 0| 02032015

- ek
T A5101 cuitung Werden Kassenbelege ebenfalls eingescannt, kdnnen alternativ
g | Botog 1. 32101 === Uber Erfassung vom Belegbild die Kassenbewegungen
ié | Rechnungsposition Preis Menge Betr. periOdenweise aUCh hier erfasst Werden.

g &3 ' ’ . o0 o0 .
= el e =2 Dije Kassenumsatze mussen chronologisch erfasst werden. Das
=» Kassenbuch prift dies anhand des Datums der Belegsatze.
= = wse o Nachtraglich eingefligte Belegsatze werden nach Datum sortiert.

=0 Gosamivetag =« Die Erfassungsreihenfolge wird anhand der laufenden Nummer
@ ; festgehalten und kann nicht verandert werden.

Belegtexte kdnnen vorab oder wahrend der Erfassung
= |0 o
m W | b Vielen Dank fiir Ihr Vertrauen! gespeIChert werden.
= _
O
- &3
; Steuernummer: 123/11122233 USLID : DE 815000124 j';:::u;‘z:;?::nhlnz“’“uen
- 16% / iibernehmen [ Felder leeren * Mussfelder

%100% v
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Exkurs
Kassenbuch online

DATEV Unternehmen online Service  Impressum
= Kassenbuch online
ﬁ_ Position: 5 Festschreiben M
a
# J|» Mandanten Mandant schlieBen Name: Muster zu Testzwecken GmbH . WI-Beginn: 01.01.2015

~ Belegsatze

Hilfe

Festschreiben

/“ 8| Festschreiben
Ruoereitstellen ficy

nicht festgeschriebene
Belegsdtze

JA il 01.03. - 31.03.2015

0 Auswertungen @ Kasse

erstellen
0 Exportieren

0 Importieren

T Nach der taglichen Erfassung der
= Kassenbewegungen sind diese unter

S Belegsitze | Festschreiben
festzuschreiben.

Der Zeitpunkt des Festschreibens
und der Festschreibende werden
dokumentiert und im Programm
ausgewiesen.

I © DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Exkurs
Kassenbuch online

DATEV Unternehmen online

Service v Impressum
Kassenbuch online

[Hitfe_][Servicekontakt |
Position: 5 Bereitstellen fir Berater

Mandant schlieBen

Wa1sR40

+ Mandanten

Name: Muster zu Testzwecken GmbH

~ Belegsitze

0 Erfassen Bereitstellen fiir Berater

u| Bereitstellen fiir och nicht bereitgestellte Stapel | | bereitgestellte/abgeholte Stapel
Berater I'/

etelen

WJ-Beginn: 01.01.2015

Hilfe

0 Exportieren q Kasse 1 01.03. - 31.03.2015
0 Importi = R R
tiednmiah L’ 5% Markierte Stapel bereitstellen
0 Zuordnen
i [hasser O @ Benachrichtigungs-E-Mail generieren
» Belegtexte

} Jahresibernahme
¥ Extras

Eg Der Belegstapel wird fiir den Berater bereitgestellt ¥ Belegsitze erfasst
F¥ Der Belegstapel wird emeut bereitgestellt

EJ Der Belegstapel wurde fir den Berater bereitgestellt
@( Der Belegstapel wurde abgeholt

Nach der Erfassung stellen Sie unter
Belegsatze | Bereitstellen fiir Berater
die erfassten Kassenbewegungen fur
den Steuerberater bereit.
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Exkurs

Kassenbuch online

Kassenbuch Periode: 01.03.  -31.03. =
Kasse Wahrung: EUR Blatt: ——
Anfangsbestand: 0,00 Endbestand: 847,22 ﬁ
Lfd.
Stat.] Nr. Einnahme Ausgabe Lfd. Bestand Re.-Nr.|Datum |Belegtext USt. %
/' 1 1.150,00 1.150,00 4713/01.03. |Verkauf Kleinmdbel
b 4 2 110,00 1.040,00 6614|03.03. |Bewirtung 19%
i 3 26,00 1.014,00 12470/05.03. |Biromaterial
A 64,03 949,97 7070/ 06.03. |Getranke 19%
-4 5 86,80 863,17 35458|08.03. |Benzin
/ 6 15,95 847,22 12386|12.03. |Biicher 7%
E/A 1.150,00 302,78 *** Summen ***

Uber Auswertungen bereitstellen kénnen Sie das

I © DATEV eG, alle Rechte vorbehalten
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Exkurs
Hilfsmedien

DATEV-Links in Unternehmen online

DATEV Unternehmen online

Ubersicht

Anwendungen

I- [} Meine Anwendungen
[5 DATEV-Links

Favoriten

Uber DATEV-Links kdnnen Sie sich Informationen und Hilfen
zu DATEV Unternehmen online anzeigen lassen und aufrufen.

Ordner

Baum aufldappen

= 3 Buchfiihrung mit digitalen Belegen

----- D Auftragswesen online

----- [] DATEV XML-Schnittstelle

----- D Elektronische Rechnungen

----- [} Kooperationspartner

----- D Musterpaket fiir DATEY Unternehmen online

----- D Neue Oberfliche von DATEV Unternehmen online
----- [| Scanner
----- [} speicherberschnung
-] Schulungen fiir Kanzleien
-] Infomaterial fiir Ihre Kanzlei
- i3 Schulungen fiir Ihre Mandanten
D Erste Schritte mit DATEV Auftragswesen online
D Erste Schritte mit DATEV Unternehmen online
- =3 Unterstiitzung fiir Thre Mandanten
i. [ Leitfaden fiir Unternehmen
D Startpaket DATEV Unternehmen online
= 3 Service
[ starten mit Unternehmen online

m-F--F
LU=l

Beschreibung

Buchfiihrung mit digitalen Belegen

Informationen zu DATEY Auftragswesen online

Ubernahme ven Rechnungsdaten in Unternehmen online
Informationen zu elektronischen Rechnunagen

Ubernahme der Rechnungsdaten von Kooperaticnspartnern
Paket zur Anlage eines Musterbestandes

Informationen zu Belege und Bank online

Informationen zu Scannern

Speicherplatz und -preis fiir Belegverwaltung online berechnen
Methodik

Informationsmaterial fiir Thre Kanzlei

Methodik

Dialogseminar online kostenfre

Dialogseminar online kostenfrei

Informationsmaterial fiir Thren Mandanten
Arbeitsschritte in den Unternehmen

Unterstiitzung fur den Einstieg Thres Mandanten

Service

Unterstiitzung bei der Einrichtung

© DATEV egG, alle Rechte vorbehalten
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Exkurs
ZUGFeRD

Einheitliches Rechnungsdatenformat fir den elektronischen

Rechnungsaustausch

In einem PDF-Dokument werden standardisierte
Rechnungsdaten im XML-Format integriert.

Bei der Verarbeitung eines ZUGFeRD-Beleges werden die Daten
aus der eingebetteten XML-Struktur ausgelesen und die
bendtigten Daten in den Zahlungstrager, Buchungszeile, usw. D

Ubernommen.

Weitere Informationen: www.datev.de/zuqgferd

Sevicew  Impressum

Name: Muster zu Testzwecken GmbH

#- 0 A 0

90451 Nomberg

choungsdatum
13.02.201
Lisferschein und Rechnuing Nr.: 21667
Dio Lisfarung etogte, we vereinbart am 12,022015
| e |Gl Grmipes
Furmier kanad. Anom 50 cm sste 5| rsmaoe
a0s3e 2| sisee
osme 8| t2ace
Nesasamme 0T
% st sise
Gosamisumma wn3te

Zanlungaziel 30 Tage
Innerhalb 14 Taga 2% Skanto

7| seiten

ausgewshiten Beleg 1 von 1 bezahlen  [3 || 5}

Kreditortestrium GmbH

R ur tum
13.02.2015

Rechnungsnumm
21667

Rechnungsbetrag Brutto
349,38

DES89 5002 0700 0000 0110...

BIC
FBHLDEFFXXX

11010

50020700

5130

Furnier

13.02.2015  [@
Rechnungsbetrag: 349,38 | |[EUR ~

Uberwciihg erstellen:  (+)3a () Nein

leue SEPA-Uberweisung
Zahlungsdaten

Empfanger: [ reditortestrium GmbH

IBAN: [ pess s002 0700 0000 0110 10 |

BIC: FBHLDEFFXXX
Betrag: 349,38 | EUR

Verwendungszweck: | RNr. 21667 RDat. 13.02.2015 |

[standard - Standardiiberweisung vJ

Auftraggeber
Muster zu Testzwecken GmbH ‘

IBAN: DEO7 7606 0618 0100 3947 42  BIC: GENODEFINOZ VR Bank Nuernberg

Kontostand am 28.02.2015: 3.673,83 EUR

| ¥ Weitere Informationen

Bezahlt-Status: | nicht vollsténdig bezahlt ~

Speichern || An Bank senden | |+ Beleg bearbeiten

© DATEV egG, alle Rechte vorbehalten

- NS

85



Haben Sie eigene Seminarideen? /

¥
=0
;&

A0

Dann senden Sie einfach eine E-Mail an:
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